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   ACTIVIDAD 1 WORD 2025 
 
Instrucciones: 
 

1- Descargue y abra los 3 archivos de la Actividad 1 Word. 
2- Guardar como archivo word: apellido.curso.actividad1word 
3- Tamaño Hoja: Carta 
4- Márgenes: Superior e Inferior: 3,5 cm 

         Laterales: 1,5 cm 
         Encuadernación: 1cm 

5- Encabezado: Imagen (estrecho) 
Arial 8, mayúscula, negrita. 

6- Título: Arial 16, Mayúscula (uso de Shift F3), negrita, sombreado (ver otras 
opciones). Espaciado: expandido en 2 pto. 

7- Texto: Arial 12, justificado, interlineado 1,5 
8- Párrafo dividido en columnas 
9- Ajustar imagen según modelo (estrecho) 
10- Insertar Referencia 
11- Insertar número de página: Al final y a la derecha. 
12- Guardar archivo. 
13- Subir en formato Word (doc,docx) al aula virtual. 

                
 


