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En el portal intranet 
ARMADA, buscamos la página 
WEB del Complejo de  
Direcciones del Personal, luego 
Accedimos a la viñeta 
Direc.Educación 
  

Posteriormente, 
hacemos click en 
cualquiera de las 
opciones que nos 
muestra el menú 
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Digitamos el R.U.T. del Oficial de Instrucción, sin puntos, guión ni dígito 
verificador. Para los Oficiales que accedan por primera vez al consultor DEA, 
deberán selectar la opción Registrarse, donde al cabo de unos minutos le 
será enviada una clave provisoria al correo institucional.  
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El registro de un curso voluntario consta de 4 etapas. Las 2 

primeras etapas son efectuadas por Oficial de Instrucción, en 
las cuales se debe ingresar la solicitud de permiso para el 

curso voluntario, y posteriormente la solicitud de registro del 
curso. 
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La tercera etapa es efectuada por DIREDUCARM, quien 
efectúa posrevisión de los antecedentes ingresados en las 

dos primeras etapas por el Oficial de instrucción, efectuando 
el cierre de curso, en caso de encontrarse todos los 
antecedentes del curso ingresados correctamente 
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Finalmente, la cuarta etapa es efectuada por el Oficial de 
instrucción, el cual debe verificar posteriormente que el 

curso voluntario fue cerrado correctamente por 
DIREDUCARM. 
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Primera etapa. 
PERMISO PARA EL CURSO 

VOLUNTARIO 
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Selectamos cursos y se nos desplegará un menú de opciones, luego, como 
primer paso, selectamos la opción “Permisos para cursos voluntarios”  
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Nos aparecerá la siguiente ventana, en la cual debemos 
selectar “nuevo” 
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Buscamos en nombre del curso utilizando la opción buscar.  Luego lo selectamos presionando las flechas  

Selectamos el establecimiento que imparte el curso 1 (primer año) 
2 (segundo año, etc) 

Selectamos el nombre de la persona que efectúa el curso Selectar cursar 

Número de la resolución de autorización del 
mando que autoriza los estudios 

la fecha de la resolución 

Fecha inicio y término del permiso de la resolución. Debe ser dentro del mismo año 
(Ejemplo :  inicio: 05 mar 2024              término: 02 dic 2024)                       Modalidad del curso 

Selectar lo que corresponda 

              Selectar nivel del curso 

Selectar examinar y adjuntar resolución de autorización del Mando en formato PDF 
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Completamos todos los campos y damos clik en grabar 

Archivo PDF cargado 

EJEMPLO DE LLENADO DE UN PERMISO  
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Despúes que grabamos, nos dirige a esta 
ventana.  

Una vez que selectamos grabar, nos arroja a la siguiente ventana: 

podemos efectuar modificaciones del  
permiso, ver el ingreso del permiso o eliminar el permiso 
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Y listo…en esta etapa solo hemos informado a través 
de la aplicación consultor DEA que el servidor se 
encuentra realizando un curso extrainstitucional 

voluntario y particular autorizado por el Mando. Como 
es solamente un permiso para cursar, este no se verá 

reflejado en la base de datos, hasta que se complete el 
siguiente paso. De acuerdo a lo dispuesto en la 

Directiva D.G.P.A. 011/C, el permiso para efectuar 
cursos voluntarios se renueva anualmente, en caso de 

que los estudios duren mas de un año. 
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Segunda etapa. 
REGISTRO DEL CURSO 

VOLUNTARIO 
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Una vez que el servidor finaliza el curso, y en 
concordancia a lo dispuesto en la Directiva 

DIRECPERS 031/C, este deberá entregar al Oficial 
de Instrucción, el certificado de título o diploma 
legalizado del organismo que impartió el curso. 
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Posteriormente, el Oficial de Instrucción 
deberá ingresar al siguiente menú, para 

registrar el título 
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Selectar “Nuevo”, ante lo cual se desplegará una nueva ventana: 

Dar click a la siguiente opción 
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Se desplegará la pestaña de «curso» solo si el servidor cuenta con un permiso  

Ingresamos solo el número de la resolución de autorización y la fecha 

Ingresamos la fecha de la titulación, la 
cual no puede exceder  de 2 años una 
vez realizada ,a la fecha de la solicitud  
del registro.  

         Solamente se        ingresan         estos   datos si se disponen de ellos 

Adjuntamos el certificado de titulo o diploma del organismo que impartió el curso en  
Formato PDF legible 

Si se requiere, se puede adjuntar alguna observación con 
respecto al desarrollo del curso. ( ejemplo: curso no  
considera nota ni cantidad de alumnos, etc)  



P A T R I O T I S M O 

HONOR  LEALTAD           VALENTÍA          INTEGRIDAD    DEBER 

Capacitación y Perfeccionamiento Gente de Mar  

Finalmente damos click en grabar 

Finalmente damos click en grabar 

Ejemplo de llenado de un título voluntario 
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Y al presionar grabar, nos dirige a la siguiente ventana: 

podemos efectuar modificaciones del  
curso, ver el ingreso del curso o eliminar el curso 

podemos mantener mensajería de texto con el encargado  
de cierre de cursos de la DEA, como recibir o enviar mensajes, 

máximo 300 caracteres 
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“  

Tercera etapa. 
CIERRE DEL CURSO VOLUNTARIO 
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Y  para finalizar el registro del curso, en caso de que se 
encuentren todos los antecedentes ingresados en forma 

correcta, DIREDUCARM procederá a cerrarlo. Una vez cerrado, 
solo ahí aparecerá en la base de datos para consulta del 

personal y asignará puntaje S.P.F. para el personal de Gente de 
Mar. El interesado deberá verificar que el curso se encuentre 

registrado en la base de datos, utilizando para ello el link   
consulte su puntaje” 

 
“  
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EJEMPLO DE CURSO VOLUNTARIO CERRADO POR  
DIREDUCARM  Y VISUALIZADO EN ESCALAFÓN NAVAL  
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Cuarta etapa. 
VERIFICACIÓN POR PARTE DEL 
OFICIAL DE INSTRUCCIÓN DE 

CURSO CERRADO 
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Una vez que la DEA cierre el curso, no podrá efectuar modificaciones del registro,  
Apareciendo la siguiente  leyenda y simbología al posicionar el cursor en el cuadrado 

Con lo que con esto se da término a la cuarta etapa y ha efectuado un correcto registro.  

Ejemplo de curso cerrado por DIREDUCARM 
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FIN DEL INSTRUCTIVO 
 

DUDAS Y CONSULTAS : 
 

ENCARGADO CIERRE DE CURSOS:  LLICO 8211 
PAC GDO 11 (SO) JUAN RAMIREZ SAN MARTÍN 

Correo : jramirezsm@armada.cl  
 

SOPORTE TÉCNICO LLICO:  8257 
PAC GDO 8 (ING. INF.) JOSE CRUZ GAETE 

Correo jcruzg@armada.cl 


