\RMADA DE LT0Cr, D.E.A. Ordinario N° 3753/16/_|3S Y2  IVRS.

DIRECCION D% EEEH APRUEBA PROGRAMAS DE ASIGNATURA DEL
CURSO DE “GUARDIAMARINAS LITORAL,
APLICACION (1ra. ETAPA) Y CRUCERO DE
INSTRUCCION (2DA. ETAPA)”, QUE SE
IMPARTE EN LA ACADEMIA POLITECNICA
NAVAL.

Viia del Mar,

VISTOS: Lo establecido por la Directiva D.E.A. Ord. N° F-001 del 26 de
Septiembre de 2005, las atribuciones que me confiere el Reglamento Organico y de
Funcionamiento de las Escuelas de la Armada N° 4-36/5 de 2007 y el Reglamento Organico
de la Direccion de Educacion de la Armada N° 1-36/1 de 2007.

RESUELVO:

1.- APRUEBASE los Programas de Asignatura que se indican,
correspondientes al Médulo N°1, 1ra Etapa, del curso “Guardiamarinas Litoral,
Aplicacién (1ra. Etapa) y Crucero de Instruccién (2da. Etapa)’, que se imparte en la
Academia Politécnica Naval:

- TECNICAS POLICIALES
- ATENCION DE PUBLICO
- FUNCIONAMIENTO Y CONTROL RECAUDACIONES
- BASICO DE SEGURIDAD EN FAENAS PORTUARIAS

18 ANOTESE Y COMUNIQUESE a quienes corresponda para su conocimiento
y cumplimiento.

___________.aﬂ

VICTOR ZANELLI SUFFO
COMODORO
DIRECTOR DE EDUCACION DE LA ARMADA

Distribucion:
1.- AP.N.
2.- D.E.A., Div. 16, Archivo.




PROGRAMA DE ASIGNATURA

FUNCIONAMIENTO Y CONTROL RECAUDACIONES | 2012

1.- IDENTIFICACION

ASIGNATURA : FUNCIONAMIENTO Y CONTROL RECAUDACIONES
CURSO : GUARDIAMARINAS LITORAL - APLICACION (1° ETAPA)
REQUISITOS : HABER APROBADO EL 4TO. ANO POLITECNICO LITORAL
AREA : DEPARTAMENTO DE EDUCACION (AREA LITORAL - OF)
CATEDRA : LITORAL

GESTOR ACADEMICO  : ACADEMIA POLITECNICA NAVAL

2.- ANTECEDENTES ACADEMICOS (CARGA HORARIA)

DURACION SEMANAS: 05
CATEGORIA HORAS: SUPERIOR
REGIMEN: MODULAR

Resumen Carga Horaria de U.T.’s Resumen informacion para Plan de Estudio

TOTAL HORAS TEORICAS: 23 TOTAL SEMANAS: 05

TOTAL HORAS PRACTICAS: 00 | TOTAL HORAS TEORICAS: *25 | HORAS SEMANALES TEORICAS: 05
TOTAL HORAS EVALUACION 02 | TOTAL HORAS PRACTICAS: 00 | HORAS SEMANALES PRACTICAS: 00
TOTAL HORAS ASIGNATURA 25 | TOTAL HORAS ASIGNATURA: 25 | TOTAL HORAS SEMANALES: 05

3.- EXIGENCIAS ACADEMICAS

Minimas y Coeficientes Cantidad de Evaluaciones Minimas
PREMA (%): 60 % TEORICA: 02
NOTA MINIMA DE EXIMICION: 55 PRACTICA: 00
COEF. NOTA PRES. A EXAMEN: 60 % TOTAL EVALUACIONES: 02
COEF. NOTA EXAMEN: 40 %

4.- RECURSOS

Humanos: Infraestructura
TIPO DE PROFESOR: MILITAR SALA DE CLASES: Si

NIVEL ACADEMICO: LABORATORIO: NO

OFICIAL AB EN SERVICIO ACTIVO O EN RETIRO, CON | §iIMULADOR: NO
MANEJO EN EL AREA DE RECAUDACIONES Y CON
CURSO DE CAPACITACION PEDAGOGICA APROBADO. | TALLER: NO

OTROS: NO

5.- RESPONSABLES

AUTOR: EAC Sr. JORGE RAMOS CORREA
JEFE DE CATEDRA: PC. Sr. AR MORENO POBLETE.
JEFE DEPARTAMENTO: CC Srf JOHNNY TAGLE ORDENES
FECHA (DD/MM/AA): Epero / 2012

4__——'; *

| HECTOR OYARZUN MONTES VICTOR ZA\'EI:HSUFF'O/

, / =/ CAPITAN DE NAVIO COMODORO
; DIREGTOR ACADEMIA POLITECNICA NAVAL DIRECTOR DE EDUCACION DE LA ARMADA
SUPLENTE
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.- INTRODUCCION.
A.- Nombre de la Asignatura.
Funcionamiento y Control de Recaudaciones.
B.- Fundamentos de la Asignatura.

1.- El accionar de la Autoridad Maritima implica entre otros, el cobro de tarifas y
derechos por servicios y actuaciones que preste o realice la Direccion
General del Territorio Maritimo y de Marina Mercante, en el ejercicio de sus
funciones son las que se establecen en el Reglamento N° 7-50/11 (D.S. (M.)
427) y las que halia fijado por resolucion fundada, el Director General en
conformidad a las facultades que se sefialan en el art. 809 del mencionado
Reglamento.

2.- La asignatura entrega al alumno los conocimientos necesarios para adquirir
las competencias y asumir el cargo de recaudaciones de una Capitania de
Puerto, orientado a las distintas componentes del Reglamento de Tarifas y
Derechos de la D.G.T.M. Y M.M.

C.- Ubicacidn de la asignatura en el contexto de la malla curricular.

Funcionamiento y Control de

Recaudaciones

D.- Objetivos generales de la asignatura.

1.- Comprender los procesos del sistema de recaudaciones, con el propdsito de
tener las competencias para controlar las actividades normadas, cumplir con
la reglamentacion y disposicion vigentes.

ORIGINAL
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[l.- DESARROLLO DE LAS UNIDADES TEMATICAS.

UT. 1.
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REGLAMENTO DE TARIFAS Y DERECHOS DE LA DGTM Y

A.- Carga Horaria.

Objetivos Terminales.

Conocer los aspectos mas relevantes de los distintos componentes establecidos
en el Reglamento de Tarifas y Derechos.

Contenidos.

1.-

2 -

Contenidos tetricos.

a.- Sefializacion Maritima.

b.- Practicaje y Pilotaje.

c.- Inspecciones de naves.

d.- Telecomunicaciones.

e.- Recepcién y Despacho.

f.- Modificacién de solicitudes.

g.- Informes semanales — Contenido y control.

h.- Ordenes de ingreso (OO. I1.) declaraciones incobrables.

i.- Formularios valorizados.

Contenidos practicos.
No hay.

Sugerencias Metodoldgicas.

Metodo: Activo-participativo.
Técnica: Clase expositiva, demostrativa.

Actividades de Grupo.

No hay.

ORIGINAL
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A.- Carga Horaria.

15

00 01 16

B.- Objetivos Terminales.

1.- Distinguir los Informes Financieros , Procesos Informaticos y Procesos de
Control que regulan el sistema de recaudaciones.

2.- Aplicar los procedimientos vigentes en el desempefio como Oficial de Cargo
de Recaudaciones en una Capitania de Puerto.

C.- Contenidos.

1.- Contenidos tedricos.

a.- Informe Financiero Contable.

1)
2)
3)
4)

5)
6)

Disposiciones generales.

Procedimientos administrativos para las recaudaciones de las Ordenes
de Ingreso, por las Capitanias de Puerto, banco BCI y el depésito final
en Banco Estado.

Método y procedimiento de apremios — Ordenes de Ingreso, con estado
impagas-vencidas.

Ordenes de lingreso estados en que pueden ser consideradas:
Anuladas-Recaudadas-iImpagas-Canceladas, etc.

Emision e interpretacion de los informes de Recaudaciones.
Procedimiento de la recaudacion por caja, en las Capitanias de Puerto.

b.- Procesos Informaticos.

1)
2)
3)
4)

5)

Normas generales.

Solicitudes Globales y Quincenales.

Tipos de solicitudes: Recepcion y Despacho-Faenas de Rancho:
combustibles y peligrosas, etc.

Madificacion de las solicitudes (TRG, Agencia, solicitudes quincenales,
estado, etc.).

SIAN (Practicaje y Pilotaje).

c.- Procesos de Control.

1)

Disposiciones Generales del Reglamento de Tarifas y Derechos.

2) Diagrama de interaccién en el proceso de cobros.

3)
4)

Controles de gestion: Aplilcaciones a ejecutar diariamente.
Puntos de control: Diarios, semanales, quincenales y mensuales.

ORIGINAL
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d.- Recaudaciones y el procedimiento administrativo
e.- Aplicaciones computacionales, orientada al manejo de solicitudes.

2.- Contenidos practicos
No hay.

D.- Sugerencias Metodolégicas.

Método: Activo — participativo.
Técnica: Expositiva, demostrativa y trabajo practico individual.

E.- Actividades de Grupo.

Visita al Departamento de Catalogacién de la Direccion de Abastecimiento de la
Armada.

ORIGINAL
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Seleccion  multiple y réspuesfa
guiada.

Respuesta guiada.

Reglamento de Tarifas y Derechos de la
D.G.T.M. y M.M. N° 7-50/11 - 1979.

Establece y regula las tarifas vy
derechos por los servicios vy
actuaciones por las funciones que

realizala D.G.T.M. Y M.M.

Manual de Procedimiento para |a
aplicacion y recaudacion de Tarifas y
Derechos de la DGTM Y MM. (Manual
PROTADER), 23 Sep. 2010

Dispone  procedimiento para la
aplicacion y recaudacion de Tarifas y
Derechos de la D.G.T.M. Y MM,

Ordenanza de la Armada. Reglamento 9-
20/1.1988.

Establece las normas de doctrina, de
procedimiento, y los deberes vy
atribuciones fundamentales de todos
los miembros de la Armada.

ORIGINAL
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V.- COSTOS DE LA ASIGNATURA.

1.-

Costos Fijos.

1a.- Costos Docentes:

Ejemplar N° 1

Pagina 6 de 6

Profesor Militar

05

0,95

1,25

1b.- Costos Materiales:

No hay

Total

Costos Asociados.

Fotocopia 500 | HJ 0,001 0,50
Total 0,50
ORIGINAL
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