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MANUAL DE USUARIO ELLIPSE 8.3 
PROCESO DE COMPRAS DE MATERIAL NO CATALOGADO 

PROGRAMA MSO230 “PURCHASE REQUISITION” 
 

 
La adquisición de Material No Catalogado se efectúa en dos instancias, por 
Bienes o Servicios. 
Para efectuar las compras del material No Catalogado el encargado debe 
ingresar en Distrito ARMA, programa MSO230 “Procesar Solicitudes de 
Compra". 
 

 
 
 Existiendo la alternativa de ingresa a través del Menú Materiales – Purchasing 
– Process Purchasse Requisitions Menu 
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En la siguiente pantalla MSM230A “Actualizar Requisiciones de Compra” 
(Maintain Purchase Requisitions) seleccione la opción 6 “Procesar Solicitudes 
de Compra No Ejecutadas” y el Centro Comprador o RUT del Comprador. 
 
El Supervisor de Compras, debe ingresar en el campo “Comprador” el Centro 
Comprador correspondiente para revisar y redireccionar las SALCOM no 
procesadas. 
 
Para procesar las SALCOM el comprador debe ingresar su Rut en el campo 
“Comprador”. 
 
Seleccionar opción Seleccione Opción 6 considerándose que las compras 
Nacionales se procesan en Distrito ARMA y para compras al extranjero en 
Distrito MUSA, MUKA o MABA. 
 
El Comprador Ingresa el Rut de quien efectúa el proceso de compra. Y 
posteriormente Valida efectuando un clic en OK o pulse tecla Enter. 
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La pantalla MSM23DA, “Mantener/Procesar Solicitudes de Compra” entrega la 
siguiente información: 
 
Distrito, Req. No, Número de ítem, Descripción del ítem, Cantidad, Unidad de 
Medida, Fecha Ingreso, Fecha Requerida, Comprador, Precio Actual 
(Referencial), 
Prof/Qte/Pr (N° Cotización), Tipo de Requerimiento, Cód. Agilización. 
 

 
 
Para este tipo de adquisiciones, por Servicios y/o Bienes, el Proceso de 
Cotizaciones, Ingreso de Proveedores, Ingreso de Ofertas de Proveedores, 
Impresión de Cuadros Comparativos, es igual al descrito en procedimiento por 
Material Catalogado (Ver Manual MSO240). 
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En la pantalla MSM23DA, “Mantener/Procesar Solicitudes de Compra” 
(Maintain/Process Purchase Requisitions)  se debe seleccionar la SOLCOM a 
Procesar. 
 

 
 
Una vez marcada la SOLCOM y para iniciar la confección de la ORCOM en el 
campo de “Acción”  de la pantalla MSM23DA debe seleccionar la opción que 
dice “Mantener Detalle de Ítem,” (Item Detail Maintenance) 
 

 



Dirección de Abastecimiento de la Armada 
____________________________________________________________________________________ 
 

____________________________________________________________________________________ 
Unidad Administradora de Materiales 

 

 
Efectuada la acción anterior el Sistema despliega la pantalla siguiente 
MSM23EA “Modificar  ítem Requisición Compra” en donde los datos que 
aparecen corresponden a: 
 
Tipo de ORCOM (Type) “S” corresponde a Orden de Servicio. 

“G” corresponde a Orden por Bienes 
Cantidad (Quantity) La cantidad requerida por el Usuario 
Unidad de Medida (UOM) NR si es bien y SERV si es servicio 
Precio Estimado (Estimate Price) Valor aproximado 
Descripción (Descriptión) Descripción del Servicio o bienes a 

adquirir en detalle.  (4 líneas de 40 
caracteres) 
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 La carpeta  “Términos de Compra”  indica: 
 

Comprador Rut  de  quien genera Orden de Compra 
Moneda Según tabla “CU” 
Nr. Cotiz. Número Cotización en caso que exista 
  

 
 

 
 
La Tabla “CU” puede ser consultada abriendo la celda frente el campo Moneda 
(Currency) 
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La Tabla “CU” también puede ser consultada a través del Programa MSO011 
“Revisar Archivo de Tabla” (Review Table File), ingresando el nombre de la 
tabla en el campo “Table Type” 
 

 
 
En la pantalla MSM23EA, carpeta “Términos de Compra” (Purchasing Term), 
ingrese los siguientes datos para  generar la Orden de Compra. 

     
Fecha de la Orden (Order 
Date) 

Ingrese la fecha de creación de la Orden de 
Compra 

Proveedor (Supplier) Código Proveedor 
Precio Bruto (Gross Price) Valor C/ I.V.A. Incluido, No debe exceder del 

valor asignado en el campo “Precio 
Estimado”. 

Comprador (Purchase Officer) Rut.  del Comprador. 
Moneda  (Currency) “CLP” Peso Chileno / “USD” dólar, según 

corresponda 
Flete (Freight) Seleccione según tabla “FR”. La Tabla “FR” 

puede ser consultada abriendo la celda frente 
el campo Flete (Freight) 

Cód. de Origen   (OT) Ingrese el Centro Financiero correspondiente, 
según tabla    “OR”.  La Tabla “OR” puede ser 
consultada abriendo la celda frente el campo 
Cod. de Origen (OT) 

 “NM” = Normal   “UR” = Urgente, según tabla 
“EX”. 

Cod. Precio (Price Code) “PD” = Pago a 30 días según tabla “PC”.   La 
Tabla “PC” puede ser consultada abriendo la 
celda frente el campo Cod. de Precio (Price 
Code) 

Demora (Lead Time) Número de días en que entrega el Proveedor 
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Lugar de Entrega (Delivery) Según tabla “DN”. La Tabla “DN” puede ser 
consultada abriendo la celda frente el campo 
Lugar de Entrega (Delivery) 

Almacén (Warehouse) Ingrese el código de Centro Abastecimiento, 
según tabla “WH”.  La Tabla “WH” puede ser 
consultada abriendo la celda frente el campo 
Almacén (Warehouse)  

 
 

 
 
Cuando el valor en el campo ”Precio Bruto” es mayor al del campo “Precio 
estimado” reflejado en la carpeta “Ítem”, la SOLCOM queda desautorizada, 
devolviéndose al Usuario para una nueva autorización. 
 
En el campo de acciones se deben selectar las siguientes acciones: 
 
Mantener códigos de Referencia (Maintain Reference Codes) 
Mantener Cuenta de Gasto (Maintain Cost Code Allocations for Item) 
Mantener Clausulas al Item de la ORCOM (Maintain Purchase Order Item 
Clauses) 
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Dirección de Abastecimiento de la Armada 
____________________________________________________________________________________ 
 

____________________________________________________________________________________ 
Unidad Administradora de Materiales 

 

 
“CODIGOS DE REFERENCIA” 
 

 

 

 
 

En el campo “029” (ORCOM CHILECOMPRA), ingrese el número de la Orden 
de Compra del portal Chilecompra, sólo para las adquisiciones efectuadas  a 
través del portal. Valide efectuando un clic en Grabar. 
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Mantención De Cuenta de Gasto 

 

 
 
Ingreso o Mantención de Cláusulas 
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Por ultimo se debe seleccionar “Finalise Into a Live Purchase Order” del campo 
de acciones, para generar el numero de la ORCOM. 
 

 
 
Las pantallas anteriores muestran el mensaje: “Advertencia: Valor requiere 
autorización”, significa que se requiere la  autorización por valor del ítem.  
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La siguiente pantalla el Sistema muestra en la parte inferior de la pantalla  un 
mensaje “ADVERTENCIA: VALOR TOTAL REQUIERE AUTORIZACION”,  
por el valor total del Pedimat. 
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Cuando la  ORCOM  tiene  más de un ítem,  debe ejecutar los siguientes 
pasos.  
 

1. Ingrese nuevamente al programa MSO230, el Sistema despliega la 
siguiente pantalla MSM23EA “Modify Purchase Requisition Item”, los 
datos que aparecen son por automático y debe ingresar los mismos 
datos que en el primer ítem,  excepto las cantidades y valores. En el 
campo “Order Number” ingrese el número de Orden de Compra, valide 
efectuando un clic en OK o pulse tecla Enter,  para que el Sistema 
asocie la ORCOM  y entregue la opción de ingreso para el  siguiente 
ítem. 

 
2. No debe ingresar en una misma ORCOM ítems por Material y Servicios. 

 
3. No se puede generar una ORCOM con diferentes SOLCOM. 

 
 
 


