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PRUEBA HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS N°1 
(MODELO) 

PROFESORES: C. Hardy, F.de la Barrera, 

FECHA: Abril  2021 

TIEMPO: 80 minutos. 

UNIDAD TEMÁTICA: Editor de Texto 

ÚTILES: Computador. 

PUNTAJE TOTAL: 100 PUNTOS 
PUNTAJE PARA APROBAR: 60 PTOS 

INSTRUCCIONES GENERALES: 
 

Lea cuidadosamente la prueba antes de responder. 
 

La comprensión de los enunciados es parte de la prueba. 
 
- Una vez finalizada la prueba, súbala a la plataforma Moodle con la siguiente 

estructura: 
 

PRUEBA N°1 – CURSO APELLIDO NOMBRE ALUMNO. 

 (Ejemplo: PRUEBA N°1 1B HERRERA CÉSAR) 
 
 
 
 
 

PREGUNTA PUNTAJEASIGNADO PUNTAJE OBTENIDO 

1 20  

2 30  

3 20  

4 30  

PUNTAJE TOTAL 100  

 NOTA  
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Instrucciones: 

Realice cada una de las tareas encomendadas según las indicaciones. Para ello 
extraiga de la Plataforma Moodle el archivo a trabajar 

 
 

 
Capacidad: Razonamiento Lógico 
Objetivo: Aplicar comandos de Word al momento de editar y dar formato a un texto. 

Contenido: Editor de Texto 
PREGUNTA Nº1 (20 puntos) 

Formato general del documento: 
a) Dar formato a esta página con márgenes laterales de 3 cm., superior e inferior de 

2 cm. y encuadernación 2 cm. 

b) Inserte encabezado como el de esta hoja (parte superior) 

c) Inserte número de página de acuerdo al modelo de esta página (parte inferior) 

Capacidad: Razonamiento Lógico 
Objetivo: Aplicar comandos de Word al momento de editar y dar formato a un texto. 
Contenido: Editor de Texto 

 

PREGUNTA Nº2 (30 puntos) 

Construya la siguiente tabla , considerando las especificaciones dadas. 
a) Tabla centrada. 
b) Alto de filas 1,4 cm.  exacto 
c) Celda centrada 
d) Relleno donde corresponda 
e) Fuente: Arial ,Tamaño letra de la primera fila : 18  / negrita 
f) Resto Arial Tamaño 12 
g) Bordes  (marco doble) 

ANTECEDENTES PERSONALES 

FECHA DE NACIMIENTO 

 

 

 

REGIÓN DE NACIMIENTO  

NÚMEROS DE HERMANOS 

N° DE HERMANAS N° DE  HERMANOS  

  

DÍA 
 
 
 
 

MES AÑO 
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Capacidad:  Razonamiento Lógico 
Objetivo:      Aplicar comandos de Word al momento de editar y dar formato a un texto 
Contenido:   Editor de Texto 
 

 

PREGUNTA Nº3 (20 puntos) 
 

Al siguiente texto aplique viñeta de acuerdo al modelo con fuente Arial 12 

Identación  ( 1 / 2 / 3 / 4), con tabulación 1 cm en cada nivel con  Interlineado 2. 
 

I) ALGEBRA  

1) Factorización: 

a) Termino en común 

b) Binomio en común 

c) Expresiones cuadráticas 

d) Trinomios 

2) Ecuaciones  

a) De primer grado 

b) De segundo grado 

II) GEOMETRÍA 

1) Elementos básicos 

a) Rectas 

b) Segmentos  

c) Semirrectas 

2) Rectas paralelas 

a) Teoremas de ángulos entre paralelas 
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Capacidad: Razonamiento Lógico 
Objetivo: Aplicar comandos de Word al momento de editar y dar formato a un texto. 
Contenido: Editor de Texto 

 

PREGUNTA Nº4 (30 puntos) 
Dar formato al texto de acuerdo a las siguientes especificaciones, y considerando el 
modelo: 
a) Fuente: Letra Arial. Tamaño: 12 
b) Texto en 2 columnas, justificado 
c) Insertar imagen de acuerdo al modelo (estrecho). 
d) Interlineado: 1,5 

	
	
	
	
	
	

La pandemia del Coronavirus se ha 

tomado las noticias de los últimos  

meses y está imponiendo 

cambios hasta ahora inimaginables en 

la vida cotidiana de toda la población 

mundial. Aunque la situación es 

preocupante e incluso desesperada en 

algunos casos, conocer el 

comportamiento del virus y 

comprender las formas de evitarlo 

parece ser la mejor manera de 

enfrentarlo. Covid-19 es una 

enfermedad respiratoria y se propaga a 

través de gotitas en el aire. Lo que lo 

hace especialmente peligroso es su 

alta tasa de contagio; el virus puede 

sobrevivir fuera del cuerpo humano y 

moverse a través del aire, alojándose 

en superficies como el metal, el vidrio y 

los plásticos si no son desinfectadas 

adecuadamente.  

 
 
	
	

	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
 


