Escuela Naval Arturo Prat
Herramientas Tecnoldgicas

Actividad 1 Excel: Mi primera hoja de calculo

Actividad: "Registro de Dotacion y Suministros en la Armada de Chile"
Objetivo: Aprender a ingresar datos en Excel, aplicar formatos basicos y utilizar la
funcién SUMA y multiplicacién en un contexto de la Armada de Chile.

Situacion:

Eres responsable de la logistica de una unidad naval y debes llevar un registro del
personal embarcado y de los suministros esenciales para una mision.

Instrucciones
1. Abrir Excely crear un nuevo archivo con el nombre:
Apellido-curso-actividad1excel.xlsx

2. Ingresar los siguientes datos en una tabla:

Tabla 1: Dotacion de Personal

Rango Cantidad
Oficiales 10
Suboficiales 20

Gente de Mar 50
Infantes de Marina 15

Total Dotacion ?

Tabla 2: Suministros Esenciales

Suministro Cantidad Precio Unitario (CLP) Total
Raciones de comida 200 5.000 ?
Bidones de agua 50 8.000 ?
Combustible (litros) 1.000 1.500 ?
Municién (cajas) 30 20.000 ?

Total Suministros ?
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Tareas a Realizar en Excel
Paso 1: Aplicar formato a las tablas

e Texto: Arial 12

¢ Poner los encabezados en negrita.

e Aplicar borde a la tabla para mayor claridad.

¢ Poner color de relleno a primera fila de las tablas.

e Cambiar la moneda de "Precio Unitario"y "Total" a $ (pesos chilenos).
Paso 2: Calcular la dotacién total

o Enlacelda correspondiente a "Total Dotacién", ingresar la férmula (funcién
SUMA)
Paso 3: Calcular el costo total de cada suministro

e Enlacolumna "Total" de la Tabla 2, ingresar la férmula para cada fila
(multiplicacion)

o Arrastrar la férmula hacia abajo.
Paso 4: Calcular el costo total de todos los suministros

o Enlaceldade "Total Suministros", ingresar formula (funciéon SUMA)
Paso 5: Guardar el archivo y enviarlo,



