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1.- El Oficial de Instrucción 
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El Oficial de Instrucción 

 El Oficial de Instrucción será designado por cada UU.RR., de acuerdo a su orgánica 
interna. 

 Deberá ser dado de alta utilizando el formato de mensaje establecido en la Directiva 
D.G.P.A. 005/A. 

 En aquellas UU.RR. en las cuales se encuentre desempeñando funciones solamente 
un Oficial, pasará a tomar el cargo de Oficial de Instrucción. 

 Para el caso de UU.RR. que no cuenten con un Oficial, como las Capitanías de 
Puerto, Alcaldías de Mar o Lanchas del Servicio de Litoral (LPM-LPC-LSR, etc) , el 
Oficial de Instrucción será un Oficial que se encuentre destinado en la respectiva 
Gobernación  Marítima o Mando Operativo dependiente de la Unidad o Repartición. 
En ningún caso podrá ser nombrado personal que no pertenezca al escalafón de 
Oficiales. 
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El Oficial de Instrucción 

Sus responsabilidades serán las siguientes: 

 Efectuará el registro de los cursos de división X, C.P.O. o C.P.R. y prácticas de tiro 
efectuados en su respectiva UU.RR. 

 Efectuará la solicitud para el registro de los cursos extrainstitucionales voluntarios que 
efectúe el personal . 

 Efectuará el ingreso  en la aplicación “consultor DEA” cada vez que el personal sea 
autorizado a efectuar un curso voluntario, de acuerdo al formato y procedimiento 
establecido en la directiva DGPA 011/C. Este permiso es anual y caduca los 31 de 
diciembre de cada año. 

 Promoverá el continuo perfeccionamiento del personal de Gente de Mar, velando por 
el aprovechamiento integral de los medios institucionales disponibles para ello. 
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El Oficial de Instrucción 

Sus responsabilidades serán las siguientes: 

 Mantendrá el control del personal de su respectiva UU.RR. con bajo puntaje de 
ascenso en el S.P.F., instándolo para que a la brevedad salga de esta condición y 
pueda ascender oportunamente con su promoción, utilizando para ello la aplicación 
Consultor DEA, disponible para tal efecto. 

 Instruirá al personal  de su respectiva UU.RR. acerca de la variedad de cursos 
disponibles en el CED para el perfeccionamiento. 

 Efectuará difusión de la directiva DEA Ord. N° U-001, Normas y procedimientos del 
Sistema de Perfeccionamiento Flexible para el personal  Gente de Mar. 

 Solicitará a DIREDUCARM la creación de nuevos cursos cuando estos no se 
encuentren disponibles para registro en la base de datos, utilizando la aplicación 
Consultor DEA. 
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2.- Registro División X. 
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Registro curso División X. 
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Selectar en la viñeta de cursos la opción “División X” 

Y luego selectar la opción “Nuevo” 

  



Registro curso División X. 
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En curso selectar la división X asociada a su UU.RR.  

Ingresar la fecha de inicio y término de la división X 

Ingresar a los participantes del curso de su UU.RR.  e ingresar el % de aprobación.  

Puede efectuar un ingreso masivo de participantes. 



Registro curso División X. 
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Una vez ingresado el personal y el porcentaje de aprobación, hacer click en 

 “Grabar ” 



Registro curso División X. 
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y para finalizar hacemos click en el candado     para cerrar el curso. Sólo una vez cerrado el curso,  

aparecerá en el registro de cursos del personal. Este cierre lo efectúa el Oficial de Instrucción, 

 sin participación de DIREDUCARM.  



3.- Registro Práctica de tiro 
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Registro Práctica de tiro 
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Selectamos la viñeta “CURSOS” y luego la opción 

 “Práctica de tiro”  



Registro Práctica de tiro 
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Ingresamos la fecha de inicio y término de la práctica 

Y al igual que la División X, efectuamos un ingreso masivo. Este curso no lleva evaluación 

Selectamos el curso 



Registro Práctica de tiro 
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Selectamos al personal participante y hacemos click en   

“Grabar”  

  



Registro Práctica de tiro  
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y para finalizar hacemos click en el candado      para cerrar el curso. Sólo una vez cerrado el curso,  

aparecerá en el registro de cursos del personal. Este cierre lo efectúa el Oficial de Instrucción, 

 sin participación de DIREDUCARM.  



4.- Registro C.P.O.-C.P.R. 
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Registro CPO-CPR 
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Selectamos la viñeta “CURSOS” y posteriormente la 

Opción “Cursos CPO” (para Unidades) o la opción 

“Cursos CPR” (para Reparticiones) 

  

 

  



Registro CPO-CPR 
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Luego que selectamos la Opción CPO o CPR, nos lleva a esta ventana (en este  

caso la opción seleccionada fue CPO) 

Hacemos click en “Nuevo” 



Registro CPO-CPR 
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En esta viñeta buscamos el CPO a registrar 

En esta opción selectamos el nombre del servidor 

Este número corresponde al N° de  

certificado interno de la UU.RR. (el 

certificado que va a la carpeta personal) 

Acá se ingresa la fecha del certificado 

La fecha de realización del CPO 

Y se despliega esta ventana 



Registro CPO-CPR 
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Ejemplo de llenado CURSO CPO 

Una vez completados todos los campos, hacemos click en “Grabar”  



Registro CPO-CPR 
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Al presionar grabar, nos lleva a esta ventana de resúmen 

Y para finalizar, hacemos click en el candado      , para cerrar el  

curso y aparezca en la base de datos. 



5.- Ejemplo de solicitud de 

incorporación de C.P.R. (Control de 

Puesto en Repartición).    
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Ejemplo de solicitud de C.P.R. para registro  
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Ejemplo de solicitud de C.P.R. para registro 

 

 Posteriormente, la Guarnición Naval respectiva, autoriza el C.P.R y solicita a 
DIREDUCARM su incorporación a la base de datos, asignando el código CANACA. 

 Una vez creado el C.P.R. por DIREDUCARM  en la base de datos, es asociado a la 
Repartición solicitante, encontrándose disponible para registro. 

 El área S.P.F, competencias S.P.F. , y el nivel de dificultad lo establece la Repartición 
solicitante. A diferencia de los C.P.O., el nivel de dificultad de los C.P.R. solo considera 
el nivel  bajo y medio. 

 Los C.P.O.´s  y C.P.R  solo pueden ser catalogados en las áreas S.P.F. de 
Especialidad o Transversal. 

 Al catalogar un C.P.O. o C.P.R. en el área de especialidad, se debe tener presente la 
siguiente tabla, para establecer las competencias S.P.F.: 
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Competencias S.P.F. área de especialidad 
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TABLA COMPETENCIAS S.P.F. 



Ejemplo de solicitud de C.P.R. para registro 

 

 Lo anterior quiere decir, es que si se establece que el C.P.O. O C.P.R. es del área de Especialidad, 
siempre se debe considerar  una competencia S.P.F. 

Ejemplo: 

         Nombre C.P.R.                 Área S.P.F.          Competencias S.P.F. (según tabla competencias S.P.F.) 

         Artillero de servicio            Especialidad             Armamentos 

     Electrónico de servicio          Especialidad             Electrónica 

   Abastecimiento de guardia      Especialidad             Abastecimiento 
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6.- Ejemplo de solicitud de 

incorporación de C.P.O. para 

registro.    
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Ejemplo de solicitud de C.P.O. a base de datos  

 

 Para el caso de los C.P.O.´s, y tal como lo establece la Directiva D.G.P.A. 009/C, se 
deberá seguir el mismo procedimiento que el indicado para el caso de los C.P.R.´s, 
con diferencia que la solicitud debe ser efectuada al CENTARM, ya que ellos tienen la 
tuición de todos los C.P.O.´s  de la Institución. Una vez aprobados y asignados los 
códigos CANACA, se encontrarán disponibles para registro. 
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7.- Consideraciones para el 

registro de C.P.O. y C.P.R. 
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Consideraciones para el registro de C.P.O. y C.P.R. 

 

 Solo se pueden efectuar registro de C.P.O. o C.P.R. asociados a su respectiva UU.RR. 

 Para la incorporación de un nuevo C.P.O., éste deberá ser solicitado al Mando 
Operativo y visado por CENTARM. (Directiva D.G.P.A. 009/C). 

 Para la incorporación de un nuevo C.P.R., este debe ser solicitado al Mando Operativo 
o Mando Guarnicional. (Directiva D.G.P.A. 023/C) 

 No se puede efectuar registro de C.P.O. o C.P.R. al personal que no corresponda a su 
UU.RR. En el caso de que se necesite registrar un C.P.O. o C.P.R. al personal que no 
corresponda a su UU.RR., deberá solicitarlo a DIREDUCARM vía mensaje naval, 
solicitando asociar el C.P.O. o C.P.R.  a la UU.RR. en la cual el servidor se encuentre 
destinado.  
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8.- En resúmen…… 
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En resumen…. 

 

 El Oficial de Instrucción ingresa y efectúa el cierre de los cursos de División X, CPO´s, 
CPR´s y Prácticas de tiro. 

 Una vez cerrados los cursos, estos aparecerán  como cursos realizados en escalafón 
naval, y le asignará puntaje S.P.F. al personal de Gente de Mar. 

 Se debe tomar conocimiento de la Directiva D.G.P.A 009/C (C.P.O.) y de la Directiva 
D.G.P.A. 023/C (C.P.R.)  
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Contacto D.E.A. 
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Administrador S.P.F., encargado registro cursos Oficiales de instrucción 

 

PAC GDO. 11 (SO) Juan  Ramirez  San  Martín  llico 8211   
 

Administrador plataforma ( soporte técnico, claves) 

 

P.A.C. GDO 8  José Cruz Gaete                            llico 8257 



Fín de la exposición 
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