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La Contraloria General de la Republica,
en uso de las facultades establecidas en la ley N° 10.336, Organica
Constitucional del Servicio, en materias relativas a la normalizacion de la
contabilidad publica, ha estimado necesario emitir el Manual de Procedimientos
Contables para el Sector Publico, preparado en armonia con la Normativa del
Sistema de Contabilidad General de la Nacién, NICSP-CGR Chile, aprobada por
la Resolucién N°16, de 2015.

En cuanto a su estructura, el texto
incluye las reglas de registro aplicable a una serie de transacciones de comun
ocurrencia en el desarrollo de las respectivas gestiones que desarrollan los
servicios publicos y que afectan sus activos, pasivos, ingresos, gastos y gestién
presupuestaria acorde a sus ordenamientos de ingresos y gastos aprobados en
la Ley de Presupuestos del Sector Publico.

El documento que en esta oportunidad
se remite, es de aplicacion obligatoria a contar del 1 de enero de 2016 para las
entidades del sector publico a que se refiere el articulo 2° del decreto ley N°1.263,
de 1975, Ley Organica de la Administracion Financiera del Estado y para aquellas
que determine el Contralor General, en ejercicio de sus atribuciones y debera ser
utilizado por las unidades de Contabilidad y/o Finanzas de tales instituciones.

Saluda atentamente a Ud.,

Subrogante

A LOS SENORES
JEFES DE SERVICIOS RTE
DE LA ADMINISTRACION DEL ESTADO ANTECED
PRESENTE ' i




INTRODUCCION

De acuerdo con lo establecido en la Constitucién Politica del Estado y lo regulado en
su Ley Organica, N° 10.336, le corresponde a la Contraloria General de la Republica, entre otras
funciones, llevar la contabilidad general de la Nacién.

A su vez, el articulo 65 del decreto ley N° 1.263, de 1975, Ley Orgdnica de la
Administracién Financiera del Estado, prescribe que la Contraloria General establecerd los principios
y normas contables basicas y los procedimientos por los que se regira el sistema de contabilidad
gubernamental de aplicacién obligatoria para todos los servicios a que se refiere el articulo 2° de
dicho decreto ley.

En el cumplimiento de dicho cometido, desde 1975 se ha venido implementando en
forma gradual un sistema de contabilidad, integral, Unico y uniforme, destinado a sistematizar y
racionalizar la contabilizacidn y la informacién de las diversas transacciones o hechos econdmicos,
sobre la base de normas e instrucciones.

Ahora bien, con el objeto de actualizar las normas del sistema de contabilidad general
de la Nacién con los estandares internacionales de contabilidad publica, como asimismo, con las
nuevas practicas administrativas y comerciales, y en concordancia con las disposiciones legales
vigentes, por Resolucién N° 16, de 2015, se aprobd la normativa del sistema de contabilidad general
de la Nacién.

En armonia con dicha normativa, la Contraloria General ha preparado el Manual de
Procedimientos Contables para el Sector Publico, con el propdsito de facilitar el adecuado registro
de los hechos econdmicos o transacciones de comun ocurrencia y apoyar el proceso de aprendizaje
y capacitacién en materia de contabilidad publica en los servicios publicos.

El manual es de aplicacién obligatoria para las entidades del sector publico a que se
refiere el articulo 2° del decreto ley N°1.263, de 1975, Ley Orgdnica de la Administracidn Financiera
del Estado y para aquellas que determine el Contralor General, en ejercicio de sus atribuciones.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: COMPRA DE MONEDAS EXTRANJERAS EN ENTIDADES QUE APRUEBAN

PRESUPUESTO EN MONEDA NACIONAL Y EN MONEDA EXTRANJERA
CONVERTIDA A DOLARES

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de la obligacion financiera
— Devengamiento de la obligacion por la compra de monedas extranjeras.

56201 Operaciones de Cambio XXX
21530 Cuentas por Pagar — Adquisicién de Activos Financieros XXX

Pago de la obligacidn financiera

— Egreso de fondos en moneda nacional.

21530 Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos Financieros XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

Devengamiento del derecho financiero
— Devengamiento de percibir monedas extranjeras.

11511 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos Financieros XXX
46201 Operaciones de Cambio XXX

Percepcion del derecho financiero

— Ingreso de fondos en moneda extranjera.

11202 Banco Estado XXX
11203 Bancos del Sistema Financiero XXX
11511 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos Financieros XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Las compras de monedas extranjeras se ejecutan en moneda nacional como un gasto
presupuestario, cuenta nivel 1 de acreedores presupuestarios 21530 Cuentas por Pagar —
Adquisicién de Activos Financieros y, a su vez en moneda extranjera convertida a ddélares
como un ingreso presupuestario, cuenta nivel 1 de deudores presupuestarios 11511
Cuentas por Cobrar — Venta de Activos Financieros.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: VENTA DE MONEDAS EXTRANJERAS EN ENTIDADES QUE APRUEBAN

PRESUPUESTO EN MONEDA NACIONAL Y EN MONEDA EXTRANJERA
CONVERTIDA A DOLARES

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de los derechos financieros
— Devengamiento del derecho por la venta de monedas extranjeras.

11511 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos Financieros XXX
46201 Operaciones de Cambio XXX

Percepcion del derecho financiero

— Ingreso de fondos en moneda nacional.

11202 Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX
11511 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos Financieros XXX

Devengamiento de obligaciones financieras
— Devengamiento de la obligacién por la venta de monedas extranjeras.

56201 Operaciones de Cambio XXX
21530 Cuentas por Pagar — Adquisicién de Activos Financieros XXX

Pago de la obligacidn financiera

— Egreso de fondos en moneda extranjera.

21530 Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos Financieros XXX
11202  Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Las ventas de monedas extranjeras que se ejecutan en moneda nacional como un
ingreso presupuestario, cuenta nivel 1 de deudores presupuestarios 11511 Cuentas por
Cobrar — Venta de Activos Financieros y, a su vez en moneda extranjera convertida en
ddlares como un gasto presupuestario, cuenta nivel 1 de acreedores presupuestarios 21530
Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos Financieros.




DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ADQUISICION Y VENTA DE MONEDAS EXTRANJERAS EN ENTIDADES QUE

APRUEBAN SOLO PRESUPUESTO EN MONEDA NACIONAL

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Adquisicion de monedas extranjeras

— Compra de monedas extranjeras, segun la documentacién sustentatoria
correspondiente.

11202 Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

Venta de monedas extranjeras

— Venta de monedas extranjeras, segun la documentacidon sustentatoria
correspondiente.

11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11202 Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Las adquisiciones y ventas de monedas extranjeras en entidades que aprueban solo
presupuesto en moneda nacional deben convertirlas a moneda nacional para su registro.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: REGULARIZACION MENSUAL DE DISPONIBILIDADES, ANTICIPOS DE FONDOS Y

DEPOSITOS DE TERCEROS RECONOCIDOS EN MONEDA NACIONAL Y
REPRESENTATIVOS DE DERECHOS Y OBLIGACIONES EN MONEDAS EXTRANJERAS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Ajuste mensual de disponibilidades
— Aumento por variacién del tipo de cambio.

11201 Caja XXX
11202 Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX
21604  Fluctuaciéon de Cambios - Acreedor XXX

— Disminucién por variacidén del tipo de cambio.

11604  Fluctuacion de Cambios - Deudor XXX

11201 Caja XXX
11202 Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX

Ajuste mensual de anticipos de fondos
— Aumento por variacion del tipo de cambio.

11401 Anticipos a Proveedores XXX
11402  Anticipos a Contratistas XXX
11403  Anticipos a Rendir Cuenta XXX
11404  Garantias Otorgadas XXX
11405  Aplicacién de Fondos en Administracion XXX
11407  Cartas de Créditos XXX
11409 Tarjetas de Crédito XXX
21604  Fluctuacién de Cambios - Acreedor XXX

- Disminucion por variacion del tipo de cambio.

11604  Fluctuacién de Cambios — Deudor XXX

11401 Anticipos a Proveedores XXX
11402  Anticipos a Contratistas XXX
11403  Anticipos a Rendir Cuenta XXX
11404  Garantias Otorgadas XXX
11405 Aplicacidon de Fondos en Administracién XXX
11407  Cartas de Créditos XXX
11409 Tarjetas de Crédito XXX




DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: REGULARIZACION MENSUAL DE DISPONIBILIDADES, ANTICIPOS DE FONDOS Y

DEPOSITOS DE TERCEROS RECONOCIDOS EN MONEDA NACIONAL Y
REPRESENTATIVOS DE DERECHOS Y OBLIGACIONES EN MONEDAS EXTRANJERAS

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Ajuste mensual de depdsitos de terceros

- Aumento por variaciéon del tipo de cambio.

11604  Fluctuacién de Cambios — Deudor XXX

21401 Anticipos de Clientes XXX
21404  Garantias Recibidas XXX
21405 Administracion de Fondos XXX
21407 Recaudacion del Sistema Financiero Pendientes de Aplicacion XXX
21414  Recaudacion de Terceros Pendientes de Aplicaciéon XXX

- Disminucidn por variacién del tipo de cambio.

21401 Anticipos de Clientes XXX
21404  Garantias Recibidas XXX
21405 Administracién de Fondos XXX
21407 Recaudacion del Sistema Financiero Pendientes de Aplicacidn XXX
21414  Recaudacion de Terceros Pendientes de Aplicacidon XXX
21604  Fluctuacién de Cambios — Acreedor XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Las disponibilidades en monedas extranjeras y los anticipos de fondos otorgados a terceros
en monedas extranjeras registradas en moneda nacional, deben reajustarse
mensualmente, de acuerdo con el tipo de cambio observado que determina el Banco
Central de Chile para las respectivas monedas, vigente al tGltimo dia habil bancario del mes.

— Los depdsitos de terceros en monedas extranjeras registrados en moneda nacional, deben
reajustarse mensualmente de acuerdo con el tipo de cambio observado que determina el
Banco Central de Chile para las respectivas monedas, vigente al Ultimo dia habil bancario
del mes.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: AJUSTE CHEQUES CADUCADOS POR VENCIMIENTO DEL PLAZO LEGAL DE COBRO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Reconocimiento de la obligacién financiera

— Constitucion del acreedor por cheques girados y no cobrados dentro de los
plazos legales establecidos.

11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
21601 Documentos Caducados XXX

Pago de la obligacidn financiera

— Egreso de fondos, por emisidon de un nuevo cheque.

21601 Documentos Caducados XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

Regularizacién de la deuda por cumplimiento de los plazos de prescripcion
— Reconocimiento del derecho financiero y el ingreso patrimonial.

11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
46104  Otros Ingresos ! XXX

— Percepcion del derecho mediante compensacion.

21601 Documentos Caducados XXX
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los cheques girados y no cobrados dentro de los plazos legales establecidos para dicho
efecto deben contabilizarse en la cuenta cheques caducados sin afectar los acreedores
presupuestarios.




DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: AJUSTE CHEQUES CADUCADOS POR VENCIMIENTO DEL PLAZO LEGAL DE COBRO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los cheques girados y no cobrados dentro de los plazos legales establecidos para dicho
efecto deben contabilizarse en la cuenta cheques caducados sin afectar los acreedores
presupuestarios.

— En el evento que no se hagan efectivas dichas obligaciones dentro del plazo de
prescripcidn, los valores deben reconocerse como ingresos propios en las cuentas de
deudores presupuestarios correspondientes.

— El derecho se reconoce en atencion al cumplimiento de los plazos de prescripcidn, sin
embargo, la entidad estd obligada a oponer la correspondiente excepcién de prescripcion,
ante el requerimiento judicial del acreedor.

— La cuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE
SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: AJUSTE POR CHEQUES PROTESTADOS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO FINANCIERO

Reconocimiento del derecho financiero

— Constituciéon del deudor por los documentos protestados.

11601 Documentos Protestados XXX

11102 Banco Estado XXX

11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
NOTA EXPLICATIVA:

— El presente procedimiento tiene por objetivo ajustar las disponibilidades como

consecuencia de cheques recibidos en parte de pago y que no se han hecho efectivo por
falta de fondos u otra causal.




DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

B-03

ATERIA: DETR O RECURSO DISPONIB OCASIONADO POR CAUSA

. » /\ . D /\ A . »,
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Reconocimiento del detrimento por la pérdida de fondos
— Regularizacién de las disponibilidades por faltante de fondos.
11602 Detrimento en Recursos Disponibles XXX
11101 Caja XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11201 Caja XXX
11202  Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX
Regularizacion del detrimento de fondos
— Ejecucion del presupuesto de gastos por concepto de castigo conforme a la
resolucidon de los organismos competentes y a los medios que establece la
ley.
5321299 Otros — Imprevistos XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
— Aplicacidn a los gastos presupuestario mediante compensacion.
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11602 Detrimento en Recursos Disponibles XXX
NOTAS EXPLICATIVAS:

— El menoscabo de fondos presuntamente motivado por causa fortuita o de fuerza mayor, se
debe cargar a valor libro en una cuenta especialmente habilitada con abono a los
conceptos contables que registran la parte del activo que sufrié la pérdida o el dafio.

— Comprobado en forma fehaciente por los drganos competentes y por los medios que
establece la ley, que no existe mérito para perseguir la responsabilidad pecuniaria de los
presuntos inculpados por la ocurrencia de un caso fortuito o de causa mayor, debe
concluirse que no existe deuda y, por ende, deudor; correspondiendo en este caso castigar
la parte del activo que experimento la pérdida o el dafio.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

B-04
ATERIA: DETR 0 R RSO DISPONIB 0 RESPONSABILIDAD
OMPRO DA D ONARIOS O TERCEROS A OS A LA DAD
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Reconocimiento del detrimento por la pérdida de fondos
— Regularizacién de las disponibilidades por faltante de fondos.
11602 Detrimento en Recursos Disponibles XXX
11101 Caja XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11201 Caja XXX
11202  Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX
Constitucion del deudor dictada la sentencia
— Constitucion del deudor acreditada la responsabilidad civil que afecta a los
causantes.
11605 Deudores Detrimento Patrimonial Fondos XXX
11602 Detrimento en Recursos Disponibles XXX
Regularizacion del deudor por diferencial de UTM entre la fecha de la
dictacion de la sentencia y el momento de su pago
— Devengamiento de los derechos financieros.
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
46104  Otros Ingresos! XXX
— Aplicacién a ejecucion presupuestaria.
11605 Deudores Detrimento Patrimonial Fondos XXX
11508  Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
Recuperacion de los recursos
— Restitucién parcial o total de los fondos.
11101 Caja XXX
11201 Caja XXX
11605 Deudores Detrimento Patrimonial Fondos XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: DETRIMENTO EN  RECURSOS DISPONIBLES CON  RESPONSABILIDAD

COMPROMETIDA DE FUNCIONARIOS O TERCEROS AJENOS A LA ENTIDAD

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El detrimento patrimonial de fondos presuntamente causado por funcionarios
dependientes o terceros ajenos a la entidad se deben cargar al valor libro en la cuenta
habilitada especialmente.

— Acreditada la responsabilidad que les afecta a los causantes del detrimento a través de
sentencia derivada de un proceso ante el Tribunal de Cuentas o ante los Tribunales
Ordinario de Justicia, se debe cargar la cuenta destinada al registro de los deudores por el
monto de la sancidn pecuniaria.

— Cuando los deudores hagan efectivo en forma parcial o total el reintegro, reposicion o
indemnizaciéon de los perjuicios deben cargar las cuentas correspondientes a los rubros de
disponibilidades con abono a la cuenta de Deudores Detrimento Patrimonial de Fondos.

— Los intereses y/o reajustes establecidos en la sentencia, como asimismo los nuevos
incrementos por estos conceptos a la deuda original, deben contabilizarse en los subgrupos

Deudores Presupuestarios y Otros Ingresos Patrimoniales.

— Lacuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de cuentas.

11



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

POR R RSO O ARIOS PAGADO O

CONTABILIZACION DEBE | HABER

Pago en exceso efectuado en el ejercicio vigente

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Constitucion del deudor

— Constitucidn del deudor por el gasto pagado en exceso.

XXX

11498 Deudores por Gastos Pagados en Exceso
(XXX)

215 Acreedores Presupuestarios®
Ajuste al devengamiento de las obligaciones financieras

— Ajuste al devengamiento por gasto pagado en exceso.
5 Gastos Patrimoniales (XXX)

215 Acreedores Presupuestarios!! (XXX)

Recuperacion del derecho financiero en el ejercicio
— Restitucion del monto pagado en exceso.

11101 Caja XXX

11498 Deudores por Gastos Pagados en Exceso XXX

Pago en exceso efectuado en ejercicios anteriores

MOVIMIENTO ECONOMICO

Constitucion del deudor

— Constitucion del deudor por el gasto pagado en exceso.

12101 Deudores XXX

46331  Ajuste por Gastos Pagados en Exceso en Afos Anteriores XXX

12



DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

B -05
A DRIA A p.n- », . . A'. DA A.. .

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Recuperacion del monto pagado en exceso

— Devengamiento del derecho por el gasto pagado en exceso en ejercicios
anteriores.

11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
12101 Deudores XXX

Percepcidn de derechos financieros
— Restitucién del monto pagado en exceso.

11101 Caja XXX
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los gastos pagados en exceso dan origen a un derecho por cobrar a un tercero, situacién
que debe contabilizarse en la cuentas de activo Deudores por Gastos Pagados en Exceso,
cuando la recuperacidn es durante el ejercicio contable o Deudores si es en ejercicios
siguientes al de su ocurrencia.

— Sila recuperacidn de los recursos monetarios se obtiene en el mismo ejercicio contable en
el cual se pagd en exceso, se deben ajustar con negativo las cuentas acreedores
presupuestarios correspondientes, con cargo a la cuenta de activo Deudores por Gastos
Pagados en Exceso.

— Si la recuperacién de los recursos monetarios pagados en exceso se obtiene en ejercicios
contables siguientes al de su ocurrencia, los derechos que se originen por tal motivo deben
contabilizarse en la cuenta Otros Ingresos Corrientes de deudores presupuestarios, con
abono a la cuenta por cobrar Deudores.

— La cuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 1, 2 o 3 segun corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: AJUSTE POR RECURSOS MONETARIOS PERCIBIDOS EN EXCESO

CONTABILIZACION DEBE | HABER
Ingreso percibido en exceso en el ejercicio vigente
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Constitucién del acreedor
— Constitucién del acreedor por el ingreso percibido en exceso.
115 Deudores Presupuestarios' (XXX)
21498 Acreedores por Ingresos Percibidos en Exceso XXX
Ajuste al devengamiento de los derechos financieros
— Ajuste al devengamiento por el ingreso percibido en exceso.
115 Deudores Presupuestarios® (XXX)
4 Ingresos Patrimoniales!® (XXX)
Pago de la obligacidn en el ejercicio
— Pago del monto percibido en exceso.
21498 Acreedores por Ingresos Percibidos en Exceso XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
Ingreso percibido en exceso en ejercicios anteriores
MOVIMIENTO ECONOMICO
Constitucion del acreedor
— Constitucion del acreedor y regularizacion de cuenta de resultado.
56371  Ajuste por Ingresos Recibidos en Exceso en Aios Anteriores XXX
22101  Acreedores XXX

14



DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

B - 06
ATERIA: A POR RECURSOS MONETARIOS PERCIBIDO 0

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devolucidn del monto percibido en exceso

— Devengamiento de la obligacion por el ingreso percibido en exceso en
ejercicios anteriores.

22101  Acreedores XXX
21526  Cuentas por Pagar — Otros Gastos Corrientes XXX

Pago de la obligacidn financiera
— Devolucién del monto percibido en exceso.
21526  Cuentas por Pagar — Otros Gastos Corrientes XXX

11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los ingresos percibidos en exceso dan origen a una obligacidon por pagar a un tercero,
situacion que debe contabilizarse en la cuentas de pasivo Acreedores por Ingresos
Percibidos en Exceso, cuando la restitucion de los recursos se efectuen durante el ejercicio
o en la cuenta Acreedores, en el caso que se realice en ejercicios siguientes al de su
ocurrencia.

— Si la restitucion de los recursos monetarios percibidos en exceso se efectia durante el
mismo ejercicio contable de su ocurrencia, se deben ajustar con negativo las cuentas
deudores presupuestarios correspondientes, con abono a la cuenta de pasivo Acreedores
por Ingresos Percibidos en Exceso.

— Si la restitucion de los recursos monetarios percibidos en exceso se efectla en ejercicios
contables siguientes al de su ocurrencia, las obligaciones que se originen por tal motivo
deben contabilizarse en la cuenta Otros Gastos Corrientes de acreedores presupuestarios,
con cargo a la cuenta de pasivo Acreedores.

— La cuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 1 6 2 segln corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

C-01
ATERIA: A POS D ONDOS POR TRA R AS OTORGADAS A R O
DAD PUBLICA Q 0 ORPORA AL PR P O D
OR A O R PTOR
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Entrega del anticipo de fondos
— Egreso de fondos.
11403  Anticipos a Rendir Cuenta XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
Recepcion de la rendicion de cuenta
— Devengamiento de las obligaciones financieras segin informe mensual de la
inversion.
54103 Transferencias Corrientes a Otras Entidades Publicas XXX
54203 Transferencias de Capital a Otras Entidades Publicas XXX
21524  Cuentas por Pagar — Transferencias Corrientes XXX
21533  Cuentas por Pagar — Transferencias de Capital XXX
— Pago de las obligaciones mediante compensacidn con el anticipo.
21524  Cuentas por Pagar — Transferencias Corrientes XXX
21533  Cuentas por Pagar — Transferencias de Capital XXX
11403  Anticipos a Rendir Cuenta XXX
Reintegro de la entidad receptora
— Cobro de diferencia a favor de la institucidn
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11403  Anticipos a Rendir Cuenta XXX

16




DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ANTICIPOS DE FONDOS POR TRANSFERENCIAS OTORGADAS A SERVICIOS Y

ENTIDADES PUBLICAS, QUE NO SE INCORPORAN AL PRESUPUESTO DEL
ORGANISMO RECEPTOR

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento estd dirigido a entidades que entregan recursos a servicios y
entidades publicas para cumplir determinadas finalidades y que por disposicién legal o
instrucciones de la Contraloria General no se incorporan al presupuesto de la entidad
receptora.

— Finalmente, se debe considerar el procedimiento C- 04 Fondos en Administracion
Recibidos por Entidades Publicas que no se Incorporan a su Presupuesto.

— Se deben reconocer a su valor nominal.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

ATERIA: A POS DE FONDOS PARA GASTOS AD RATIVOS, AR O 16 DE LA
3.09 0 0

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Anticipos de fondos

— Egresos de los fondos para gastos administrativos, segin el convenio
suscrito.

11403  Anticipos a Rendir Cuenta XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
Devengamiento de obligaciones financieras

— Recepcién del comprobante de ingreso de la entidad mandataria (recibo).

1210699 Otros Deudores por Transferencias Reintegrables XXX
21531  Cuentas por Pagar — Iniciativas de Inversion XXX

Pago de obligaciones financieras
— Aplicacién del anticipo mediante compensacion.

21531 Cuentas por Pagar — Iniciativas de Inversion XXX
11403  Anticipos a Rendir Cuenta XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Reconocimiento de los fondos utilizados
— Recepcién del informe de utilizacidn de fondos, segin el convenio suscrito.

1610201 Gastos Administrativos XXX
1210699 Otros Deudores por Transferencias Reintegrables XXX

18



DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ANTICIPOS DE FONDOS PARA GASTOS ADMINISTRATIVOS, ARTICULO 16 DE LA

LEY N° 18.091, INCISO SEXTO

NOTAS EXPLICATIVAS

— La entidad publica contratada para la administracion del estudio, proyecto u obra, segun
corresponda debe registrar los recursos para gastos administrativos como intermediacion
financiera aplicando el procedimiento C - 04 Fondos en administracién recibidos de
entidades que no los incorporan a su presupuesto.

— En tanto las leyes de presupuesto del Sector Publico, contemplen la disposicidon contenida
en el presupuesto afio 2010, glosa 02 numeral 6 sobre normas comunes a todos los
programas 02 de los Gobiernos Regionales y para el programa 03 del Gobierno Regional de
Magallanes y Antdrtica Chilena, en cuanto a que lo dispuesto en el articulo 16 de la ley N°
18.091, sera aplicable a las adquisiciones de activos no financieros, - Subtitulo 29 — sean
estds partes o no de un proyecto de inversion, este procedimiento también serd aplicable a
las citadas adquisiciones que efectien los programas ya indicados de la partida 05
Ministerio del Interior.

— Finalmente, se debe considerar el procedimiento J - 05 Inversiones Asociadas a la
Adquisicién o Construccion de Bienes de Uso con Recursos del Fondo Nacional de
Desarrollo Regional y su Transferencia de Dominio.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: FONDOS EN ADMINISTRACION RECIBIDOS POR ENTIDADES PUBLICAS QUE NO

LOS INCORPORAN A SU PRESUPUESTO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Recepcion de los fondos
— Constitucion de la deuda corriente por concepto de fondos de terceros
recibidos en administracion.

11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
21405 Administracion de Fondos XXX

Aplicacion de los fondos
— Utilizacion de los fondos de terceros.

11405 Aplicacion de Fondos en Administracion XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

Rendicidén de cuentas
— Rendicidon de cuentas al organismo otorgante mediante un informe mensual

de inversion.
21405 Administracion de Fondos XXX
11405 Aplicacion de Fondos en Administracion XXX

Devolucidn de los recursos no utilizados
— Egreso de fondos.

21405 Administracion de Fondos XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento estd dirigido a entidades que reciben recursos de organismos
publicos para cumplir determinadas finalidades y que por disposicion legal o autorizacion
de la Contraloria General no se incorporan a su presupuesto.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: INVERSIONES FINANCIERAS CUYO RESCATE SE REALIZA EN EL MISMO EJERCICIO

CONTABLE DE SU ADQUISICION (INVERSIONES TEMPORALES)

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

— Egreso de fondos por la inversion realizada.

11301 Inversiones Temporales'®) XXX

11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11202  Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX

Rescate de la Inversion
Devengamiento de derechos financieros

— Devengamiento de derechos financieros por reajustes e intereses ganados.

11506  Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX
43303 Intereses XXX
43309 Otras Rentas de la Propiedad XXX

— Capitalizacién de los reajustes e intereses.

11301 Inversiones Temporales! XXX
11506  Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX

Percepcion de derechos financieros

— Percepcion de fondos provenientes del rescate de la inversion.

11101 Caja XXX
11201 Caja XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11202 Banco Estado XXX
11203 Bancos del Sistema Financiero XXX
11506  Cuentas por Cobrar - Rentas de la Propiedad XXX
11301 Inversiones Temporales' XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: INVERSIONES FINANCIERAS CUYO RESCATE SE REALIZA EN EL MISMO EJERCICIO

CONTABLE DE SU ADQUISICION (INVERSIONES TEMPORALES)

NOTAS EXPLICATIVAS:
— Son bienes financieros constituidos por instrumentos que se negocian en un mercado
activo, cuyos cobros son de cuantia fija, o determinable y sus vencimientos son fijos, y

ademas, la entidad tiene la intencién efectiva de conservarlos hasta su vencimiento.

— Se reconoce cuando se convierte en parte de un contrato adquiriendo un derecho, segun
las clausulas del instrumento en cuestion.

— Lacuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 2, de acuerdo al plan de cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

D - 02
N RIA D AR A O » R O PORA O R A REA A

CONTABILIZACION DEBE | HABER

Inversidn en instrumentos financieros

MOVIMIENTO FINANCIERO

— Egreso de fondos por la inversidn realizada.

11301 Inversiones Temporales!! XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
11202 Banco Estado XXX
11203 Bancos del Sistema Financiero XXX

Traspaso de la inversion financiera temporal a inversiones permanentes al
termino del ejercicio

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras al 31 de diciembre
— Reconocimiento de la adquisicion de activos financieros.

12201 Inversiones a Corto Plazo! XXX
21530 Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos Financieros XXX

Pago de obligaciones financieras
— Pago de obligaciones mediante compensacidn de la inversiéon temporal.

21530 Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos Financieros XXX
11301 Inversiones Temporales! XXX

Reconocimiento de los intereses ganados

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Reconocimiento de los intereses ganados y no percibidos al término del
ejercicio.

12206 Intereses Devengados y no Percibidos por Inversiones
Financieras XXX
43303 Intereses XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: REGULARIZACION DE INVERSIONES TEMPORALES CUYO RESCATE SE REALIZA EN

EJERCICIOS FUTUROS

NOTAS EXPLICATIVAS:
— Las inversiones financieras temporales que al término del ejercicio no se rescaten, se deben
reconocer como deudores presupuestarios en el subtitulo 30 Adquisicién de Activos
Financieros.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: RESCATE DEPOSITOS A PLAZO

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros

— Devengamiento de derechos financieros por reajustes e intereses ganados.

11506 Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX
11511 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos Financieros XXX
12201 Inversiones a Corto Plazo! XXX
12205 Intereses Devengados y no Percibidos por Inversiones
Financieras XXX

Percepcion de derechos financieros

— Percepcion de fondos provenientes del rescate de la inversion.

11101 Caja XXX
11201 Caja XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11202  Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX
11506  Cuentas por Cobrar —Rentas de la Propiedad XXX
11511 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos Financieros XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Son bienes financieros constituidos por instrumentos que se negocian en un mercado
activo, cuyos cobros son de cuantia fija, o determinable y sus vencimientos son fijos, y
ademas, la entidad tiene la intencion efectiva de conservarlos hasta su vencimiento.

— Se reconoce cuando se convierte en parte de un contrato adquiriendo un derecho, segin
las clausulas del instrumento en cuestion.

— Los intereses devengados se contabilizan en el resultado del ejercicio utilizando la base de
la tasa de interés efectiva.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: INVERSIONES FINANCIERAS A LARGO PLAZO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

Inversion en instrumentos financieros

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras
— Reconocimiento de la inversidn en instrumentos financieros.

12203 Inversiones a Largo Plazo™ XXX
21530 Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos Financieros XXX

Pago de obligaciones financieras por compensacion
— Pago de obligaciones mediante compensacién con el activo de fondos
especiales, al término del ejercicio.

21530 Cuentas por Pagar — Adquisicién de Activos Financieros XXX

11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11202 Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX

Al término del ejercicio contable

MOVIMIENTO ECONOMICO

Reconocimiento de los intereses ganados
— Reconocimiento de los intereses ganados y no percibidos.

12206  Intereses Devengados y no Percibidos por Inversiones
Financieras XXX
43303 Intereses XXX

Reclasificacion de las cuentas

— Traspaso de largo plazo a corto plazo al término del ejercicio, de acuerdo a
su vencimiento.

12201 Inversiones a Corto Plazo' XXX
12203  Inversiones a Largo Plazo' XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: INVERSIONES FINANCIERAS A LARGO PLAZO

CONTABILIZACION

Rescate de la Inversidn

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros

— Devengamiento de derechos financieros por reajustes e intereses ganados.

11506  Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX
12206 Intereses Devengados y no Percibidos por Inversiones Financieras XXX
43309 Otras Rentas de la propiedad XXX

— Devengamiento de derechos financieros por el rescate de inversiones
efectuadas en ejercicios anteriores.

11511 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos Financieros XXX

45102 Pactos de Retrocompra XXX
45103  Cuotas de Fondos Mutuos XXX
45104 Bonos o Pagarés XXX
45105 Letras Hipotecarias XXX
45106  Otros Titulos y Valores XXX

Percepcion de derechos financieros

— Percepcion de fondos provenientes del rescate de la inversion.

11101 Caja XXX
11201 Caja XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11202 Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX
11506 Cuentas por Cobrar - Rentas de la Propiedad XXX
11511  Cuentas por Cobrar — Venta de Activos Financieros XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: INVERSIONES FINANCIERAS A LARGO PLAZO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Por el costo de venta de los instrumentos financieros.

55102  Costo de Venta de Pactos de Retrocompra XXX
55103 Costo de Venta de Cuotas de Fondos Mutuos XXX
55104  Costo de Venta de Bonos o Pagarés XXX
55105 Costo de Venta de Letras Hipotecarias XXX
55106  Costo de Venta de Otros Titulos y Valores XXX
12602 Deterioro Acumulado de Inversiones Financieras XXX
12201 Inversiones a Corto Plazo™ XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento corresponde a inversiones financieras distintas de los depdsitos
a plazo y acciones.

— Son bienes financieros constituidos por instrumentos que se negocian en un mercado
activo, cuyos cobros son de cuantia fija, o determinable y sus vencimientos son fijos, y
ademas, la entidad tiene la intencion efectiva de conservarlos hasta su vencimiento.

— Se reconocen cuando se convierten en parte de un contrato adquiriendo un derecho, segin
las clausulas del instrumento en cuestidn.

— Los intereses devengados se contabilizan en el resultado del ejercicio utilizando la base de
la tasa de interés efectiva.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ADQUISICION Y RENTA DE ACCIONES

CONTABILIZACION DEBE | HABER

Compra

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras
— Obligaciones de pagar la suscripcién de acciones.

12202  Accionesy Participaciones de Capital XXX
21530 Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos Financieros XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos.

21530 Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos Financieros XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

Ingresos por las rentas
Devengamiento de derechos financieros
— Derecho de percibir recursos por dividendos.

11506 Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX
43302 Dividendos XXX

Percepcion de derechos financieros

— Percepcion de fondos provenientes del rescate de la inversion.

11101 Caja XXX
11201  Caja XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11202  Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX
11506  Cuentas por Cobrar - Rentas de la Propiedad XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ADQUISICION Y RENTA DE ACCIONES

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Son aquellos instrumentos que se adquieren en un mercado activo, con el objetivo de
venderlos, volver a comprarlos en un futuro inmediato y/o forman parte de una cartera de
instrumentos financieros identificados, que se gestionan conjuntamente con el objetivo de
obtener beneficios a corto plazo.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: VENTA DE ACCIONES

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos por la venta de acciones.

11511 Cuentas por Cobrar — Ventas de Activos Financieros XXX
45107  Acciones y Participaciones de Capital XXX

Percepcion de derechos financieros

— Ingreso de fondos.

11101 Caja XXX
11201 Caja XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11202 Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX
11511 Cuentas por Cobrar — Ventas de Activos Financieros XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Por el costo de venta de los instrumentos financieros.

55107 Costo de Venta de Acciones y Participaciones de Capital XXX
12202  Acciones y Participaciones de Capital XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: PRESTAMOS OTORGADOS SIN CONDICIONES FAVORABLES

CONTABILIZACION DEBE | HABER

Otorgamiento del préstamo

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Obligaciones de pagar los préstamos otorgados conforme convenio suscrito.

12301 Préstamos de Asistencia Social a Corto Plazo XXX
12302 Préstamos Hipotecarios a Corto Plazo XXX
12303  Préstamos Pignoraticios a Corto Plazo XXX
12304  Préstamos de Fomento a Corto Plazo XXX
12305 Préstamos Médicos a Corto Plazo XXX
12313  Préstamos de Asistencia Social a largo Plazo XXX
12314  Préstamos Hipotecarios a Largo Plazo XXX
12315 Préstamos Pignoraticios a Largo Plazo XXX
12316  Préstamos de Fomento a Largo Plazo XXX
12317  Préstamos Médicos a Largo Plazo XXX
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos.

21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX
11102  Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Reconocimiento de los intereses ganados
— Reconocimiento de los intereses ganados de acuerdo al convenio.

12321 Intereses por Préstamos Devengados y no Percibidos XXX
43303 Intereses XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: PRESTAMOS OTORGADOS SIN CONDICIONES FAVORABLES

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

Reclasificacion de las cuentas al termino del ejercicio

— Traspaso de la porcidon de préstamos largo plazo que vence en ejercicio

siguiente.

12301  Préstamos de Asistencia Social a Corto Plazo XXX

12302 Préstamos Hipotecarios a Corto Plazo XXX

12303 Préstamos Pignoraticios a Corto Plazo XXX

12304  Préstamos de Fomento a Corto Plazo XXX

12305 Préstamos Médicos a Corto Plazo XXX

12313  Préstamos de Asistencia Social a Largo Plazo XXX
12314  Préstamos Hipotecarios a Largo Plazo XXX
12315 Préstamos Pignoraticios a Largo Plazo XXX
12316  Préstamos de Fomento a Largo Plazo XXX
12317 Préstamos Médicos a Largo Plazo XXX

Recuperacion del préstamo

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros

— Derecho a percibir recursos en la recuperacion de los préstamos otorgados
conforme a los convenios suscritos.

11506  Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX

11512  Cuentas por Cobrar — Recuperacion de Préstamos XXX

12301  Préstamos de Asistencia Social a Corto Plazo XXX
12302 Préstamos Hipotecarios a Corto Plazo XXX
12303 Préstamos Pignoraticios a Corto Plazo XXX
12304  Préstamos de Fomento a Corto Plazo XXX
12305 Préstamos Médicos a Corto Plazo XXX
12321 Intereses por Préstamos Devengados y no Percibidos XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: PRESTAMOS OTORGADOS SIN CONDICIONES FAVORABLES

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO FINANCIERO

Percepcidn de derechos financieros

— Ingresos de fondos.

11101 Caja XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
11506  Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX
11512  Cuentas por Cobrar — Recuperacién de Préstamos XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los préstamos son bienes financieros cuyos cobros son fijos o determinables, que no se
negocian en el mercado activo.

— Los préstamos se reconocen solo cuando se conviertan en parte de un contrato
adquiriendo un derecho, segun las clausulas del instrumento en cuestion.

— Los préstamos se miden inicialmente por su valor razonable mas los costos de transaccién
gue le sean directamente atribuibles.

— Estos préstamos se originan a raiz de una transaccion a condiciones de mercado, su valor
razonable es el monto del otorgamiento o de la contraprestacion.

— Los préstamos a corto plazo, sin interés contractual, se valorizaran por el monto entregado
o el valor contractual.

— Los préstamos a corto plazo, son las cuotas que vencen en el ejercicio contable o ejercicio
siguiente.

— Los préstamos a largo plazo, son las cuotas que vencen mas alld del ejercicio siguiente.

34



DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: PRESTAMOS OTORGADOS EN CONDICIONES FAVORABLES

CONTABILIZACION DEBE | HABER
Otorgamiento del préstamo

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras
— Obligaciones de pagar los préstamos otorgados conforme a los convenios

suscritos.

12301 Préstamos de Asistencia Social a Corto Plazo XXX
12302 Préstamos Hipotecarios a Corto Plazo XXX
12303 Préstamos Pignoraticios a Corto Plazo XXX
12304 Préstamos de Fomento a Corto Plazo XXX
12305 Préstamos Médicos a Corto Plazo XXX
12313  Préstamos de Asistencia Social a Largo Plazo XXX
12314  Préstamos Hipotecarios a Largo Plazo XXX
12315 Préstamos Pignoraticios a Largo Plazo XXX
12316  Préstamos de Fomento a Largo Plazo XXX
12317  Préstamos Médicos a Largo Plazo XXX
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX

Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos.

21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Reconocimiento del préstamo otorgado con condiciones favorables
— Reconocimiento del subsidio, correspondiente a la diferencia entre la tasa
de interés otorgada y la tasa de interés efectiva.

54101 Transferencias Corrientes al Sector Privado XXX

54201 Transferencias de Capital al Sector Privado XXX

12313  Préstamos de Asistencia Social a Largo Plazo XXX
12314  Préstamos Hipotecarios a Largo Plazo XXX
12315 Préstamos Pignoraticios a Largo Plazo XXX
12316  Préstamos de Fomento a Largo Plazo XXX
12317  Préstamos Médicos a Largo Plazo XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: PRESTAMOS OTORGADOS EN CONDICIONES FAVORABLES

CONTABILIZACION DEBE | HABER

Al término del ejercicio contable

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Reclasificacion de cuenta segun su vigencia

— Traspaso de largo plazo a corto plazo de acuerdo a su vencimiento.

12301 Préstamos de Asistencia Social a Corto Plazo XXX
12302 Préstamos Hipotecarios a Corto Plazo XXX
12303  Préstamos Pignoraticios a Corto Plazo XXX
12304 Préstamos de Fomento a Corto Plazo XXX
12305 Préstamos Médicos a Corto Plazo XXX
12313  Préstamos de Asistencia Social a Largo Plazo XXX
12314  Préstamos Hipotecarios a Largo Plazo XXX
12315 Préstamos Pignoraticios a Largo Plazo XXX
12316  Préstamos de Fomento a Largo Plazo XXX
12317  Préstamos Médicos a Largo Plazo XXX

— Reconocimiento de los intereses determinados de acuerdo a la tasa de
interés efectiva.

12321 Intereses por Préstamos Devengados y no Percibidos XXX
43303 Intereses XXX

— Ajuste de la cuenta préstamos, como consecuencia de la diferencia de los
intereses determinados de acuerdo a la tasa de interés efectiva y la real.

12313  Préstamos de Asistencia Social a Largo Plazo XXX
12314  Préstamos Hipotecarios a Largo Plazo XXX
12315 Préstamos Pignoraticios a Largo Plazo XXX
12316  Préstamos de Fomento a Largo Plazo XXX
12317 Préstamos Médicos a Largo Plazo XXX
12321 Intereses por Préstamos Devengados y no Percibidos XXX

36



DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

D-08
AMOS OTORGADQ ONDICIO AVORAB
CONTABILIZACION DEBE | HABER
Recuperacion del préstamo
MOVIMIENTO FINANCIERO
Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos en la recuperacion de los préstamos otorgados
conforme a los convenios suscritos, (tasa de interés real).
11506 Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX
11512  Cuentas por Cobrar — Recuperacién de Préstamos XXX
12301  Préstamos de Asistencia Social a Corto Plazo XXX
12302 Préstamos Hipotecarios a Corto Plazo XXX
12303 Préstamos Pignoraticios a Corto Plazo XXX
12304  Préstamos de Fomento a Corto Plazo XXX
12305 Préstamos Médicos a Corto Plazo XXX
12321 Intereses por Préstamos Devengados y no Percibidos XXX
Percepcidén de derechos financieros
— Ingresos de fondos.
11101 Caja XXX
11102  Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
11506  Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX
11512  Cuentas por Cobrar — Recuperacién de Préstamos XXX
Al finalizar el préstamo
MOVIMIENTO ECONOMICO
— Ajuste de la cuenta préstamos, como consecuencia de la diferencia de los
intereses determinados de acuerdo a la tasa de interés efectiva y la real.
12313  Préstamos de Asistencia Social a Largo Plazo XXX
12314  Préstamos Hipotecarios a Largo Plazo XXX
12315 Préstamos Pignoraticios a Largo Plazo XXX
12316  Préstamos de Fomento a Largo Plazo XXX
12317  Préstamos Médicos a Largo Plazo XXX
12321 Intereses por Préstamos Devengados y no Percibidos XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: PRESTAMOS OTORGADOS EN CONDICIONES FAVORABLES

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los préstamos son bienes financieros cuyos cobros son fijos o determinables, que no se
negocian en el mercado activo.

— Los préstamos se reconocen solo cuando se conviertan en parte de un contrato
adquiriendo un derecho, segun las clausulas del instrumento en cuestion.

— Los préstamos se miden inicialmente por su valor razonable mas los costos de transaccién
que le sean directamente atribuibles.

— Los préstamos a largo plazo se originan sin un interés contractual o con un interés con tasa
subvencionada, su valor razonable sera el valor actual de los flujos de efectivo a cobrar,
utilizando como tasa de descuento la tasa de endeudamiento del Fisco para un
vencimiento andlogo. La diferencia entre dicho valor y el monto entregado en préstamo, se
registrara en el resultado del ejercicio en el cual se contabilice el activo, como un subsidio,
de acuerdo con la Norma de Transferencias, siempre que ésta sea significativa.

— Los intereses devengados se contabilizardn en los resultados del ejercicio utilizando la base
de la tasa de interés efectiva.

— La tasa de interés efectiva, es la tasa de endeudamiento del Fisco para un vencimiento
analogo.

— Al término del ejercicio y al finalizar el préstamo se debe realizar un ajuste a la cuenta de
préstamo correspondiente para reflejar el monto real del capital recepcionado.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

D-09
A RIA A PO A\ O R A A ORPORADO A DR » O

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Otorgamiento de anticipos a contratistas conforme a los contratos
suscritos.

12306 Préstamos a Contratistas a Corto Plazo XXX

12318 Préstamos a Contratistas a Largo Plazo XXX

21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX
Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos.

21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX

11102  Banco Estado XXX

11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
Aplicacion del reajuste en el primer afio

— Reconocimiento del reajuste a los anticipos.

12306 Préstamos a Contratistas a Corto Plazo XXX
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX

— Realizacién del reajuste.

11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
46104  Otros Ingresos™ XXX

— Aplicacidn del reajuste mediante compensacion.

21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
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SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

D-09
A RIA A l. A . R A A .DD.IA.. A DR D .
CONTABILIZACION DEBE | HABER

Al término del ejercicio contable
MOVIMIENTO ECONOMICO
Reclasificacidn de cuenta segun su vigencia
— Traspaso de largo plazo a corto plazo de acuerdo a su vencimiento.

12306  Préstamos a Contratistas a Corto Plazo XXX

12318 Préstamos a Contratistas a Largo Plazo XXX
Aplicacidn del reajuste después del primer afio
— Reconocimiento del reajuste a los anticipos.

12306 Préstamos a Contratistas a Corto Plazo XXX

46104  Otros Ingresos™ XXX
Recuperacion de los anticipos a contratistas
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos por la recuperacién de los anticipos a

contratistas conforme al contrato suscrito, incluido los reajustes.

11512  Cuentas por Cobrar — Recuperacién de Préstamos XXX

12306  Préstamos a Contratistas a Corto Plazo XXX
Percepcidn y pago mediante compensacion
— Ingresos de fondos.

21531  Cuentas por Pagar — Iniciativas de Inversion XXX

11512  Cuentas por Cobrar — Recuperacién de Préstamos XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ANTICIPOS A CONTRATISTAS INCORPORADOS AL PRESUPUESTO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento contable corresponde a anticipos de fondos que por disposicion
legal o contractual son incorporados al presupuesto.

— Estos recursos se entregan en calidad de anticipos a empresas contratistas para cumplir
determinadas finalidades como por ejemplo la construccion de un inmueble.

— Se deben reconocer a su valor nominal.
— Lacuenta conindice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de cuentas.

— Finalmente, se debe considerar el procedimiento J - 02 Construccion o Mejoramiento de
Infraestructura Publica.
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CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Otorgamiento de préstamos por ventas de activos a plazo.
12309 Préstamos por Ventas a Corto Plazo XXX
12320 Préstamos por Ventas a Largo Plazo XXX
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX

Pago mediante compensacion

— Pago del préstamo mediante compensacién con el derecho financiamiento.
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos

11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX

XXX
MOVIMIENTO ECONOMICO

Reclasificacion de cuenta al término del ejercicio contable segtin su vigencia
— Traspaso de largo plazo a corto plazo de acuerdo a su vencimiento

12309 Préstamos por Ventas a Corto Plazo
12320 Préstamos por Ventas a Largo Plazo XXX
XXX
Recuperacion del préstamo en ejercicio(s) siguiente(s)

MOVIMIENTO FINANCIERO

Devengamiento de derechos financieros

— Derecho a percibir recursos por la venta del activo no financiero efectuada
en ejercicio(s) anterior(es).

11512  Cuentas por Pagar — Recuperacion de Préstamos
12309 Préstamos por Ventas a Corto Plazo XXX
XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: PRESTAMOS POR VENTAS A PLAZO

CONTABILIZACION

MOVIMIENTO FINANCIERO

Percepcion de derechos financieros

— Ingresos de fondos.

11101 Caja XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
11512  Cuentas por Pagar — Recuperacion de Préstamos XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Este procedimiento esta dirigido para aquellas instituciones autorizadas a realizar ventas de
bienes de uso a plazo, es decir, la entrada de efectivo u otros medios equivalentes se difiere
en el tiempo.

— De acuerdo al decreto N°854, de 2004, del Ministerio de Hacienda, sobre clasificaciones
presupuestarias, el monto de la venta que se perciba en ejercicios siguientes, se debe
reconocer en el item 32.09 Préstamos por Ventas a Plazo.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: TRASPASO DE CUENTAS POR COBRAR A DEUDORES DE INCIERTA

RECUPERACION Y A COBRANZA JUDICIAL

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

Reconocimiento de cuentas por cobrar de dudosa recuperacion
— Ajuste cuentas por cobrar de ingresos Presupuestarios incobrables.

11512  Cuentas por Cobrar — Recuperacién de Préstamos (XXX)
12192  Cuentas por Cobrar de Ingresos Presupuestarios (XXX)

— Traspaso de cuentas por cobrar de ingresos Presupuestarios a cuentas de
dudosa recuperacion

12401 Deudores de Dudosa Recuperacion XXX
12192  Cuentas por Cobrar de Ingresos Presupuestarios XXX

— Traspaso de cuentas por cobrar a cuentas de dudosa recuperacién

12401 Deudores de Dudosa Recuperaciéon XXX

12101 Deudores XXX
12102 Documentos por Cobrar XXX
12109 Deudores por Ventas Ley N° 18.868 XXX

Reconocimiento de cuentas en proceso de cobranza judicial

— Traspaso de cuentas por cobrar y deudores de dudosa recuperacion a
cuentas de cobranza judicial

12402 Deudores en Cobranza Judicial XXX
12401 Deudores de Dudosa Recuperacion XXX

NOTA EXPLICATIVA:

— Los activos derechos por cobrar que no se hagan efectivo a la fecha de vencimiento, deberdn
traspasarse a la cuenta Deudores de Dudosa Recuperacidon y/o a Deudores en Cobranza
Judicial cuando se proceda a las acciones judiciales de cobro.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: RECURSOS PROVENIENTES DE DEUDORES EN COBRANZA JUDICIAL

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos provenientes de la cobranza judicial.

11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
12402 Deudores en Cobranza Judicial XXX

Percepcion de derechos financieros
— Ingreso de fondos.

11101 Caja XXX
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Una vez ejecutada la sentencia judicial se debe contabilizar el derecho por cobrar.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: DETERIORO DE BIENES FINANCIEROS Y SU REVERSION

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Reconocimiento deterioro de bienes financieros
— Deterioro de bienes financieros determinado en el ejercicio.

56358 Deterioro de Bienes Financieros XXX

12601 Deterioro Acumulado de Cuentas por Cobrar XXX
12602 Deterioro Acumulado de Inversiones Financieras XXX
12603  Deterioro Acumulado de Préstamos XXX
12604  Deterioro Acumulado Deudores de Incierta Recuperacion XXX
12699 Deterioro Acumulado de Otros Bienes Financieros XXX

Reversion deterioro de bienes financieros
— Reversion deterioro de bienes financieros determinado en ejercicios

anteriores.

12601 Deterioro Acumulado de Cuentas por Cobrar XXX

12602 Deterioro Acumulado de Inversiones Financieras XXX

12603 Deterioro Acumulado de Préstamos XXX

12604 Deterioro Acumulado Deudores de Incierta Recuperacion XXX

12699 Deterioro Acumulado de Otros Bienes Financieros XXX

46305 Reversion de Deterioro de Bienes Financieros XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:
— Esuna pérdida en el potencial de servicio futuro de un bien financiero.

— La entidad debe evaluar al final de cada periodo si existe evidencia objetiva de que un
activo financiero o un grupo de ellos estén deteriorado.

— Para identificar la posible existencia de deterioro, se debera evaluar a lo menos los
siguientes indicadores:

a) Dificultades financieras significativas del emisor o del obligado segun el tipo de
instrumento;

b) Infracciones de las clausulas contractuales, tales como incumplimientos o moras en el
pago de los intereses o el capital;

c) Es probable que el receptor entre en insolvencia econdmica; y

d) La desaparicién de un mercado activo para el bien financiero en cuestién, debido a
dificultades financieras.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: DETERIORO Y REVERSION DE DETERIORO DE BIENES FINANCIEROS

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El monto de la pérdida se medira como la diferencia entre el monto en libro del activo y el
valor presente de los flujos de efectivos futuros estimados descontados con la tasa de interés
efectiva original del activo financiero.

— Si existe algun indicio la entidad debe evaluar al final de cada ejercicio si la pérdida
reconocida en periodos anteriores ya no existe o ha disminuido.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: CASTIGO DE DEUDORES DE INCIERTA RECUPERACION

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Castigo de deudores de incierta recuperacion una vez agotadas todas las
instancias legales y administrativas.

12604 Deterioro Acumulado Deudores de Incierta Recuperacién XXX
12401 Deudores de Dudosa Recuperacion XXX
12402 Deudores en Cobranza Judicial XXX

Castigo de deudores de incierta recuperaciéon cuando existe diferencia entre
el monto del deterioro y el castigo

— Castigo de deudores de incierta recuperacién una vez agotadas todas las
instancias legales y administrativas, con diferencia en la determinacion
previa del deterioro.

12604 Deterioro Acumulado Deudores de Incierta Recuperacion XXX
56358 Deterioro de Bienes Financieros XXX
12401 Deudores de Dudosa Recuperaciéon XXX
12402 Deudores en Cobranza Judicial XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El castigo procederd cuando se hayan agotado todas las instancias administrativas y legales
de cobro y se haya dado cumplimiento a los procedimientos de autorizacidn establecidos
en la normativa legal vigente.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: CASTIGO DE CUENTAS POR COBRAR

CONTABILIZACION

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Castigo de cuentas por cobrar una vez agotadas todas las instancias legales y
administrativas.

12601 Deterioro Acumulado de Cuentas por Cobrar XXX

12101 Deudores XXX
12102 Documentos por Cobrar XXX
12109 Deudores por Ventas Ley N° 18.868 XXX

Castigo de cuentas por cobrar cuando existe diferencia entre el monto del
deterioro y el castigo

— Castigo de cuentas por cobrar una vez agotadas todas las instancias legales y
administrativas, con diferencia en la determinacion previa del deterioro.

12601 Deterioro Acumulado de Cuentas por Cobrar XXX
56358 Deterioro de Bienes Financieros XXX
12101 Deudores XXX
12102 Documentos por Cobrar XXX
12109 Deudores por Ventas Ley N° 18.868 XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El castigo procedera cuando se hayan agotado todas las instancias administrativas y legales
de cobro y se haya dado cumplimiento a los procedimientos de autorizacién establecidos
en la normativa legal vigente.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: LIQUIDACION MENSUAL DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Reajuste del IVA Crédito Fiscal del periodo.

12103 IVA — Crédito Fiscal XXX
46104  Otros Ingresos™ XXX

— Aplicacién del IVA Débito Fiscal del periodo.

22103 IVA - Débito Fiscal XXX
12103 IVA — Crédito Fiscal XXX

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras
— Traspaso de la obligacion con el Fisco por IVA Débito Fiscal del mes.

22103  IVA - Débito Fiscal XXX
21525  Cuentas por Pagar — Integros al Fisco XXX

Pago de obligaciones financieras

— Entero en arcas fiscales del IVA Débito Fiscal del mes anterior, de acuerdo a
la normativa legal vigente.

21525  Cuentas por Pagar — Integros al Fisco XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVA:

— Este procedimiento debe ser utilizado por las instituciones publicas que sean
contribuyentes de la Ley de Impuesto a las Ventas y Servicios, y que tengan derecho a
utilizar el crédito fiscal contra el débito fiscal.

— Mensualmente la entidad afectada debe proceder a la compensacion del impuesto al valor
agregado, mediante la comparacién de las cuentas representativas del débito y crédito
fiscal.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: LIQUIDACION MENSUAL DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

NOTAS EXPLICATIVA:

— Si el débito fiscal es mayor al crédito fiscal, la diferencia constituye el impuesto a pagar a
favor del Fisco.

— Si el débito fiscal es menor que el crédito fiscal, la diferencia constituye un remanente a
favor de la institucién, que debe convertirse a unidades tributarias mensuales, de acuerdo

con la legislacion vigente.

— Lacuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de cuentas.

51



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: APORTE FISCAL ENTREGADO POR EL TESORO PUBLICO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Obligaciones de pagar el aporte fiscal libre, de acuerdo a la documentacién
sustentatoria.

54301 Aporte Fiscal Libre XXX
21527  Cuentas por Pagar — Aporte Fiscal Libre XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos.

21527  Cuentas por Pagar — Aporte Fiscal Libre XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El Servicio de Tesorerias pondrd a disposicion de los organismos del Sector Publico los
fondos que se consulten en el respectivo item del subtitulo 27 Aporte Fiscal Libre, del
programa 05, Capitulo 01, de la Partida 50 Tesoro Publico, mediante depdsitos directos en
las cuentas bancarias correspondientes.

— El aporte fiscal se mide por su valor nominal en la fecha de entrega.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: APORTE FISCAL LIBRE RECIBIDO POR LOS SERVICIOS PUBLICOS

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros

— Derecho a percibir aporte fiscal libre, de acuerdo a la documentacién
sustentatoria.

11509  Cuentas por Cobrar — Aporte Fiscal XXX
44301 Aporte Fiscal Libre XXX

Percepcion de derechos financieros
— Ingreso de fondos.

11102  Banco Estado XXX
11509  Cuentas por Cobrar — Aporte Fiscal XXX

NOTA EXPLICATIVA:

— El aporte fiscal se mide por su valor nominal en la fecha de recepcion.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: APORTE FISCAL ENTREGADO POR EL TESORO PUBLICO PARA EL SERVICIO DE LA

DEUDA

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Obligaciones de pagar el aporte fiscal para el servicio de la deuda, de
acuerdo a la documentacion sustentatoria.

54401  Aporte Deuda Interna XXX
54402  Aporte Deuda Externa XXX
21528 Cuentas por Pagar — Aporte Fiscal para el Servicio de la Deuda XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos.

21528 Cuentas por Pagar — Aporte Fiscal para el Servicio de la Deuda XXX

11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
11202 Banco Estado XXX
11203 Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El Servicio de Tesorerias pondra a disposicion de los organismos del Sector Publico,
cuotas periddicas, conforme al programa de caja los fondos que se consulten en el
respectivo item del subtitulo 28 Aporte Fiscal para el Servicio de la Deuda, del programa
04, Capitulo 01, de la Partida 50 Tesoro Publico, mediante depdsitos directos en las cuentas
bancarias correspondientes.

— El Servicio de Tesorerias podra efectuar pagos directos del servicio de la deuda al
acreedor, informando a la entidad para que efectie las contabilizaciones que
correspondan, de acuerdo a los procedimientos K - 01 Obtencién y Servicio de Créditos
Internos incluidos los Costos directamente Atribuibles, K - 02 Obtencién y Servicio de
Créditos Internos cuyos Costos Directamente Atribuibles no son Significativos, K- 03
Obtencién y Servicio de Créditos Externos incluidos los Costos Directamente Atribuibles y
K — 04 Obtencién y Servicio de Créditos Externos cuyos Costos Directamente Atribuibles no
son Significativos.

— El aporte fiscal se mide por su valor nominal en la fecha de entrega.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: TRANSFERENCIAS SIN CONDICIONES OTORGADAS A SERVICIOS PUBLICOS

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Obligaciones de pagar transferencias, de acuerdo a la documentacién
sustentatoria.

54102 Transferencias Corrientes al Gobierno Central XXX
54103 Transferencias Corrientes a Otras Entidades Publicas XXX
54202 Transferencias de Capital al Gobierno Central XXX
54203 Transferencias de Capital a Otras Entidades Publicas XXX
21524  Cuentas por Pagar — Transferencias Corrientes XXX
21533  Cuentas por Pagar — Transferencias de Capital XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos.

21524  Cuentas por Pagar — Transferencias Corrientes XXX
21533  Cuentas por Pagar — Transferencias de Capital XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento contable esta dirigido a entidades que entregan recursos con
restricciones especificas en la utilizacidon de dichos recursos, pero no reintegrables.

— Las transferencias corrientes o de capital son gastos que no representan la
contraprestacién de bienes o servicios.

— Latransferencia se medird por su valor nominal en el momento del reconocimiento.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: TRANSFERENCIAS SIN CONDICIONES RECIBIDAS DE SERVICIOS PUBLICOS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros

— Derecho a percibir transferencias, de acuerdo a la documentacién
sustentatoria.

11505 Cuentas por Cobrar — Transferencias Corrientes XXX
11513  Cuentas por Cobrar — Transferencias para Gastos de Capital XXX
44102 Transferencias Corrientes del Gobierno Central XXX
44103 Transferencias Corrientes de Otras Entidades Publicas XXX
44202 Transferencias de Capital del Gobierno Central XXX
44203 Transferencias de Capital de Otras Entidades Publicas XXX

Percepcion de derechos financieros

— Ingreso de fondos.

11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11505 Cuentas por Cobrar — Transferencias Corrientes XXX
11513  Cuentas por Cobrar — Transferencias para Gastos de Capital XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento contable esta dirigido a entidades que reciben recursos con
restricciones especificas en la utilizacidon de dichos recursos, pero no reintegrables.

— Llas transferencias corrientes o de capital son ingresos que no representan para el
organismo otorgante una contraprestacién de bienes o servicios.

— Latransferencia se medird al su valor nominal en la fecha del reconocimiento.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: TRANSFERENCIAS SIN CONDICIONES OTORGADAS AL SECTOR PRIVADO

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Obligaciones de pagar transferencias, de acuerdo a la documentacién
sustentatoria.

54101 Transferencias Corrientes al Sector Privado XXX
54107 Transferencias Corrientes a Organismos Internacionales XXX
54201 Transferencias de Capital al Sector Privado XXX
54207 Transferencias de Capital a Organismos Internacionales XXX
21524  Cuentas por Pagar — Transferencias Corrientes XXX
21533  Cuentas por Pagar — Transferencias de Capital XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos.

21524  Cuentas por Pagar — Transferencias Corrientes XXX

21533  Cuentas por Pagar — Transferencias de Capital XXX

11102 Banco Estado XXX

11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento contable estd dirigido a entidades que entregan recursos que
estan sujetos a restricciones especificas en la utilizacién de dichos recursos, pero no
reintegrables.

— Las transferencias corrientes o de capital son gastos que no representan la
contraprestacién de bienes o servicios.

— Latransferencia se medira por su valor nominal en el momento del reconocimiento.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: TRANSFERENCIAS CON CONDICIONES OTORGADAS AL SECTOR PRIVADO QUE

DEBEN RENDIR CUENTA DE SU EJECUCION AL SERVICIO AL OTORGANTE

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Obligaciones de pagar transferencias, de acuerdo a la documentacién
sustentatoria.

12106  Deudores por Transferencias Reintegrables¥ XXX
21524  Cuentas por Pagar — Transferencias Corrientes XXX
21533  Cuentas por Pagar — Transferencias de Capital XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos.

21524  Cuentas por Pagar — Transferencias Corrientes XXX
21533  Cuentas por Pagar — Transferencias de Capital XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Recepcién y aprobacién, de acuerdo al informe de rendicién de cuenta.

54101 Transferencias Corrientes al Sector Privado XXX
54107 Transferencias Corrientes a Organismos Internacionales XXX
54201 Transferencias de Capital al Sector Privado XXX
54207 Transferencias de Capital a Organismos Internacionales XXX
12106 Deudores por Transferencias Reintegrables ! XXX

Reintegro, en el ejercicio siguiente, de los recursos no utilizados

MOVIMIENTO FINANCIERO

Devengamiento de los derechos financieros

— Reintegro por percibir por recursos entregados y no utilizados por la entidad
privada, de acuerdo a lo especificado en el convenio.

11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
12106 Deudores por Transferencias Reintegrables ! XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

F-07
ATERIA RA R AS CO ONDICIO OTORGADAS A OR PRIVADO Q
DEB RENDIR A D ON A R O OTORGA
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTO FINANCIERO
Percepcion de los derechos financieros
— Ingreso de fondos.
11102 Banco Estado XXX
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Son transferencias sujetas a condiciones establecidas en leyes, regulaciones o convenios.
Las condiciones son estipulaciones que especifican que los recursos incorporados en el
activo deben ser consumidos por el destinatario para lo cual se especificé. Su
incumplimiento significara que dichos recursos deben restituirse al otorgante.

— Llas transferencias corrientes o de capital son gastos que no representan la
contraprestacion de bienes o servicios.

— El traspaso a las cuentas de gastos patrimoniales del grupo 54, Transferencias Otorgadas,
de los montos consignados en Deudores por Transferencias Reintegrables deberdn tener
como respaldo los informes financieros, de inversion y utilizacion de los fondos transferidos
segln corresponda.

— Lacuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 2, de acuerdo al plan de cuentas.

— Finalmente, en el evento que los recursos no utilizados se reintegren en el mismo ejercicio
se debera ajustar con negativo en las cuentas correspondientes.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: TRANSFERENCIAS CON CONDICION OTORGADAS A LOS SERVICIOS PUBLICOS

QUE DEBEN RENDIR CUENTA DE SU EJECUCION AL SERVICIO OTORGANTE

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Obligaciones de pagar transferencias, de acuerdo a la documentacién
sustentatoria.

12106  Deudores por Transferencias Reintegrables'¥ XXX
21524  Cuentas por Pagar — Transferencias Corrientes XXX
21533  Cuentas por Pagar — Transferencias de Capital XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos.

21524  Cuentas por Pagar — Transferencias Corrientes XXX
21533  Cuentas por Pagar — Transferencias de Capital XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Recepcién y aprobacién del informe de rendicién de cuenta.

54102 Transferencias Corrientes al Gobierno Central XXX
54103 Transferencias Corrientes a Otras Entidades Publicas XXX
54202 Transferencias de Capital al Gobierno Central XXX
54203 Transferencias de Capital a Otras Entidades Publicas XXX
12106  Deudores por Transferencias Reintegrables (! XXX

Reintegro, en el ejercicio siguiente, de los recursos no utilizados

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de los derechos financieros

— Reintegro por percibir por recursos entregados y no utilizados por la entidad
receptora, de acuerdo a lo especificado en el convenio.

11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
12106 Deudores por Transferencias Reintegrables (! XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

F-08
ATERIA RA R AS CON CONDICIO OTORGADAS A LO RVICIOS PUBLICO
Q DEB RENDIR A D ON A R O OTORGA
CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO FINANCIERO
Percepcion de los derechos financieros
— Ingreso de fondos.

11102 Banco Estado XXX

11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento contable estd dirigido a entidades que entregan recursos que
estdn sujetos a condiciones especificas en la utilizacién de dichos recursos.

— Son transferencias sujetas a condiciones establecidas en leyes, regulaciones o convenios.
Las condiciones son estipulaciones que especifican que los recursos incorporados en el
activo deben ser consumidos por el destinatario para lo cual se especificé. Su
incumplimiento significard que dichos recursos deben restituirse al otorgante.

— Las transferencias corrientes o de capital son gastos que no representan la
contraprestacion de bienes o servicios.

— El traspaso a las cuentas de gastos patrimoniales del grupo 54, Transferencias Otorgadas,
de los montos consignados en Deudores por Transferencias Reintegrables, debe efectuarse
con el respaldo de los informes financieros, de inversidon y utilizacion de los fondos
transferidos emitidos por la entidad beneficiaria.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.

— Finalmente, en el evento que los recursos no utilizados se reintegren en el mismo ejercicio
se deberd ajustar con negativo en las cuentas correspondientes.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: TRANSFERENCIAS CON CONDICIONES RECIBIDAS DE SERVICIOS PUBLICOS CON

RENDICION DE CUENTAS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros

— Derechos de percibir transferencias, de acuerdo a la documentacién
sustentatoria.

11505 Cuentas por Cobrar — Transferencias Corrientes XXX
11513  Cuentas por Cobrar — Transferencias para Gastos de Capital XXX
22106  Acreedores por Transferencias Reintegrables™™ XXX

Percepcidn de derechos financieros

— Ingreso de fondos.

11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11505 Cuentas por Cobrar — Transferencias Corrientes XXX
11513  Cuentas por Cobrar — Transferencias para Gastos de Capital XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Entrega del informe de rendicién de cuenta.

22106  Acreedores por Transferencias Reintegrables! XXX
44103  Transferencias Corrientes de Otras Entidades Publicas XXX
44203 Transferencias de Capital de Otras Entidades Publicas XXX

Reintegro, en el ejercicio siguiente, de los recursos no utilizados

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de las obligaciones financieras

— Devolucién de los recursos recibidos y no utilizados de acuerdo a lo
especificado en el convenio.

22106  Acreedores por Transferencias Reintegrables! XXX
21526  Cuentas por Pagar — Otros Gastos Corrientes XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

F-09
ATERIA RANSFERENCIAS CON CONDICION RECIBIDAS DE SERVICIOS PUBLICOS CO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO FINANCIERO

Pago de las obligaciones financieras
— Egreso de fondos.

21526  Cuentas por Pagar — Otros Gastos Corrientes XXX
11102  Banco Estado XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento contable esta dirigido a entidades que reciben recursos que
estdn sujetos a condiciones especificas en la utilizacién de dichos recursos.

— Son transferencias sujetas a condiciones establecidas en leyes, regulaciones o convenios.
Las condiciones son estipulaciones que especifican que los recursos incorporados en el
pasivo deben ser consumidos para lo cual se especificd. Su incumplimiento significard que
dichos recursos deben restituirse al otorgante.

— Las transferencias corrientes o de capital son ingresos que no representan para el
organismo otorgante una contraprestacién de bienes o servicios.

— El traspaso a las cuentas de ingresos patrimoniales del grupo 44, Transferencias Recibidas,
de los montos consignados en Acreedores por Transferencias Reintegrables, debe
efectuarse con la remisidn mensual al otorgante de los informes financieros de inversién y
utilizacién de los fondos transferidos.

— Lacuenta conindice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 2, de acuerdo al plan de cuentas.

— Finalmente, en el evento que los recursos no utilizados se reintegren en el mismo ejercicio
se debera ajustar con negativo en las cuentas correspondientes.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

G-01
ATERIA: ADQ ON DE B D O CON PAGO R O
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Adquisicién de bienes de uso, segun la documentacién sustentatoria
correspondiente.
14101  Edificaciones XXX
14102 Maquinarias y Equipos para Produccion o Prestaciones de
Servicios XXX
14104  Maquinas y Equipos de Oficina XXX
14105  Vehiculos™ XXX
14106 Muebles y Enseres XXX
14107 Herramientas XXX
14108 Equipos Computacionales y Periféricos XXX
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas XXX
14110  Activos Vivos XXX
14112  Otras Maquinas y Equipos XXX
14199  Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
14201 Terrenos XXX
14503  Bienes de Uso Importados en Transito! XXX
14504  Bienes de Uso Nacionales en Transito!! XXX
14601 Inmuebles Patrimoniales Histéricos y/o Culturales XXX
14602 Reservas Ecoldgicas XXX
14603  Piezas, Obras Histdricas, Arqueoldgicas o de Coleccion XXX
14699  Otros Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural XXX
21529  Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos No Financieros XXX
Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos.
21529  Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos No Financieros XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
Devengamiento de obligaciones financieras
— Gastos necesarios para que el activo pueda operar.
532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

G-01

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO FINANCIERO

Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos.
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11102 Banco Estado XXX

11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Incorporacion de los costos directamente relacionados con el bien de uso
adquirido

— Ajuste para activar los gastos directamente relacionados con la ubicacion
del activo en el lugar y en condiciones necesarias para operar. (?

141 Bienes de Uso Depreciables' XXX
142 Bienes de Uso no Depreciables®™ XXX
145 Bienes de Uso por Incorporar'® XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural® XXX
532 Bienes y Servicios de Consumo' XXX

- Reconocimiento de la provision por los costos de desmantelamiento y/ o
rehabilitacion del lugar, de acuerdo a la documentacién sustentatoria.

14101  Edificaciones XXX
14201 Terrenos XXX
22409  Provision por Desmantelamiento y/o Rehabilitacion a Largo Plazo XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

- Los bienes de uso son activos tangibles, muebles e inmuebles que, posee una entidad para su
uso en la produccidn, o suministro de bienes y servicios o para propdsitos administrativos;
y se espera que sean utilizados mas de un periodo contable.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ADQUISICION DE BIENES DE USO CON PAGO EN EL EJERCICIO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los bienes de uso seran reconocidos cuando su costo unitario, o por grupo homogéneo, sea
mayor o igual a 3 UTM.

- Los terrenos y los edificios se contabilizan por separado, aun cuando se adquieran
conjuntamente.

- El costo de los bienes de uso comprende el precio de adquisicion; todos los costos
directamente relacionados con la ubicacion del activo y las condiciones necesarias para que
pueda operar aunque algunos de ellos sean contratados separadamente; y el costo de
desmantelamiento y rehabilitacién cuando corresponda.

- El movimiento econdmico indicado con indice (2) se efectia para activar los costos
mencionados en el parrafo anterior ya que, al no existir asociacién presupuestaria con el
subtitulo 22 no es factible incorporar dichos gastos en forma directa al costo del bien.

- En el costo de los activos no se incluiran los intereses y otros costos que se incurran para
financiar la adquisicidn del activo debido a que estos se consideran gasto patrimonial.

- Los bienes de uso que son adquiridos por expropiacidon deben contabilizarse por el valor de
la indemnizacién que se pague al expropiado.

- Cuando la entidad decida reconocer componentes, podrd llevar esta informacién en
registros auxiliares o en cuentas de un menor nivel, para ello debe considerar que se
cumplan las siguientes condiciones:

a) Su costo sea significativo;
b) Se sustituyan a intervalos regulares; y
c) Tengan vida util claramente diferente al activo relacionado.

- Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 6 3 seguin corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

G-02
ATERIA: ADQ ON DE B D O CON PAGO R O RO
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Adquisicién de bienes de uso, segln la documentacién sustentatoria.
14101  Edificaciones XXX
14102 Maquinarias y Equipos para Produccidn o Prestaciones de
Servicios XXX
14104 Maquinasy Equipos de Oficina XXX
14105  Vehiculos¥ XXX
14106  Muebles y Enseres XXX
14107 Herramientas XXX
14108 Equipos Computacionalesy Periféricos XXX
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas XXX
14110  Activos Vivos XXX
14112  Otras Mdquinas y Equipos XXX
14199  Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
14201 Terrenos XXX
14503  Bienes de Uso Importados en Transito! XXX
14504  Bienes de Uso Nacionales en Transito XXX
14601 Inmuebles Patrimoniales Histéricos y/o Culturales XXX
14602 Reservas Ecolégicas XXX
14603  Piezas, Obras Histdricas, Arqueoldgicas o de Coleccion XXX
14699  Otros Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o Cultural XXX
21529  Cuentas por Pagar — Adquisicidn de Activos No Financieros XXX
Devengamiento de derechos financieros
— Derechos financieros provenientes de financiamiento otorgados por terceros,
cuyo pago se ha convenido efectuarlo en ejercicios futuros.
11514  Cuentas por Cobrar — Endeudamiento XXX
23115 Créditos de Proveedores Nacionales a Largo Plazo XXX
23213  Créditos de Proveedores Externos a Largo Plazo XXX
Percepcidn y pago presupuestario
— Pago de obligaciones financieras mediante compensacion con el
financiamiento del crédito.
21529  Cuentas por Pagar — Adquisicién de Activos No Financieros XXX
11514  Cuentas por Cobrar — Endeudamiento XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras
— Gastos necesarios para que el activo pueda operar.

532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11102 Banco Estado XXX

11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Incorporacion de los costos directamente relacionados con el bien de uso
adquirido

— Ajuste para activar los gastos directamente relacionados con la ubicacién del
activo en el lugar y en las condiciones necesarias para que pueda operar. (?

141 Bienes de Uso Depreciables™ XXX
142 Bienes de Uso no Depreciables' XXX
145 Bienes de Uso por Incorporar'® XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural® XXX
532 Bienes y Servicios de Consumo® XXX

- Reconocimiento de la provision por los costos de desmantelamiento y/o
rehabilitacion del lugar, de acuerdo a la documentacion sustentatoria.

14101  Edificaciones XXX
14201 Terrenos XXX
22409 Provision por Desmantelamiento y/o Rehabilitacion a Largo Plazo XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ADQUISICION DE BIENES DE USO CON PAGO EN EJERCICIOS FUTUROS

NOTAS EXPLICATIVAS:

- Los bienes de uso son activos tangibles, muebles e inmuebles que, posee una entidad para
su uso en la produccion o suministro de bienes y servicios o para propdsitos
administrativos; y se espera que sean utilizados mas de un periodo contable.

- Los bienes de uso serdn reconocidos cuando su costo unitario, o por grupo homogéneo, sea
mayor o iguala 3 UTM.

- El costo de los bienes de uso comprende el precio de adquisicion mas todos los costos
directamente relacionados con la ubicacién del activo y las condiciones necesarias para que
pueda operar aunque algunos de ellos sean contratados separadamente; y el costo de
desmantelamiento y rehabilitacién cuando corresponda.

- El movimiento econdmico indicado con indice (2) se efectla para activar los costos
mencionados en el parrafo anterior ya que, al no existir asociacion presupuestaria con el
subtitulo 22 no es factible incorporar dichos gastos en forma directa al costo del bien.

- Si la adquisicién es al crédito con obligaciéon de pago en ejercicios futuros, debe
reconocerse el endeudamiento por el financiamiento obtenido. El endeudamiento debe
considerarse percibido y aplicado a la obligacién financiera contraida.

- La cuenta 11514 Cuentas por Cobrar - Endeudamiento sélo se puede utilizar teniendo la
autorizacién en su presupuesto.

- Los terrenos y los edificios se contabilizan por separado, aun cuando se adquieran
conjuntamente.

- Los bienes de uso que son adquiridos por expropiacién deben contabilizarse por el valor
de la indemnizacion que se pague al expropiado.

- Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 6 3, seglin corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.

- Finalmente, se debe considerar ademas, los procedimientos K - 01 Obtencidn y Servicio de
Créditos Internos, K - 02 Obtencién y Servicio de Créditos Externos
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: BIENES DE USO ENTREGADOS E INCORPORADOS POR DESTINACION O

REASIGNACION

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Entidad que recibe

- Recepcidon de los bienes de uso, segun la documentacién sustentatoria
correspondiente.

14101 Edificaciones XXX
14201 Terrenos XXX
14601 Inmuebles Patrimoniales Histéricos y/o Culturales XXX
31101  Patrimonio Institucional XXX

Entidad que entrega

- Destinacion de los bienes de uso, segun la documentacidon sustentatoria
correspondiente.

31101  Patrimonio Institucional XXX

14101 Edificaciones XXX
14201 Terrenos XXX
14601 Inmuebles Patrimoniales Histéricos y/o Culturales XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los bienes de uso son activos tangibles, muebles e inmuebles que, posee una entidad para
su uso en la produccién o suministro de bienes y servicios o para propdsitos
administrativos; y se espera que sean utilizados mas de un periodo contable.

— Los bienes de uso serdn reconocidos cuando su costo unitario, o por grupo homogéneo, sea
mayor o igual a 3 UTM.

— Los terrenos y los edificios se contabilizan por separado, aun cuando se adquieran
conjuntamente.

— Para la destinacion o reasignacién se requiere de una resolucion de la Subsecretaria de
Bienes Nacionales.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: BIENES DE USO RECIBIDOS EN COMODATO

CONTABILIZACION
MOVIMIENTO ECONOMICO
— Recepcidn de los bienes de uso en caracter de en comodato.

92601 Debe — Edificaciones Recibidas en Comodato XXX

92603 Debe — Maquinas, Equiposy Herramientas Recibidas en Comodato XXX

92605 Debe — Vehiculos Recibidos en Comodato XXX

92607 Debe — Muebles y Enseres Recibidos en Comodato XXX

92609 Debe — Activos Vivos Recibidos en Comodato XXX

92611 Debe —Terrenos Recibidos en Comodato XXX

92613 Debe — Otros Bienes de Uso Depreciables Recibidos en Comodato XXX

92602 Haber — Responsabilidades por Edificaciones Recibidas en XXX
Comodato

92604  Haber — Responsabilidades por Maquinas, Equipos y Herramientas XXX
Recibidas en Comodato

92606 Haber — Responsabilidades por Vehiculos Recibidos en Comodato XXX

92608 Haber — Responsabilidades por Muebles y Enseres Recibidos en XXX
Comodato

92610 Haber — Responsabilidades por Activos Vivos Recibidos en XXX
Comodato

92612 Haber — Responsabilidades por Terrenos Recibidos en Comodato XXX

92614  Haber — Responsabilidades por Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
Recibidos en Comodato

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El comodato, es un contrato en que una de las partes entrega a la otra gratuitamente una
especie, mueble o inmueble, para que haga uso de ella y con la obligacion de restituir la
misma especie en el tiempo convenido.

— Los bienes de uso recibidos en comodato, no se incorporan a las cuentas de bienes de uso,
debiendo registrarse en cuentas de responsabilidad o derechos eventuales.

— Los bienes de uso recibidos en comodato se valorizaran al valor libro en que estén
registrados en la entidad que entrega los bienes de uso en comodato.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: BIENES DE USO ENTREGADOS EN COMODATO

CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS ECONOMICOS
- Entrega en comodato de los bienes de uso
14113 Bienes de Uso Depreciables en Comodato XXX
14204  Terrenos en Comodato XXX
148 Deterioro Acumulado de Bienes de Uso! XXX
149 Depreciacién Acumulada de Bienes de Uso XXX
14101  Edificaciones XXX
14102 Magquinarias y Equipos para Produccion o Prestaciones de Servicios XXX
14104 MaAquinas y Equipos de Oficina XXX
14105  Vehiculos™ XXX
14106  Muebles y Enseres XXX
14107 Herramientas XXX
14108 Equipos Computacionalesy Periféricos XXX
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas XXX
14110  Activos Vivos XXX
14112  Otras Mdquinas y Equipos XXX
14199  Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
14201 Terrenos XXX
14814  Deterioro Acumulado de Bienes de Uso Depreciables en Comodato XXX
14913 Depreciacién Acumulada de Bienes de Uso Depreciables en XXX
Comodato

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El comodato o préstamo de uso es un contrato en que una de las partes entrega a la otra
gratuitamente una especie, mueble o inmueble para que haga uso de ella y con la
obligacion de restituir la misma especie después de terminado el uso.

— Los bienes de uso que se entregan en comodato a otras entidades se reclasificaran
reconociéndose en la cuenta de bienes en comodato que corresponda, efectuando
simultdneamente el traspaso de la depreciacion y el deterioro a las cuentas
correspondientes.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 6 2, seglin corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: BIENES DE USO RECIBIDOS POR DONACION

CONTABILIZACION
MOVIMIENTO ECONOMICO
— Recepcién de bienes de uso recibidos por donacion.
14101 Edificaciones XXX
14102 Magquinarias y Equipos para Produccidon o Prestaciones de Servicios XXX
14104 MaAquinas y Equipos de Oficina XXX
14105  Vehiculos™ XXX
14106  Muebles y Enseres XXX
14107 Herramientas XXX
14108 Equipos Computacionalesy Periféricos XXX
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas XXX
14110  Activos Vivos XXX
14112  Otras Mdquinas y Equipos XXX
14199  Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
14201 Terrenos XXX
14601 Inmuebles Patrimoniales Histéricos y/o Culturales XXX
14602 Reservas Ecoldgicas XXX
14603  Piezas, Obras Histéricas, Arqueoldgicas o de Coleccion XXX
14699  Otros Bienes del Patrimonio Historico, Artistico y/o Cultural XXX
44501 Donaciones Recibidas en Bienes XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:
— Un activo que se adquiere sin contraprestacidn, su costo se medira por su valor razonable a
la fecha de adquisicion.

— El valor razonable serd el valor del bien, el avalué fiscal vigente o el valor de tasacidn que
determine el organismo o profesional competente designado para tal efecto por la

autoridad administrativa.

— Lacuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de cuentas.

73



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: BIENES DE USO ENTREGADOS EN DONACION

CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTO ECONOMICO
- Entrega de los bienes de uso por donacion.

54501 Donaciones Efectuadas en Bienes XXX

148 Deterioro Acumulado de Bienes de Uso! XXX

149 Depreciacién Acumulada de Bienes de Uso V) XXX

14101 Edificaciones XXX
14102 Magquinarias y Equipos para Produccion o Prestaciones de Servicios XXX
14104  Maquinas y Equipos de Oficina XXX
14105  Vehiculos! XXX
14106  Muebles y Enseres XXX
14107 Herramientas XXX
14108 Equipos Computacionalesy Periféricos XXX
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas XXX
14110  Activos Vivos XXX
14112  Otras Mdquinas y Equipos XXX
14199  Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
14201 Terrenos XXX
14601 Inmuebles Patrimoniales Histéricos y/o Culturales XXX
14602 Reservas Ecoldgicas XXX
14603  Piezas, Obras Histdricas, Arqueoldgicas o de Coleccion XXX
14699  Otros Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o Cultural XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los activos que se entreguen como consecuencia de una donacidn se registraran a su valor
libro.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 6 2 segun corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

G-08
A RIA: REPARACIO ORA AD O ROGACIO APITA AB
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Reparacion, mejora o adicidn efectuada al bien de uso.
14101 Edificaciones XXX
14102 Maquinarias y Equipos para Produccidn o Prestaciones de Servicios XXX
14104 Maquinasy Equipos de Oficina XXX
14105  Vehiculos® XXX
14106 Muebles y Enseres XXX
14107 Herramientas XXX
14108 Equipos Computacionales y Periféricos XXX
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas XXX
14112  Otras Maquinas y Equipos XXX
14199  Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
14601 Inmuebles Patrimoniales Histéricos y/o Culturales XXX
14603  Piezas, Obras Histéricas, Arqueoldgicas o de Coleccion XXX
14699  Otros Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o Cultural XXX
21529 Cuentas por Pagar — Adquisicidon de Activos No Financieros XXX
Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos.
21529  Cuentas por Pagar — Adquisicidn de Activos No Financieros XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
Devengamiento de obligaciones financieras
— Reparacién, mejora o adicion efectuada al bien de uso 2.
532 Bienes y Servicios de Consumo'? XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos.
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: REPARACIONES, MEJORAS Y ADICIONES (EROGACIONES CAPITALIZABLES)

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

Incorporacién de los costos relacionados con el bien de uso

— Ajuste para activar los gastos directamente relacionados con la ubicacién
del activo en el lugar y condiciones necesarias para que pueda operar.?

14101 Edificaciones XXX
14102 Magquinarias y Equipos para Produccion o Prestaciones de Servicios XXX
14104  Maquinas y Equipos de Oficina XXX
14105  Vehiculos! XXX
14106  Muebles y Enseres XXX
14107 Herramientas XXX
14108 Equipos Computacionalesy Periféricos XXX
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas XXX
14112  Otras Mdquinas y Equipos XXX
14199  Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
14601 Inmuebles Patrimoniales Histéricos y/o Culturales XXX
14603  Piezas, Obras Histdricas, Arqueoldgicas o de Coleccion XXX
14699  Otros Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o Cultural XXX
532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Son los desembolsos posteriores al reconocimiento inicial por concepto de reparaciones,
mejoras y adiciones que incrementen en forma sustancial su vida util o su capacidad
productiva o eficiencia original, siempre y cuando su monto sea superior a 3 UTM,
debiendo contabilizarse en la cuenta de bienes de uso correspondiente.

— El movimiento econdmico indicado con indice (2) se efectla para activar los costos
mencionados en el pdarrafo anterior ya que al no existir asociacion presupuestaria con el
subtitulo 22 no es factible incorporar dichos gastos en forma directa al costo del bien.

— Los desembolsos por conceptos de reparaciones menores de 3 UTM deben contabilizarse
como gastos patrimoniales.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 6 2 segln corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: REEMPLAZO DE UN ELEMENTO DE UN BIEN DE USO

CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Reparacion, mejora o adicidn efectuada al bien de uso.
532 Bienes y Servicios de Consumo!¥ XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos.
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
MOVIMIENTOS ECONOMICOS
Incorporacion de los costos relacionados con el bien de uso adquirido
— Ajuste para activar los gastos directamente relacionados con la ubicacion
del activo en el lugar y condiciones necesarias para que pueda operar.?
14101 Edificaciones XXX
14102 Maquinarias y Equipos para Produccion o Prestaciones de Servicios XXX
14104 Maquinas y Equipos de Oficina XXX
14105  Vehiculos™ XXX
14106  Mueblesy Enseres XXX
14107 Herramientas XXX
14108 Equipos Computacionales y Periféricos XXX
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas XXX
14112  Otras Maquinas y Equipos XXX
14199  Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
14601  Inmuebles Patrimoniales Historicos y/o Culturales XXX
14603  Piezas, Obras Histdricas, Arqueoldgicas o de Coleccién XXX
14699  Otros Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural XXX
532 Bienes y Servicios de Consumo'? XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

G-09
ATERIA: R PLAZO D 0D B D 0
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTO ECONOMICO
Retiro del repuesto reemplazado
— Baja del repuesto reemplazado.
56364 Bajas de Bienes de Uso Depreciables XXX
148 Deterioro Acumulado de Bienes de Uso" XXX
149 Depreciacién Acumulada de Bienes de Uso™ XXX
155 Depreciacién Acumulada de Propiedades de Inversion XXX
156 Deterioro Acumulado de Propiedades de Inversién‘? XXX
141 Bienes de Uso Depreciables®® XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural®™ XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los reemplazos de elementos de un activo, el costo que ello involucre se tratard como
adquisicion de un activo incorporado y una baja del valor contable del activo sustituido.

— Si no es posible determinar el valor contable de la parte reemplazada, podrd utilizarse su
precio actual de mercado depreciado.

— El movimiento econdmico indicado con indice (2) se efectia para activar los costos
mencionados en el parrafo anterior ya que al no existir asociacidon presupuestaria con el
subtitulo 22 no es factible incorporar dichos gastos en forma directa al costo del bien.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 6 2, segun corresponda,
de acuerdo al plan de cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

G-10

ATERIA: DEPRECIACION DE B D O

CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS ECONOMICOS
— Depreciacidn del ejercicio
56321 Depreciacion de Bienes de Uso Depreciables XXX
56322 Depreciacion de Infraestructura Publica XXX
56323 Depreciacion de Bienes de Uso en Leasing XXX
56324 Depreciacion de Bienes en Concesion XXX
14901 Depreciacidon Acumulada de Edificaciones XXX
14902 Depreciacion Acumulada de Maquinarias y Equipos para
Produccién o Prestaciones de Servicios XXX
14904 Depreciacion Acumulada de Maquinas y Equipos de Oficina XXX
14905 Depreciacion Acumulada de Vehiculos'¥ XXX
14906 Depreciacion Acumulada de Muebles y Enseres XXX
14907 Depreciacion Acumulada de Herramientas XXX
14908 Depreciacion Acumulada de Equipos Computacionales y Periféricos XXX
14909 Depreciacion Acumulada de Equipos de Comunicaciones para
Redes Informaticas XXX
14910 Depreciacion Acumulada de Activos Vivos XXX
14912 Depreciacion Acumulada de Otras Mdaquinas y Equipos XXX
14913  Depreciacion Acumulada de Bienes de Uso Depreciables en
Comodato XXX
14914 Depreciacién Acumulada de Bienes de Uso en Leasing!? XXX
14916  Depreciacidon Acumulada de Infraestructura Publica XXX
14917 Depreciacidn Acumulada de Bienes Concesionados XXX
14999 Depreciacidn Acumulada de Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
— Ajuste de las cuentas de bienes de uso cuya vida util se extinguid
149 Depreciacion Acumulada de Bienes de Uso Depreciables!® XXX
141 Bienes de Uso Depreciables'¥ XXX
NOTAS EXPLICATIVAS:

— La depreciacidn es la disminucién regular del potencial de servicio de un activo Bien de Uso
originada por su utilizacién, obsolescencia o antigliedad del mismo, efectudndose
anualmente en funcién a la vida util para cada activo determinada por el servicio. Sin
perjuicio Contraloria General ha dispuesto una tabla referencial de vida util.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: DEPRECIACION DE BIENES DE USO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— La depreciacidn de un activo comienza cuando estd disponible para su uso y finaliza cuando
el activo sea dado de baja. Por tanto, la depreciacién no cesa cuando el activo este sin
utilizar, sea dado en comodato o se haya retirado de su uso.

— La depreciacion del primer afio se calculard a contar de la fecha en que el bien estd
disponible para su uso o, si esto no fuera posible, a contar del mes siguiente.

— Se aplica el método de célculo constante o lineal, siempre y cuando la entidad no haya
solicitado a Contraloria General aplicar un método distinto.

— El célculo y registro de la depreciacidn se efectla en cada periodo contable, hasta que la
vida Util estimada del bien se extinga, considerando como valor residual $ 1, al término del
periodo proyectado.

— Las reparaciones mayores e inspecciones que son periddicas, se deprecian por el tiempo
gue medie entre dos reparaciones o inspecciones.

— Labase de la depreciacién se debe recalcular producto de las erogaciones capitalizables.

— Los cargos por depreciacion se ajustaran en los ejercicios futuros en el evento que se halla
determinado algun deterioro, es decir se deberd ajustar en funcién del nuevo valor
contable revisado.

— Las cuentas de bienes de uso depreciables y sus respectivas cuentas de valuacién (incluida
la cuenta de Deterioro), deben ajustarse en el ejercicio siguiente a aquel en que se extinga
la vida util estimada del bien.

— La vida atil de un bien debe revisarse al término de cada ejercicio. Si como consecuencia,
significativamente de las estimaciones previas, el servicio debe modificar la vida util del
activo para ajustar la depreciacion por los afios restantes.

— La entidad en casos debidamente fundados puede solicitar a Contraloria General
efectuar un cambio en el método de depreciacion o en el valor residual.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 6 2, segun corresponda,
de acuerdo al plan de cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: DETERIORO DE BIENES DE USO Y SU REVERSION

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Deterioro determinado en el ejercicio.

56351 Deterioro de Bienes de Uso Depreciables XXX
56352 Deterioro de Infraestructura Publica XXX
56353 Deterioro de Bienes de Uso en Leasing XXX
56355 Deterioro de Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o Cultural XXX
56359 Deterioro de Terrenos XXX
14801 Deterioro Acumulado de Edificaciones XXX
14802 Deterioro Acumulado de Maquinas y Equipos para la Produccién o

Prestacion de Servicios XXX
14803 Deterioro Acumulado de Maquinas y Equipos de Oficina XXX
14804 Deterioro Acumulado de Otras Maquinas y Equipos XXX
14805 Deterioro Acumulado de Vehiculos XXX
14806 Deterioro Acumulado de Muebles y Enseres XXX
14807 Deterioro Acumulado de Herramientas XXX
14808 Deterioro Acumulado de Equipos Computacionales y Periféricos XXX
14809 Deterioro Acumulado de Equipos de Comunicaciones para Redes

Informdticas XXX
14810 Deterioro Acumulado de Activos Vivos XXX
14811 Deterioro Acumulado de Terrenos XXX
14812  Deterioro Acumulado de Infraestructura Publica XXX
14814  Deterioro Acumulado de Bienes de Uso Depreciables en Comodato XXX
14815 Deterioro Acumulado de Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico

y/o Cultural XXX
14816 Deterioro Acumulado de Bienes de Uso en Leasing! XXX
14899 Deterioro Acumulado de Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

G-11
ATERIA: D RIORO DE B D O R RSIO
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS ECONOMICOS
— Reversion de deterioro
14801 Deterioro Acumulado de Edificaciones XXX
14802 Deterioro Acumulado de Maquinas y Equipos para la Produccién o
Prestaciéon de Servicios XXX
14803 Deterioro Acumulado de Maquinas y Equipos de Oficina XXX
14804  Deterioro Acumulado de Otras Mdaquinas y Equipos XXX
14805 Deterioro Acumulado de Vehiculos™ XXX
14806 Deterioro Acumulado de Muebles y Enseres XXX
14807 Deterioro Acumulado de Herramientas XXX
14808 Deterioro Acumulado de Equipos Computacionales y Periféricos XXX
14809 Deterioro Acumulado de Equipos de Comunicaciones para Redes
Informaticas XXX
14810 Deterioro Acumulado de Activos Vivos XXX
14811 Deterioro Acumulado de Terrenos XXX
14812 Deterioro Acumulado de Infraestructura Publica XXX

14814  Deterioro Acumulado de Bienes de Uso Depreciables en Comodato XXX
14815 Deterioro Acumulado de Bienes de Patrimonio Histdrico, Artistico

y/o Cultural XXX
14816  Deterioro Acumulado de Bienes de Uso en Leasing! XXX
14899 Deterioro Acumulado de Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
46306 Reversion de Deterioro de Bienes de Uso Depreciables XXX
46307 Reversion de Deterioro de Infraestructura Publica XXX
46308 Reversion de Deterioro de Bienes de Uso en Leasing XXX
46309 Reversion de Deterioro de Bienes de Patrimonio Histdrico, Artistico

y/o Cultural XXX
46310 Reversion de Deterioro de Terrenos XXX

— Ajuste de las cuentas de bienes de uso cuya vida util se extinguid

148 Deterioro Acumulado de Bienes de Uso Depreciables!® XXX
141 Bienes de Uso Depreciables™ XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: DETERIORO DE BIENES DE USO Y SU REVERSION

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El deterioro de valor es una pérdida en el potencial de servicio futuro de un bien de uso,
adicional y aparte del reconocimiento anual de la depreciacién y se efectia de forma
excepcional.

— El deterioro se debe reconocer cuando el valor libro del activo exceda a su monto
recuperable, siempre que dicha diferencia sea significativa. Si este es mayor a 15 UTM se
debera solicitar autorizacion a Contraloria General para efectuar un ajuste por deterioro o
una reversion de éste.

— Si existe algun indicio que la perdida en periodos anteriores, ya no existe o ha disminuido,
la entidad evaluard al final de cada periodo informado, procediendo a la reversién de lo
contabilizado con anterioridad si el valor recuperable es superior a su valor contable. La
reversion por deterioro no podra hacer que el valor del bien supere su valor original.

— Las cuentas de bienes de uso depreciables y sus respectivas cuentas de valuacién (incluida
la cuenta de Depreciacidn), deben ajustarse en el ejercicio siguiente a aquel en que se
extinga la vida util estimada del bien.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

G-12
ATERIA: BAJA DE B D O DEPRECIAB POR ON D DA O
PO AL D R O
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTO ECONOMICO
- Bajalos bienes de uso depreciables.

56364 Bajas de Bienes de Uso Depreciables XXX

148 Deterioro Acumulado de Bienes de Uso XXX

149 Depreciacion Acumulada de Bienes de Uso Depreciables XXX

14101  Edificaciones XXX
14102 Magquinarias y Equipos para Produccidon o Prestaciones de Servicios XXX
14104  Maquinas y Equipos de Oficina XXX
14105  Vehiculos™ XXX
14106 Muebles y Enseres XXX
14107 Herramientas XXX
14108 Equipos Computacionales y Periféricos XXX
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas XXX
14110  Activos Vivos XXX
14112  Otras Maquinas y Equipos XXX
14199  Otros Bienes de Uso Depreciables XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Un bien de uso se dara de baja en cuentas por inutilidad del bien de uso y no se espere
obtener beneficios econdmicos futuros o potencial de servicios por su uso.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

G-13
ATERIA: DETR O DE B POR CAUSA FOR A O RZA MAYOR
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS ECONOMICOS
Reconocimiento de la pérdida del bien
— Reconocimiento de las pérdidas o dafios en bienes de uso.
17101 Detrimento de Bienes XXX
148 Deterioro Acumulado de Bienes de Uso'! XXX
149 Depreciacién Acumulada de Bienes de Uso XXX
141 Bienes de Uso Depreciables XXX
144 Bienes de Uso en Leasing™ XXX
145 Bienes de Uso por Incorporar® XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural® XXX
Castigo de los bienes
— Castigo del bien que experimenté la pérdida o dafio
56364  Bajas de Bienes de Uso Depreciables XXX
17101 Detrimento de Bienes XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El menoscabo patrimonial de bienes presuntamente motivado por causa fortuita o de
fuerza mayor, se debe cargar a valor libro en una cuenta especialmente habilitada con
abono a los conceptos contables que registran la parte del activo que sufrié la pérdida o el
dano.

— Comprobado en forma fehaciente por los drganos competentes y por los medios que
establece la ley, que no existe mérito para perseguir la responsabilidad pecuniaria de los
presuntos inculpados por la ocurrencia de un caso fortuito o de causa mayor, debe
concluirse que no existe deuda y, por ende, deudor; correspondiendo en este caso castigar
la parte del activo que experimento la pérdida o el dafio.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 6 2 segun corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

ONARIOS O TERCEROS A OS A LA DAD

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Reconocimiento de pérdida del bien
— Reconocimiento de las pérdidas o dafios en bienes de uso.

17101 Detrimento de Bienes XXX
148 Deterioro Acumulado de Bienes de Uso!! XXX
149 Depreciacién Acumulada de Bienes de Uso!! XXX
141 Bienes de Uso Depreciables' XXX
144 Bienes de Uso en Leasing™ XXX
145 Bienes de Uso por Incorporar! XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural® XXX

Constitucion del deudor
— Constitucion del deudor de acuerdo a la sentencia dictada por las vias legales
pertinentes, cuando el valor de reposicion fijado es mayor que el inicial.

12101 Deudores XXX
17101 Detrimento de Bienes XXX
46104  Otros Ingresos XXX

— Constitucion del deudor de acuerdo a la sentencia dictada por las vias legales
pertinentes, cuando el valor de reposicion fijado es menor que el inicial.

56364  Bajas de Bienes de Uso Depreciables XXX
12101  Deudores XXX
17101  Detrimento de Bienes XXX

Recuperacidn de los recursos

MOVIMIENTO FINANCIERO

Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos provenientes de las cuotas y variacion de la
UTM, fijados en la sentencia.

11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
12101 Deudores XXX
46104  Otros Ingresos Corrientes® XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

G-14
A RIA D R O D B O R PO ABILIDAD OMPRO DJAND
0O ARIO O ». RO A 0O A A DAD
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Percepcion de los derechos financieros
— Percepcidn de las cuotas y variacion de la UTM, pagada en forma directa.
11101 Caja XXX
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
— Percepcion de las cuotas y variacién de la UTM, descontada por planilla.
21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
MOVIMIENTO ECONOMICO
Reposicion de los bienes
— Reposicidn de los bienes perdidos con la entrega de otros bienes.
141 Bienes de Uso Depreciables™ XXX
144 Bienes de Uso en Leasing XXX
145 Bienes de Uso por Incorporar® XXX
146 Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o Cultural® XXX
12101 Deudores XXX
NOTAS EXPLICATIVAS:

— El detrimento patrimonial de bienes causado por funcionarios dependientes o terceros
ajenos a la entidad se deben cargar al valor libro en la cuenta habilitada especialmente.

— Acreditada la responsabilidad que les afecta a los causantes del detrimento patrimonial a
través de sentencia derivada de un proceso ante el Tribunal de Cuentas o ante los
Tribunales Ordinario de Justicia, se debe cargar la cuenta destinada al registro de los
deudores por el monto de la sancion pecuniaria. Las diferencias que se pudieran producir
entre el valor inicial y la sancién se deben registrar en las cuentas de ingresos o gastos
patrimoniales que corresponda.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: DETRIMENTO DE BIENES CON RESPONSABILIDAD COMPROMETIDA DE

FUNCIONARIOS O TERCEROS AJENOS A LA ENTIDAD

NOTAS EXPLICATIVAS:

— En el momento en que los deudores hagan efectivo en forma parcial o total el reintegro,
reposicidon o indemnizacidn de los perjuicios, sea en dinero o en especies, se deben cargar
las cuentas de activo correspondientes con abono a la cuenta de deudores.

— Los intereses y/o reajustes establecidos en la sentencia, como asimismo los nuevos
incrementos por estos conceptos a la deuda original, deben contabilizarse como ingresos
patrimoniales.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1, 2 6 3 segln corresponda,
de acuerdo al plan de cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

G-15
ATERIA A DE B D O DEPRECIAB O OBRO R O
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos por la venta de bienes de uso depreciables de
acuerdo a la documentacion sustentatoria correspondiente.
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos no Financieros XXX
45302 Venta de Edificaciones XXX
45303 Venta de Vehiculos™ XXX
45304 Venta de Muebles y Enseres XXX
45305 Venta de Maquinas y Equipos!! XXX
45306 Venta de Equipos Informaticos XXX
45307 Venta de Activos Vivos XXX
45399  Venta de Otros Bienes de Uso XXX
Percepcidn de derechos financieros
— Recepcidn de los recursos por la venta de los bienes de uso.
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos no Financieros XXX
MOVIMIENTO ECONOMICO
Costo de venta
— Costo de venta de los bienes de uso depreciables
55302 Costo de Venta de Edificaciones XXX
55303 Costo de Venta de Vehiculos™ XXX
55304 Costo de Venta de Muebles y Enseres XXX
55305 Costo de Venta de Maquinas y Equipos® XXX
55306 Costo de Ventas de Equipos Informaticos XXX
55307 Costo de Ventas de Activos Vivos XXX
55399 Costo de Venta de Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
148 Deterioro Acumulado de Bienes de Uso XXX
149 Depreciacién Acumulada de Bienes de Uso!! XXX
141 Bienes de Uso Depreciables™ XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: VENTA DE BIENES DE USO DEPRECIABLES CON COBRO EN EL EJERCICIO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los ingresos procedentes de la venta de los bienes de uso depreciables deben ser
reconocidos y registrados cuando se cumplen todas y cada una de las siguientes
condiciones:

a) Losingresos pueden ser medidos con fiabilidad;

b) Cuando sea probable que la entidad reciba los rendimientos econémicos o
potencial de servicio asociados a la transaccién;

c¢) La entidad ha transferido al comprador los riesgos y ventajas, de tipo
significativo, derivado de la propiedad de los bienes;

d) La entidad deja de ser la responsable de la gestién corriente de los bienes
vendidos, no retiene el control efectivo de los mismos; y

e) Los costos incurridos o por incurrir, relacionados a la transacciéon pueden ser
medidos confiablemente.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 6 2 segln corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

G-16
ATERIA A DE B D O DEPRECIAB O OBRO R O RO
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos por la venta de bienes de uso depreciables de
acuerdo a la documentacién sustentatoria correspondiente.
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX
45302 Venta de Edificaciones XXX
45303 Venta de Vehiculos® XXX
45304 Venta de Muebles y Enseres XXX
45305 Venta de Maquinas y Equipos!! XXX
45306 Venta de Equipos Informaticos XXX
45307 Venta de Activos Vivos XXX
45399 Venta de Otros Bienes de Uso XXX
Devengamiento de las obligaciones financieras
— Otorgamiento de préstamos por la venta de activos a plazo.
12309 Préstamos por Ventas a Corto Plazo XXX
12320 Préstamos por Ventas a Largo Plazo XXX
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX
Percepcidn y pago presupuestario
— Percepcidon de derechos mediante compensacién con el financiamiento
otorgado.
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX
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MATERIA: VENTA DE BIENES DE USO DEPRECIABLES CON COBRO EN EJERCICIOS FUTUROS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

Costo de venta
— Costo de venta de los bienes de uso depreciables.

55302 Costo de Venta de Edificaciones XXX
55303 Costo de Venta de Vehiculos™ XXX
55304 Costo de Venta de Muebles y Enseres XXX
55305 Costo de Venta de Maquinas y Equipos XXX
55306 Costo de Ventas de Equipos Informaticos XXX
55307 Costo de Ventas de Activos Vivos XXX
55399 Costo de Venta de Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
148 Deterioro Acumulado de Bienes de Uso™ XXX
149 Depreciacion Acumulada de Bienes de Uso!! XXX
141 Bienes de Uso Depreciables'¥ XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Este procedimiento estd dirigido para aquellas instituciones autorizadas a realizar ventas de
bienes de uso a plazo, es decir, la entrada de efectivo u otros medios equivalentes se difiere
en el tiempo.

— Los ingresos procedentes de la venta de bienes de uso depreciables deben ser reconocidos
y registrados cuando se cumplen todas y cada una de las siguientes condiciones:

a) Losingresos pueden ser medidos con fiabilidad;

b) Cuando sea probable que la entidad reciba los rendimientos econédmicos o potencial
de servicio asociados a la transaccién;

c) La entidad ha transferido al comprador los riesgos y ventajas, de tipo significativo,
derivado de la propiedad de los bienes;

d) La entidad deja de ser la responsable de la gestion corriente de los bienes vendidos,
no retiene el control efectivo de los mismo; y

e) Los costos incurridos o por incurrir, relacionados a la transaccién pueden ser medidos
confiablemente.

— Al realizar la venta con cobro en ejercicios futuros, la institucion debe reconocer la cuenta
21532 Cuentas por Pagar — Préstamos, por el financiamiento efectuado.

92



DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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MATERIA: VENTA DE BIENES DE USO DEPRECIABLES CON COBRO EN EJERCICIOS FUTUROS

NOTAS EXPLICATIVAS:

— La cuenta 21532 Cuentas por Pagar — Préstamos sdélo se puede utilizar teniendo Ia
autorizacién en su presupuesto.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 6 2 segln corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.

— Finalmente, se debe considerar ademads, el procedimiento D - 10 Préstamos Otorgados por
Ventas a Plazo.
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MATERIA: VENTA DE BIENES DE USO NO DEPRECIABLES CON COBRO EN EL EJERCICIO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros

— Derecho a percibir recursos por la venta de bienes de uso no depreciables de
acuerdo a la documentacidn sustentatoria correspondiente.

11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX
45301 Venta de Terrenos XXX
45308 Venta de Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o Cultural XXX

Percepcion de derechos financieros

— Recepcidn de los recursos por la venta de bienes de uso no depreciables

11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Costo de venta

— Costo de venta de los bienes de uso no depreciables.

55301 Costo de Venta de Terrenos XXX
55308 Costo de Venta de Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o

Cultural XXX
14811 Deterioro Acumulado de Terrenos XXX
14815 Deterioro Acumulado Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o

Cultural XXX
14201 Terrenos XXX
14601 Inmuebles Patrimoniales Historicos y/o Culturales XXX
14602 Reservas Ecoldgicas XXX
14603  Piezas, Obras Histdricas, Arqueoldgicas o de Coleccion XXX
14699  Otros Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o Cultural XXX
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SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: VENTA DE BIENES DE USO NO DEPRECIABLES CON COBRO EN EL EJERCICIO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los ingresos procedentes de la venta de bienes de uso no depreciables deben ser
reconocidos y registrados cuando se cumplen todas y cada una de las siguientes

condiciones:

a) Losingresos pueden ser medidos con fiabilidad;

b) Cuando sea probable que la entidad reciba los rendimientos econdmicos o potencial
de servicio asociados a la transaccion;

c) La entidad ha transferido al comprador los riesgos y ventajas, de tipo significativo,
derivado de la propiedad de los bienes;

d) Laentidad deja de ser la responsable de la gestidn corriente de los bienes vendidos,
no retiene el control efectivo de los mismo; y

e) Los costos incurridos o por incurrir, relacionados a la transaccion pueden ser

medidos confiablemente.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: VENTA DE BIENES DE USO NO DEPRECIABLES CON COBRO EN EJERCICIOS

FUTUROS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos por la venta de bienes de uso depreciables de
acuerdo a la documentacion sustentatoria correspondiente.

11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX
45301 Venta de Terrenos XXX
45308 Venta de Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o Cultural XXX

Devengamiento de las obligaciones financieras
— Otorgamiento de préstamos por la venta de activos a plazo.

12320 Préstamos por Ventas a Largo Plazo XXX
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX

Percepcion y pago presupuestario
— Percepcion de derechos mediante compensacién con el financiamiento

otorgado.
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Costo de venta
— Costo de venta de los bienes de uso depreciables.

55301 Costo de Venta de Terrenos XXX
55308 Costo de Venta de Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o
Cultural XXX
14811 Deterioro Acumulado de Terrenos XXX
14815 Deterioro Acumulado de Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico
y/o Cultural XXX
14201 Terrenos XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural® XXX
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MATERIA: VENTA DE BIENES DE USO NO DEPRECIABLES CON COBRO EN EJERCICIOS

FUTUROS

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Este procedimiento esta dirigido para aquellas instituciones autorizadas a realizar ventas de
bienes de uso a plazo, es decir, la entrada de efectivo u otros medios equivalentes se difiere
en el tiempo.

— Los ingresos procedentes de la venta de bienes de uso no depreciables deben ser
reconocidos y registrados cuando se cumplen todas y cada una de las siguientes
condiciones:

a) Losingresos pueden ser medidos con fiabilidad;

b) Cuando sea probable que la entidad reciba los rendimientos econémicos o potencial
de servicio asociados a la transaccion;

c) La entidad ha transferido al comprador los riesgos y ventajas, de tipo significativo,
derivado de la propiedad de los bienes;

d) La entidad deja de ser la responsable de la gestidn corriente de los bienes vendidos,
no retiene el control efectivo de los mismo; y

e) Los costos incurridos o por incurrir, relacionados a la transaccion pueden ser medidos
confiablemente.

— Al realizar la venta con cobro en ejercicios futuros, la instituciéon debe reconocer la cuenta
21532 Cuentas por Pagar — Préstamos, por el financiamiento efectuado.

— Laventa debe considerarse cobrada y aplicada al préstamo dado.

— La cuenta 21532 Cuentas por Pagar - Préstamos solo se puede utilizar teniendo la
autorizacién en su presupuesto.

— Lacuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 1 de acuerdo al plan de cuentas.

— Finalmente se debe considerar ademas, el procedimiento D - 10 Préstamos Otorgados por
Ventas a plazo.
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SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ADQUISICION DE PROPIEDADES DE INVERSION CON PAGO EN EL EJERCICIO

CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras
— Adquisicion de bienes de uso, segin la documentacién sustentatoria.

15401 Edificaciones de Inversién XXX
15402 Terrenos de Inversion XXX
21529 Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos No Financieros XXX

Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21529  Cuentas por Pagar — Adquisicién de Activos No Financieros XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

Devengamiento de obligaciones financieras
— Gastos necesarios para que el activo pueda operar.

532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX

Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Incorporacion de los costos directamente relacionados con el bien de uso

adquirido

— Ajuste para activar los costos directamente atribuibles a la preparacion del
activo para su uso previsto.?

15401 Edificaciones de Inversion XXX
15402 Terrenos de Inversion XXX
532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX
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SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ADQUISICION DE PROPIEDADES DE INVERSION CON PAGO EN EL EJERCICIO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Las propiedades de inversidn son bienes inmuebles que se tienen en su totalidad o en
parte para obtener rentas, plusvalia o ambos, en lugar de utilizarlos como Bienes de Uso o
destinarlos para su venta.

— Los bienes que se utilizan para generar renta y para la prestacién de servicios, el activo sera
reconocido como propiedad de inversidon solamente cuando una parte insignificante del
mismo se destine para fines administrativos.

— El costo de las propiedades de inversion comprende el precio de adquisicion mas todos los
costos directamente atribuibles.

— El movimiento econdmico indicado con indice (2) se efectla para activar los costos
mencionados en el parrafo anterior ya que al no existir asociacidon presupuestaria con el
subtitulo 22 no es factible incorporar dichos gastos en forma directa al costo del bien.

— En el costo de los activos no se incluirdn los intereses y otros costos que se incurran para
financiar la adquisicién del activo debido a que estos se consideran gasto patrimonial.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.

99



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ADQUISICION DE PROPIEDADES DE INVERSION CON PAGOS EN EJERCICIOS

FUTUROS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Adquisicion de bienes de uso, segun la documentacidn sustentatoria.

15401 Edificaciones de Inversién XXX
15402 Terrenos de Inversién XXX
21529  Cuentas por Pagar — Adquisicién de Activos no Financieros XXX

Devengamiento de derechos financieros

— Derechos financieros provenientes de financiamiento otorgados por
terceros, cuyo pago se ha convenido efectuarlo en ejercicios futuros.

11514  Cuentas por Cobrar — Endeudamiento XXX
23115 Créditos de Proveedores Nacionales a Largo Plazo XXX
23213  Créditos de Proveedores Externos a Largo Plazo XXX

Percepcidn y pago presupuestario

— Pago de obligaciones financieras mediante compensacion con el
financiamiento de créditos.

21529  Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos no Financieros XXX
11514  Cuentas por Cobrar — Endeudamiento XXX

Devengamiento de obligaciones financieras
— Gastos necesarios para que el activo pueda operar.

532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
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H-02
. RIA ADQ O DE PROPIEDAD D RSIO O PAGO R 0,

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

Incorporacion de los costos relacionados con el bien de uso adquirido

— Ajuste para activar los gastos directamente atribuible a la preparacion del
activo para su uso previsto.?

15401 Edificaciones de Inversion XXX
15402 Terrenos de Inversidn XXX
532 Bienes y Servicios de Consumo' XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Las propiedades de inversién son bienes inmuebles que se tienen en su totalidad o en
parte para obtener rentas, plusvalia o ambos, en lugar de utilizarlos como Bienes de Uso o
destinarlos para su venta.

— Los bienes que se utilizan para generar renta y para la prestaciéon de servicios, serdn
reconocidos como propiedad de inversidon solamente cuando una parte insignificante del
mismo se destine para fines administrativos.

— El costo de las propiedades de inversion comprende el precio de adquisicion mas todos los
costos directamente atribuibles.

— El movimiento econdmico indicado con indice (2) se efectla para activar los costos
mencionados en el parrafo anterior ya que, al no existir asociacion presupuestaria con el
subtitulo 22 no es factible incorporar dichos gastos en forma directa al costo del bien.

Si la adquisicién es al crédito con obligacidon de pago en ejercicios futuros, debe registrarse
un endeudamiento por el financiamiento obtenido. El endeudamiento debe considerarse
percibido y aplicado a la obligacién financiera contraida.

— La cuenta 11514 Cuentas por Cobrar — Endeudamiento, solo se puede utilizar teniendo la
autorizaciéon en su presupuesto.

— En el costo de los activos no se incluiran los intereses y otros costos que se incurran para
financiar la adquisicidn del activo debido a que estos se consideran gasto patrimonial.
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MATERIA: ADQUISICION DE PROPIEDADES DE INVERSION CON PAGOS EN EJERCICIOS

FUTUROS

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los costos derivados de la mantencién diaria de la propiedad de inversion se consideran
como gastos patrimoniales.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.

— Finalmente se debe considerar ademads los procedimientos K - 01 Obtencién y Servicio de
Créditos Internos incluidos los Costos directamente Atribuibles, K - 02 Obtencién y Servicio
de Créditos Internos cuyos Costos directamente Atribuibles no son significativos, K- 03
Obtencién y Servicio de Créditos Externos incluidos los Costos directamente Atribuibles y
K — 04 Obtencién y Servicio de Créditos Externos cuyos Costos directamente Atribuibles no
son significativos.
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H-03
ATERIA: DEPRECIACION DE PROPIEDADES D RSIO
CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS ECONOMICOS
— Depreciacidn del ejercicio

56325 Depreciacion de Propiedades de Inversién XXX

15501 Depreciacidn Acumulada de Edificaciones de Inversién XXX
— Ajuste de las cuentas de bienes de uso cuya vida util se extinguid

15501 Depreciacion Acumulada de Edificaciones de Inversién XXX

15401 Edificaciones de Inversién XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— La depreciacién es la disminucién regular del potencial de servicio de un activo originada
por su utilizacidn, obsolescencia o antigliedad del mismo, efectudndose anualmente en
funcién a la vida util para cada activo determinada por el servicio. Sin perjuicio de lo
anterior, Contraloria General ha dispuesto una tabla referencial de vida util.

— La depreciaciéon de un activo comenzard cuando esté disponible para su uso vy finalizard
cuando el activo sea dado de baja. Por tanto, la depreciacidn no cesara cuando el activo
esté sin utilizar, sea dado en comodato o se haya retirado de su uso.

— Se aplicarad el método de calculo constante o lineal.

— El cdlculo y registro de la depreciacion debe efectuarse en cada periodo contable, hasta
que la vida atil estimada del bien se extinga, considerando como valor residual $1, al
término del periodo proyectado.

— Los cargos por depreciacion se ajustaran en los ejercicios futuros en el evento que se haya
determinado alguin deterioro, es decir se deberd ajustar en funcién del nuevo valor
contable revisado.

— Lavida util de un bien debe revisarse al término de cada ejercicio. Si como consecuencia de
ello, las expectativas de vida util difieren significativamente de las estimaciones previas, el
servicio debe modificar la vida util del activo para ajustar la depreciacién por los afios
restantes.

— La entidad en casos debidamente fundados podra solicitar a Contraloria General efectuar
un cambio en el método de depreciacidn o en el valor residual.
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H-04
ATERIA: D RIORO DE PROPIEDADES D RSIO R RSIO
CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS ECONOMICOS
— Deterioro determinado en el ejercicio.

56357 Deterioro de Propiedades de Inversion XXX

15601 Deterioro Acumulado de Edificaciones de Inversién XXX

15602 Deterioro Acumulado de Terrenos de Inversion XXX
— Reversion de deterioro.

15601 Deterioro Acumulado de Edificaciones de Inversién XXX

15602 Deterioro Acumulado de Terrenos de Inversion XXX

46312 Reversion de Deterioro de Propiedades de Inversién XXX
— Ajuste de las cuentas de bienes de uso cuya vida util se extinguid

15601 Deterioro Acumulado de Edificaciones de Inversion XXX

15401 Edificaciones de Inversidon XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Es una pérdida en el potencial de servicio futuro, adicional y aparte del reconocimiento
anual de la depreciacién y se efectua de forma excepcional.

— El deterioro se debe reconocer cuando el valor libro del activo exceda a su monto
recuperable, siempre que dicha diferencia sea significativa. Si este es mayor a 15 UTM se
debera solicitar autorizacion a Contraloria General para efectuar un ajuste por deterioro o
una reversion de éste.

— Si existe algun indicio que la pérdida en periodos anteriores, ya no existe o ha disminuido,
la entidad evaluard al final de cada periodo informado, procediendo a la reversién de lo
contabilizado con anterioridad si el valor recuperable es superior a su valor contable. La
reversion por deterioro no podra hacer que el valor del bien supere su valor original.
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H-05
A RIA: R A ACION DE PROPIEDAD D RSION A B D O
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTO ECONOMICO
— Traspaso de las propiedades de Inversidn a bienes de Uso.
14101 Edificaciones XXX
14201 Terrenos XXX
15501 Depreciacidn Acumulada de Edificaciones de Inversidn XXX
15601 Deterioro Acumulado de Edificaciones de Inversion XXX
15602 Deterioro Acumulado de Terrenos de Inversion XXX
14801 Deterioro Acumulado de Edificaciones XXX
14811 Deterioro Acumulado de Terrenos XXX
14901 Depreciacion Acumulada de Edificaciones XXX
15401 Edificaciones de Inversion XXX
15402 Terrenos de Inversidn XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— En el instante que una propiedad de inversién cambie su funcidn principal de generar renta,
debe traspasarse al bien de uso correspondiente.

— El bien de uso se reconocera al valor libro existente al momento del cambio de funcidn.
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H-06
ATERIA A DE PROPIEDADES D RSIO O OBRO R O
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos por la venta de propiedades de inversion de
acuerdo a la documentacion sustentatoria correspondiente.
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX
45501 Venta de Edificaciones de Inversion XXX
45502 Venta de Terrenos de Inversion XXX
Percepcidn de derechos financieros
— Recepcién de los recursos por la venta de propiedades de inversion.
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX
MOVIMIENTO ECONOMICO
Costo de venta
— Costo de venta de las propiedades de inversion.
55501 Costo de Venta de Edificaciones de Inversion XXX
55502 Costo de Venta de Terrenos de Inversion XXX
15501 Depreciacidn Acumulada de Edificaciones de Inversién XXX
15601 Deterioro Acumulado de Edificaciones de Inversidn XXX
15602 Deterioro Acumulado de Terrenos de Inversidn XXX
15401 Edificaciones de Inversion XXX
15402 Terrenos de Inversién XXX
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MATERIA: VENTA DE PROPIEDADES DE INVERSION CON COBRO EN EL EJERCICIO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los ingresos procedentes de la venta de propiedades de inversién deben ser reconocidas y
registrados cuando se cumplen todas y cada una de las siguientes condiciones:

a) Losingresos pueden ser medidos con fiabilidad;

b) Cuando sea probable que la entidad reciba los rendimientos econdmicos o potencial
de servicio asociados a la transaccion;

c) La entidad ha transferido al comprador los riesgos y ventajas, de tipo significativo,
derivado de la propiedad de los bienes;

d) La entidad deja de ser la responsable de la gestion corriente de los bienes vendidos,
no retiene el control efectivo de los mismo; y

e) Los costos incurridos o por incurrir, relacionados a la transaccion pueden ser medidos
confiablemente.
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A RIA A DE PROPIEDAD D RSIO O 0]:1:{0 R O RO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros

— Derecho a percibir recursos por la venta de propiedades de inversion de
acuerdo a la documentacién sustentatoria correspondiente.

11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX
45501 Venta de Edificaciones de Inversidn XXX
45502 Venta de Terrenos de Inversion XXX
Devengamiento de las obligaciones financieras

— Otorgamiento de préstamos por la venta de activos a plazo.

12320 Préstamos por Ventas a Largo Plazo XXX
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX

Percepcidn y pago presupuestario

— Percepcion de derechos mediante compensacién con financiamiento
otorgado.

21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Costo de venta
— Costo de venta de las propiedades de inversion.

55501 Costo de Venta de Edificaciones de Inversion XXX
55502 Costo de Venta de Terrenos de Inversion XXX
15501 Depreciacion Acumulada de Edificaciones de Inversion XXX
15601 Deterioro Acumulado de Edificaciones de Inversion XXX
15602 Deterioro Acumulado de Terrenos de Inversion XXX
15401 Edificaciones de Inversion XXX
15402 Terrenos de Inversion XXX
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MATERIA: VENTA DE PROPIEDADES DE INVERSION CON COBRO EN EJERCICIOS FUTUROS

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Este procedimiento esta dirigido para aquellas instituciones autorizadas a realizar ventas a
plazo, es decir, la entrada de efectivo u otros medios equivalentes se difiere en el tiempo.

— Los ingresos procedentes de la venta de propiedades de inversién deben ser reconocidos y
registrados cuando se cumplen todas y cada una de las siguientes condiciones:

a) Los ingresos pueden ser medidos con fiabilidad;

b) Cuando sea probable que la entidad reciba los rendimientos econdmicos o potencial
de servicio asociados a la transaccion;

c) La entidad ha transferido al comprador los riesgos y ventajas, de tipo significativo,
derivado de la propiedad de los bienes;

d) La entidad deja de ser la responsable de la gestién corriente de los bienes vendidos,
no retiene el control efectivo de los mismos; y

e) Los costos incurridos o por incurrir, relacionados a la transacciéon pueden ser
medidos con fiabilidad.

— Laventa a plazo realizada por la institucién, se debe reconocer en la cuenta 21532 Cuentas
por Pagar — Préstamos, por el financiamiento efectuado. La venta de bienes no financieros
debe considerarse cobrada y aplicada al préstamo dado.

— La cuenta 21532 Cuentas por Pagar — Préstamos, sdlo se puede utilizar teniendo la
autorizaciéon en su presupuesto.

— Finalmente se debe considerar ademas el procedimiento D — 10 Préstamos Otorgados por
Ventas a plazo.
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1-01
ATERIA: ADQ ON DE B A B ON PAGO R O
CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Adquisicién de bienes Intangibles, seglin la documentacién sustentatoria

correspondiente.

15101 Programasy Licencias Computacionales XXX

15102  Sistemas de Informacion XXX

15103  Paginas WEB XXX

15104 Patentesy Derechos de Autor XXX

15199 Otros Bienes Intangibles XXX

21529  Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos No Financieros XXX
Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos.

21529  Cuentas por Pagar — Adquisicién de Activos No Financieros XXX

11102 Banco Estado XXX

11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
Devengamiento de obligaciones financieras
— Gastos necesarios para que el activo pueda operar.

532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX

21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX

11102 Banco Estado XXX

11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
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SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ADQUISICION DE BIENES INTANGIBLES CON PAGO EN EL EJERCICIO

CONTABILIZACION

MOVIMIENTO ECONOMICO

Incorporacion de los gastos relacionados con el bien de uso adquirido

— Ajuste para activar los gastos directamente atribuible a |la preparacion del
activo para su uso previsto.?

15101 Programasy Licencias Computacionales XXX
15102  Sistemas de Informacion XXX
15103 Pdaginas WEB XXX
15104 Patentes y Derechos de Autor XXX
15199 Otros Bienes Intangibles XXX
532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX

NOTAS EXPLICATIVAS

— Un activo intangible exige que el mismo sea perfectamente identificable, con el fin de
poderlo distinguir claramente, lo cual se cumple cuando:

a) Es separable, es decir, es susceptible de ser vendido, transferido, arrendado o
intercambiado, ya sea individualmente o como parte de un contrato asociado a u
activo pasivo con el que guarde relacién.

b) Surge de acuerdos vinculantes (incluyendo derechos procedentes de contratos u otros
derechos legales), o es generado internamente, con independencia de que esos
derechos sean transferidos a futuro.

— Un acuerdo vinculante describe un acuerdo que confiere a las partes derechos y
obligaciones similares a los que tendrian si la forma fuera la de un contrato.

— Un activo intangible se reconoce siempre y cuando:
a) Cumple con la definicion de activo intangible;
b) Es probable que los beneficios econdmicos futuros o potencial de servicio que se han
atribuido al mismo fluyan a la entidad; y
c) Elvalor razonable o el costo de activo pueden ser medidos de forma fiable.

— Se reconocen cuando su costo de adquisicién sea mayor o igual a 30 UTM. Aquellos activos
qgue son inferiores a este monto deben considerarse gastos del ejercicio excepto para
aquellas entidades que adopten una politica contable de grupos homogéneos.
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SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ADQUISICION DE BIENES INTANGIBLES CON PAGO EN EL EJERCICIO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El costo de los intangibles comprende el precio de adquisicién incluido los aranceles de
importacion y los impuestos no recuperables que recaigan sobre la adquisicidén y cualquier
costo directamente atribuible a la preparaciéon del activo para su uso previsto.

— El movimiento econdémico indicado con indice (2) se efectia para activar los costos
mencionados en el parrafo anterior ya que, al no existir asociaciéon presupuestaria con el

subtitulo 22 no es factible incorporar dichos gastos en forma directa al costo del bien.

— Lacuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de cuentas.
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1-02
ATERIA: ADQ ON DE B ANGIB ON PAGO RCICIO RO
CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Adquisicidon de bienes Intangibles, segin la documentacion sustentatoria

correspondiente.

15101 Programasy Licencias Computacionales XXX

15102  Sistemas de Informacion XXX

15103 Péginas WEB XXX

15104 Patentesy Derechos de Autor XXX

15199 Otros Bienes Intangibles XXX

21529 Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos No Financieros XXX
Devengamiento de derechos financieros
— Derechos financieros provenientes de financiamiento otorgados por terceros,

cuyo pago se ha convenido efectuarlo en ejercicios futuros.

11514  Cuentas por Cobrar — Endeudamiento XXX

23115 Créditos de Proveedores Nacionales a Largo Plazo XXX

23213  Créditos de Proveedores Externos a Largo Plazo XXX
Percepcidn y pago presupuestario
— Pago de obligaciones financieras mediante compensacién con

financiamiento de créditos.

21529 Cuentas por Pagar — Adquisicidon de Activos No Financieros XXX

11514  Cuentas por Cobrar — Endeudamiento XXX
Devengamiento de obligaciones financieras
— Gastos necesarios para que el activo pueda operar.

532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX

21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
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MATERIA: ADQUISICION DE BIENES INTANGIBLES CON PAGO EN EJERCICIOS FUTUROS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO FINANCIERO

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Incorporacion de los costos relacionados con el bien de uso adquirido
— Ajuste para activar los gastos directamente atribuible a la preparacion del
activo para su uso previsto.?

151 Bienes Intangibles'¥ XXX
532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Un activo intangible exige que el mismo sea perfectamente identificable, con el fin de
poderlo distinguir claramente, lo cual se cumple cuando:

a) Es separable, es decir, es susceptible de ser vendido, transferido, arrendado o
intercambiado, ya sea individualmente o como parte de un contrato asociado a un
activo o pasivo con el que guarde relacidn, independiente que la entidad tenga
intencion de separarlos; o

b) Surge de acuerdos vinculantes (incluyendo derechos procedentes de contratos u
otros derechos legales), o es generado internamente, con independencia de que
esos derechos sean transferidos a futuro.

— Un acuerdo vinculante describe un acuerdo que confiere a las partes derechos vy
obligaciones similares a los que tendrian si la forma fuera la de un contrato.

— Un activo intangible se reconoce siempre y cuando:
a) Cumple con la definicion de activo intangible;
b) Es probable que los beneficios econdmicos futuros o potencial de servicio que se
han atribuido al mismo fluyan a la entidad; y
c) Elvalor razonable o el costo de activo pueden ser medidos de forma fiable.
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MATERIA: ADQUISICION DE BIENES INTANGIBLES CON PAGO EN EJERCICIOS FUTUROS

NOTAS EXPLICATIVAS

— Los activos intangibles seran reconocidos cuando su costo de adquisicidon sea mayor o igual
a 30 UTM. Aquellos activos que sean inferiores a este monto deberdn considerarse gastos
del ejercicio excepto para aquellas entidades que adopten una politica contable de grupos
homogéneos.

— El costo de los intangibles comprende el precio de adquisicidn incluido los aranceles de
importacién y los impuestos no recuperables que recaigan sobre la adquisicion y cualquier
costo directamente atribuible a la preparacion del activo para su uso previsto.

— El movimiento econdmico indicado con indice (2) se efectla para activar los costos
mencionados en el parrafo anterior ya que, al no existir asociacién presupuestaria con el
subtitulo 22 no es factible incorporar dichos gastos en forma directa al costo del bien.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 6 2, segln corresponda de
acuerdo al plan de cuentas.

— Finalmente, se deben considerar ademas los procedimientos K - 01 Obtencidn y Servicio de
Créditos Internos y K- 02 Obtencion y Servicio de Créditos Externos
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1-03
A RIA B A B RADO RN A
CONTABILIZACION DEBE | HABER
FASE DE INVESTIGACION
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Gastos efectuados en la fase de investigacién del bien Intangible generado
internamente.
532 Bienes y Servicios de Consumo XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
FASE DE DESARROLLO
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Gastos efectuados en la fase de desarrollo del bien Intangible generado
internamente.
151 Bienes Intangibles! XXX
21529  Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos No Financieros XXX
— Gastos efectuados en la fase de desarrollo del bien Intangible generado
internamente.
531 Gastos en Personal® XXX
532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX
21521 Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
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MATERIA: BIENES INTANGIBLES GENERADOS INTERNAMENTE

CONTABILIZACION

MOVIMIENTO FINANCIERO

Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21521 Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
21529  Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos No Financieros XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Incorporacion de los gastos efectuados en la generacién del bien®

— Ajuste para activar los gastos realizados en el desarrollo del bien Intangible.

151 Bienes Intangibles™ XXX

531 Gastos en Personal® XXX

532 Bienes y Servicios de Consumo' XXX
NOTAS EXPLICATIVAS:

— Para determinar si un activo generado internamente cumple los criterios de
reconocimiento la entidad debe clasificarlo en:
a) Fase de investigacién;y
b) Fase de desarrollo.

— Un activo intangible en su fase de desarrollo, se reconocera si, y sdlo si, la entidad puede
demostrar todas las condiciones siguientes:

a) Es viable completar el activo intangible de forma que pueda estar disponible para
su utilizacion o su venta;

b) Existe la intencidn de completar el activo intangible para usarlo o venderlo.

c) Existe la capacidad para utilizar o vender el activo intangible;

d) La entidad debe demostrar la existencia de un mercado para el producto que
genere el activo intangible o para el activo intangible en si, o si va a ser utilizado
internamente, la utilidad del mismo para la entidad,;
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MATERIA: BIENES INTANGIBLES GENERADOS INTERNAMENTE

NOTAS EXPLICATIVAS:

e) La disponibilidad de los recursos técnicos, financieros o de otro tipo adecuados,
para completar el desarrollo, y

f) Se puede medir de forma fiable, el desembolso atribuible al activo intangible
durante su desarrollo.

— El costo de un activo intangible generado internamente comprendera todos los
desembolsos incurridos desde que cumple con las condiciones antes mencionadas en la
fase de desarrollo.

— El movimiento econdmico indicado con indice (2) se efectla para activar los costos
mencionados en el parrafo anterior ya que, al no existir asociacién presupuestaria con el
subtitulo 22 no es factible incorporar dichos gastos en forma directa al costo del bien.

— No se reconoce como activo intangible las marcas, los nombres de revistas registradas, los
sellos o denominaciones editoriales.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1, 2 6 3, seguln corresponda,
de acuerdo al plan de cuentas.
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MATERIA: AMORTIZACION DE BIENES INTANGIBLES CON VIDA UTIL FINITA

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

— Amortizacién del ejercicio

56341 Amortizacidén de Bienes Intangibles XXX
15201 Amortizacién Acumulada de Programas y Licencias

Computacionales XXX
15202 Amortizacidn Acumulada de Sistemas de Informacién XXX
15203 Amortizacidon Acumulada de Paginas WEB XXX
15299  Amortizacion Acumulada de Otros Bienes Intangibles XXX

— Ajuste de las cuentas de bienes intangibles cuya vida util se extinguio

152 Amortizaciéon Acumulada de Bienes Intangibles™ XXX
151 Bienes Intangibles'¥ XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— La amortizaciéon es la disminucién regular del potencial de servicio de un activo intangible
originada por su utilizacion, obsolescencia o antigiiedad del mismo, efectudandose
anualmente en funcidén a la vida util para cada activo determinada por el servicio. Sin
perjuicio Contraloria General ha dispuesto una tabla referencial de vida util.

— El valor contable de un activo intangible con una vida util finita, se distribuird sobre una
base sistemdtica a lo largo de su vida util.

— La amortizacién comenzard cuando el activo esté disponible para su utilizacién, es decir,
cuando se encuentre en las condiciones necesarias para que pueda operar de la forma
prevista por la entidad.

— La amortizacion finalizara en la fecha mas temprana de las siguientes:
a) Lafecha en que el activo se clasifique como mantenido para la venta; o
b) Lafechaen que sea dado de baja.

— El célculo y registro de la amortizacién debe efectuarse en cada periodo contable, hasta
que la vida util estimada del bien se extinga, considerando como valor residual SO, al
término del periodo proyectado.
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SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: AMORTIZACION DE BIENES INTANGIBLES CON VIDA UTIL FINITA

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Lavida util de los activos intangibles que se originen de acuerdos vinculantes no excederdn
del periodo del contrato, si este puede ser renovado debe incluir los periodos de
renovacion para el calculo de la vida util.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 de acuerdo al plan de
cuentas.
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MATERIA: DETERIORO DE BIENES INTANGIBLES Y SU REVERSION

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

— Deterioro determinado en el ejercicio.

56356 Deterioro de Bienes Intangibles XXX

15303 Deterioro Acumulado de Programas y Licencias Computacionales XXX
15304 Deterioro Acumulado de Sistemas de Informaticos XXX
15305 Deterioro Acumulado de Paginas WEB XXX
15306 Deterioro Acumulado de Patentes y Derechos de Autor XXX
15399 Deterioro Acumulado de Otros Bienes Intangibles XXX

— Reversion de deterioro de ejercicio anterior.

15303 Deterioro Acumulado de Programas y Licencias Computacionales XXX
15304 Deterioro Acumulado de Sistemas de Informaticos XXX
15305 Deterioro Acumulado de Paginas WEB XXX
15306 Deterioro Acumulado de Patentes y Derechos de Autor XXX
15399 Deterioro Acumulado de Otros Bienes Intangibles XXX
46311 Reversion de Deterioro de Bienes Intangibles XXX

— Ajuste de las cuentas de bienes intangibles cuya vida util se extinguid

153 Deterioro Acumulado de Bienes Intangibles™ XXX
151 Bienes Intangibles! XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El deterioro de bienes intangibles es una pérdida en el potencial de servicio futuro adicional
y aparte del reconocimiento anual de la amortizacién y se efectia de forma excepcional.

— Para los activos intangibles cuya vida util es finita se debe evaluar deterioro solamente si
existen indicios y los que tienen vida util infinita al término de cada ejercicio.

— El deterioro se debe reconocer cuando el valor libro del activo exceda a su monto
recuperable, siempre que dicha diferencia sea significativa. Si este es mayor a 15 UTM se
debera solicitar autorizacion a Contraloria General para efectuar un ajuste por deterioro o
una reversion de éste.

121



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: DETERIORO DE BIENES INTANGIBLES Y SU REVERSION

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Si existe algun indicio que la pérdida en periodos anteriores, ya no existe o ha disminuido,
la entidad debe evaluar al final de cada periodo informado, procediendo a la reversién de
lo contabilizado con anterioridad si el valor recuperable es superior a su valor contable.

— Lareversidn por deterioro no podra hacer que el valor del bien supere su valor original.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 de acuerdo al plan de
cuentas.
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MATERIA: VENTA DE BIENES INTANGIBLES CON COBRO EN EL EJERCICIO

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros

— Derecho a percibir recursos por la venta de bienes Intangibles, de acuerdo a
la documentacidn sustentatoria correspondiente.

11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX

45401 Venta de Programas Computacionales XXX
45402 Venta de Sistemas de Informacion XXX
45499  Venta de Otros Bienes Intangibles XXX

Percepcion de derechos financieros

— Ingreso de Fondos.

11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Costo de venta

— Costo de venta de los bienes Intangibles

55401 Costo de Venta de Programas Computacionales XXX
55402 Costo de Venta de Sistemas de Informacion XXX
55499 Costo de Venta de Otros Bienes Intangibles XXX
152 Amortizacién Acumulada de Bienes Intangibles XXX
153 Deterioro Acumulado de Bienes Intangibles™ XXX
151 Bienes Intangibles XXX
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MATERIA: VENTA DE BIENES INTANGIBLES CON COBRO EN EL EJERCICIO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los ingresos procedentes de la venta de bienes intangibles deben ser reconocidos vy
registrados cuando se cumplen todas y cada una de las siguientes condiciones:

a) Losingresos pueden ser medidos con fiabilidad;

b) Es probable que la entidad reciba los rendimientos econémicos o potencial de servicio
asociados a la transaccion;

c) Laentidad ha transferido al comprador los riesgos y ventajas de la propiedad;

d) La entidad deja de ser responsable de la gestion corriente de los bienes vendidos, no
retiene el control efectivo de los mismos; y

e) Los costos relacionados a la transaccién pueden ser determinados con fiabilidad.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 de acuerdo al plan de
cuentas.
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MATERIA: VENTA DE BIENES INTANGIBLES CON COBRO EN EJERCICIOS FUTUROS

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos por la venta de bienes intangibles de acuerdo a
la documentacidn sustentatoria correspondiente.

11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX

45401 Venta de Programas Computacionales XXX
45402 Venta de Sistemas de Informacion XXX
45499  Venta de Otros Bienes Intangibles XXX

Devengamiento de las obligaciones financieras
— Otorgamiento de préstamos por la venta de activos a plazo.

12309 Préstamos por Ventas a Corto Plazo XXX
12320 Préstamos por Ventas a Largo Plazo XXX
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX

Percepcidn y pago presupuestario
— Percepcién de derechos mediante compensaciéon con el financiamiento

otorgado.
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Costo de venta
— Costo de venta de los bienes intangibles.

55401 Costo de Venta de Programas Computacionales XXX
55402 Costo de Venta de Sistemas de Informacion XXX
55499 Costo de Venta de Otros Bienes Intangibles XXX
152 Amortizacién Acumulada de Bienes Intangibles!® XXX
153 Deterioro Acumulado de Bienes Intangibles™ XXX
15101 Programasy Licencias Computacionales XXX
15102  Sistemas de Informacion XXX
15199 Otros Bienes Intangibles XXX

125



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: VENTA DE BIENES INTANGIBLES CON COBRO EN EJERCICIOS FUTUROS

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Este procedimiento estd dirigido para aquellas instituciones autorizadas a realizar ventas de
bienes intangibles a plazo, es decir, la entrada de efectivo u otros medios equivalentes se
difiere en el tiempo.

— Los ingresos procedentes de la venta de bienes intangibles deben ser reconocidos vy
registrados cuando se cumplen todas y cada una de las siguientes condiciones:

a) Los ingresos pueden ser medidos con fiabilidad;

b) Cuando sea probable que la entidad reciba los rendimientos econdmicos o
potencial de servicio asociados a la transaccion;

c) La entidad ha transferido al comprador los riesgos y ventajas, de tipo significativo,
derivado de la propiedad de los bienes;

d) La entidad deja de ser la responsable de la gestidn corriente de los bienes vendidos,
no retiene el control efectivo de los mismo; y

e) Los costos incurridos o por incurrir, relacionados a la transaccién pueden ser
determinados con fiabilidad.

— Al realizar la venta con cobro en ejercicios futuros, la institucion debe reconocer la cuenta
21532 Cuentas por Pagar — Préstamos, por el financiamiento efectuado.

— Laventa debe considerarse cobrada y aplicada al préstamo dado.

— La cuenta 21532 Cuentas por Pagar — Préstamos, sdlo se puede utilizar teniendo la
autorizaciéon en su presupuesto.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 de acuerdo al plan de
cuentas.

— Finalmente se debe considerar ademas el procedimiento D - 10 Préstamos Otorgados por
Ventas a plazo.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

1-08
ATERIA: B A B RECIBIDOS POR DONACIO
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTO ECONOMICO
— Recepcidn de bienes intangibles.
15101 Programas y Licencias Computacionales XXX
15102  Sistemas de Informacion XXX
15104 Patentesy Derechos de Autor XXX
15199 Otros Bienes Intangibles XXX
44501 Donaciones Recibidas en Bienes XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Un activo que se adquiere sin contraprestacion, su costo se medird por su valor razonable a
la fecha de adquisicion.

— El valor razonable, si no existiera un mercado de referencia fiable, se podra establecer en
base al valor de tasacién que determine el organismo o profesional competente designado
para tal efecto por la entidad.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

1-09
ATERIA: B A B REGADO DONACIO
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTO ECONOMICO
- Entrega de los bienes intangibles.
54501 Donaciones Efectuadas en Bienes XXX
15201 Amortizacidn Acumulada de Programas y Licencias
Computacionales XXX
15202  Amortizacidon Acumulada de Sistemas de Informacién XXX
15299 Amortizaciéon Acumulada de Otros Bienes Intangibles XXX
15303 Deterioro Acumulado de Programas y Licencias Computacionales XXX
15304 Deterioro Acumulado de Sistemas de Informaticos XXX
15306 Deterioro Acumulado de Patentes y Derechos de Autor XXX
15399 Deterioro Acumulado de Otros Bienes Intangibles XXX
15101 Programasy Licencias Computacionales XXX
15102  Sistemas de Informacion XXX
15104 Patentesy Derechos de Autor XXX
15199 Otros bienes Intangibles XXX

NOTA EXPLICATIVA:

— Los activos que se entreguen como consecuencia de una donacidn se registraran a su valor
libro.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

J-01
A RIA RS|O D ADAS A LA FOR A DE A O ONA
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Obligacién de pagar la adquisicién de bienes o prestacion de servicios
necesarios para la ejecucion de proyectos.
1610101 Gastos Administrativos XXX
1610102 Consultorias XXX
1610201 Gastos Administrativos XXX
1610202 Consultorias XXX
1610203 Terrenos XXX
1610204 Obras Civiles XXX
1610205 Equipamiento XXX
1610206 Equipos XXX
1610207 Vehiculos XXX
1610298 Otros Gastos XXX
21531 Cuentas por Pagar — Iniciativas de Inversién XXX
Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.
21531  Cuentas por Pagar — Iniciativas de Inversidn XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: INVERSIONES DESTINADAS A LA FORMACION DE ACTIVOS INSTITUCIONALES

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Traspaso a costos acumulados al 31 de diciembre de cada afo

— Traspaso de los costos de los proyectos efectuados en el afio en curso a las
cuentas de costos acumulados que corresponde.

1610199 Costos Acumulados de Estudios Basicos XXX

1610299 Costos Acumulados de Proyectos XXX

1610101 Gastos Administrativos XXX
1610102 Consultorias XXX
1610201 Gastos Administrativos XXX
1610202 Consultorias XXX
1610203 Terrenos XXX
1610204 Obras Civiles XXX
1610205 Equipamiento XXX
1610206 Equipos XXX
1610207 Vehiculos XXX
1610298 Otros Gastos XXX

Reconocimiento del bien de uso al término del proyecto

— Traspaso de los costos acumulados de los proyectos clasificandolo en la
cuenta de bienes de uso correspondiente.

141 Bienes de Uso Depreciables'¥ XXX
1610199 Costos Acumulados de Estudios Bdsicos XXX
1610299 Costos Acumulados de Proyectos XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento estd referido al registro contable de los costos incurridos en la
ejecucion de estudios bdsicos y proyectos de inversion, destinados a la actividad
institucional, los cuales son identificados de acuerdo a lo establecido en el articulo 19 bis
del decreto ley N° 1.263, de 1975.

— Los hechos econdmicos relacionados con los costos en estudios basicos y proyectos
deben contabilizarse en cuentas especiales de activo, en forma transitoria, hasta la
incorporacién del activo como bienes de uso, de acuerdo a su naturaleza.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: INVERSIONES DESTINADAS A LA FORMACION DE ACTIVOS INSTITUCIONALES

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Al 31 de diciembre de cada afio deben traspasarse a las cuentas de costos acumulados, el
monto de la ejecucidén de los proyectos efectuados durante el afo en curso. En el ultimo
ano de ejecucion del proyecto, este traspaso se debe efectuar previo al reconocimiento del
bien de uso.

— Una vez finalizado el proyecto deben saldarse las cuentas de costos acumulados
reconociéndose los bienes de uso correspondientes.

— La cuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 1 o 2 segln corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

J-02
ATERIA 0 R ON O ORA OD RA : RA PUBLICA
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTO ECONOMICO
Recepcion de boletas de garantia
— Reconocimiento de boletas de garantia recibidas.
92301 Debe — Garantias Recibidas por Contratos de Construccion XXX
92302 Haber — Responsabilidades por  Garantias Recibidas por XXX
Contratos de Construccion
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Obligacidn de pagar para la ejecucion de proyectos.
1610201 Gastos Administrativos XXX
1610202 Consultorias XXX
1610203 Terrenos XXX
1610204 Obras Civiles XXX
1610205 Equipamiento XXX
1610206 Equipos XXX
1610207 Vehiculos XXX
1610298 Otros Gastos XXX
21531  Cuentas por Pagar — Iniciativas de Inversidn XXX
Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.
21531  Cuentas por Pagar —Iniciativas de Inversion XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: CONSTRUCCION O MEJORAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Al término del ejercicio contable

— Traspaso de los costos de los proyectos efectuados en el afio en curso a las
cuentas de acumulacion de costos.

1610299 Costos Acumulados de Proyectos XXX

1610201 Gastos Administrativos XXX
1610202 Consultorias XXX
1610203 Terrenos XXX
1610204 Obras Civiles XXX
1610205 Equipamiento XXX
1610206 Equipos XXX
1610207 Vehiculos XXX
1610298 Otros Gastos XXX

Al finalizar el proyecto
Reconocimiento del bien de uso

— Traspaso de los costos acumulados de los proyectos clasificandolo en la
cuenta de bienes de uso correspondiente al finalizar el proyecto.

143 Infraestructura Pablica™ XXX
1610299 Costos Acumulados de Proyectos XXX

Devolucidn de boletas de garantia
— Restitucidon de boletas de garantia recibidas.
92302 Haber — Responsabilidades por Garantias Recibidas por

Contratos de Construccidn XXX
92301 Debe — Garantias Recibidas por Contratos de Construccion XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: CONSTRUCCION O MEJORAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento esta referido al registro contable de los costos incurridos en la
ejecucién de estudios bdasicos y proyectos de inversidn, destinados a bienes nacionales de
uso publico que constituyen infraestructura publica, los cuales son identificados de acuerdo
a lo establecido en el articulo 19 bis del decreto ley N° 1.263, de 1975.

— En el caso de existir anticipos a contratistas asociados al proyecto, estos se deben
contabilizar de acuerdo al procedimiento D — 09 Anticipos a Contratistas Incorporados al
Presupuesto.

— Los hechos econdmicos relacionados con los costos en proyectos deben contabilizarse en
cuentas especiales de activo.

— Al 31 de diciembre de cada afio deben traspasarse a las cuentas de costos acumulados, el
monto de la ejecucidn de los proyectos efectuados durante el afio en curso.

— Una vez finalizado el proyecto deben saldarse las cuentas de costo acumulados
reconociéndose la infraestructura publica correspondiente.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1 de acuerdo al plan de
cuentas.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: INVERSIONES ASOCIADAS A ESTUDIOS Y PROGRAMAS DESTINADOS A

BIENESTAR SOCIAL

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Obligacién de pagar las prestaciones de servicio necesarios para la ejecucién
de proyectos.

1610101 Gastos Administrativos XXX
1610102 Consultorias XXX
1610301 Gastos Administrativos XXX
1610302 Consultorias XXX
1610303 Contratacion del Programa XXX
21531  Cuentas por Pagar — Iniciativas de Inversidn XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21531 Cuentas por Pagar — Iniciativas de Inversion XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Reconocimiento del gasto patrimonial

— Realizacién del gasto patrimonial mediante registro indirecto en la cuenta de
valuacidn de activo.

57101 Costos de Estudios Basicos XXX
57103 Costos de Programas de Inversién XXX
1619901 Aplicacién a Gastos de Estudios Basicos XXX
1619903 Aplicacion a Gastos de Programas de Inversion XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

J-03
A R|A RSIO ASOCIADA A DIO PROGRAMA D ADO A
B AR SOCIA
CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Traspaso a costos acumulados al 31 de diciembre de cada aio

— Traspaso de los costos de los estudios y programas efectuados en el afio en
curso a las cuentas de costos acumulados que corresponda.
1610199 Costos Acumulados de Estudios Bdsicos XXX
1610399 Costos Acumulados de Programas de Inversidn XXX
1610101 Gastos Administrativos XXX
1610102 Consultorias XXX
1610301 Gastos Administrativos XXX
1610302 Consultorias XXX
1610303 Contratacion del Programa XXX

Liquidacidn del estudio o programa de inversion

— Liguidacion del estudio o programa.
1619901 Aplicacién a Gastos de Estudios Basicos XXX
1619903 Aplicacién a Gastos de Programas de Inversion XXX
1610199 Costos Acumulados de Estudios Bdsicos XXX
1610399 Costos Acumulados de Programas de Inversion XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento estd referido al registro contable de los costos incurridos en la
ejecucion de estudios basicos y programas de inversidn, destinados a bienestar social,
los cuales son identificados de acuerdo a lo establecido en el articulo 19 bis del decreto
ley N° 1.263, de 1975.

— Los hechos econdmicos relacionados con los costos en estudios bdsicos y programas de
inversion deben contabilizarse en cuentas especiales de activo, en forma transitoria, hasta
su liquidacion.

— En el mismo instante del devengamiento de la obligacién la entidad debe reconocer el
gasto patrimonial.

— Al 31 de diciembre de cada afio deben traspasarse a las cuentas de costos acumulados, el
monto de la ejecucién de los proyectos efectuados durante el afio en curso. En el ultimo
afio de ejecucidn, el traspaso se debe efectuar previo a la liquidacion del estudio o
programa.
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ADQUISICION DE BIENES DE USO CON RECURSOS DEL FONDO NACIONAL DE

DESARROLLO REGIONAL Y SU TRANSFERENCIA DE DOMINIO, INCLUIDOS EN
CONCEPTOS PRESUPUESTARIOS, SEGUN SU NATURALEZA

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Adquisicién de bienes de uso, segun la documentacién sustentatoria
correspondiente.

14101 Edificaciones XXX
14102 Maquinarias y Equipos para Produccién o Prestaciones de
Servicios XXX
14104 Maquinasy Equipos de Oficina XXX
14105  Vehiculos™ XXX
14106 Muebles y Enseres XXX
14107 Herramientas XXX
14108 Equipos Computacionales y Periféricos XXX
14109 Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas XXX
14110  Activos Vivos XXX
14112  Otras Maquinas y Equipos XXX
14199 Otros Bienes de Uso Depreciables XXX
14201 Terrenos XXX
14603  Piezas, Obras Histdricas, Arqueoldgicas o de Coleccion XXX
14699  Otros Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural XXX
21529  Cuentas por Pagar — Adquisicion de Activos No Financieros XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos.

21529 Cuentas por Pagar — Adquisicién de Activos No Financieros XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: ADQUISICION DE BIENES DE USO CON RECURSOS DEL FONDO NACIONAL DE

DESARROLLO REGIONAL Y SU TRANSFERENCIA DE DOMINIO, INCLUIDOS EN
CONCEPTOS PRESUPUESTARIOS, SEGUN SU NATURALEZA

CONTABILIZACION DEBE | HABER

Transferencia de dominio de los bienes de uso

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Transferencia conforme al articulo 68, letras f) y g) de laley N° 19.175

— Asignacion de los bienes transferidos a la entidad respectiva, en virtud de
resolucion del Intendente Regional o la suscripcion de convenios directos,
segun corresponda.

31102 Resultados Acumulados XXX

141 Bienes de Uso Depreciables! XXX
142 Bienes de Uso no Depreciables™ XXX
146 Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o Cultural® XXX

Enajenacion conforme al articulo 68, letra c) de la ley N° 19.175

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos por la venta de bienes de uso.

11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX
453 Venta de Bienes de Uso!! XXX

Percepcidn de derechos financieros
— Recepcidn de los recursos por la venta de los bienes de uso.

11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Reconocimiento del costo de Venta.

553 Costo de Venta de Bienes de Uso'¥ XXX

141 Bienes de Uso Depreciables™ XXX
142 Bienes de Uso no Depreciables'¥ XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural® XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

J-04
ATERIA: ADQ ON DE B DE USO CON RECURSOS D ONDO NACIONAL D
DESARROLLO R ONA RA : A DE DO ® DO
. D . DR D AR . A R A A
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS ECONOMICOS
Cesion conforme al articulo 68, letra d) de la ley N° 19.175
— Entrega de bienes muebles en comodato, en virtud de resolucién del
Intendente Regional con acuerdo de los dos tercios del Consejo Regional.
14113 Bienes de Uso Depreciables en Comodato XXX
141 Bienes de Uso Depreciables™ XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural™® XXX
Donacion conforme al articulo 68, letra d) de la ley N° 19.175
— Donacidén de bienes muebles, en virtud de resolucion del Intendente
Regional con acuerdo de los dos tercios del Consejo Regional.
54501 Donaciones Efectuadas en Bienes XXX
141 Bienes de Uso Depreciables XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural® XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento estd referido al registro contable de los bienes muebles e
inmuebles que se adquieren con recursos del Fondo Nacional de Desarrollo Regional de
acuerdo a la ley 19.175, Ley Organica del Gobierno Interior, para ser transferidos a entidades
publicas o privadas sin fines de lucro, que realicen servicios de utilidad publica.

— El costo de los bienes de uso comprende el precio de adquisicidon; todos los costos
directamente relacionados con la ubicacién del activo y las condiciones necesarias para que
pueda operar; y el costo de desmantelamiento y rehabilitacion cuando corresponda.

— Deberd crearse una sub cuenta por cada concepto a fin de diferenciar estos bienes de aquellos
adquiridos para uso institucional.

— Se reconocerd la transferencia de los bienes muebles e inmuebles a las entidades encargadas
de su administracion o de la prestacidn de servicio correspondiente, desde el momento en que
estos bienes sean asignados mediante resolucién del intendente, expedida en un plazo no
superior a noventa dias, contado desde la recepcion de los bienes adquiridos o del acta
definitiva de la unidad técnica correspondiente.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1, 2 o 3 segun corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

J-05
ATERIA RSION ASOCIADA A LA ADQ ON O CO 2 ON DE B D
O CON R RSOS D ONDO NACIONAL DE DESARROLLO REGIONA
RA R A DE DO O
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Otorgamiento de anticipos a contratistas conforme a los contratos
suscritos.
12306  Préstamos a Contratistas a Corto Plazo XXX
12318 Préstamos a Contratistas a Largo Plazo XXX
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX
Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos.
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
MOVIMIENTO ECONOMICO
— Recepcién de boletas de garantia recibidas.
92301 Debe — Garantias Recibidas por Contratos de Construccién XXX
92302 Haber — Responsabilidades por  Garantias  Recibidas por
Contratos de Construccion XXX
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Obligacidén de pagar para la ejecucion de proyectos.
1610201 Gastos Administrativos XXX
1610202 Consultorias XXX
1610203 Terrenos XXX
1610204 Obras Civiles XXX
1610205 Equipamiento XXX
1610206 Equipos XXX
1610207 Vehiculos XXX
1610298 Otros Gastos XXX
21531 Cuentas por Pagar — Iniciativas de Inversion XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

J-05
A RIA RSIO ASOCIADA A A ADQ O O O R O D B D
O CO R RSOS D ONDO ACIONAL DE D ARROLLO R ONA
RA R A DE DO O
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de los derechos financieros
— Aplicacion de los anticipos a contratistas debidamente reajustados.
11512 Cuentas por Cobrar — Recuperacién de Préstamos XXX
12306 Préstamos a Contratistas a Corto Plazo XXX
Pago de obligaciones financieras
— Pago de obligaciones financieras mediante compensacién con la
recuperacion del anticipo.
21531  Cuentas por Pagar —Iniciativas de Inversion XXX
11512 Cuentas por Cobrar — Recuperacién de Préstamos XXX
— Egreso de fondos por el saldo adeudado.
21531 Cuentas por Pagar —Iniciativas de Inversion XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
MOVIMIENTOS ECONOMICOS
Al término del ejercicio contable
— Traspaso de los costos de los proyectos efectuados en el afio en curso a las
cuentas de acumulacién de costos.
1610299 Costos Acumulados de Proyectos XXX
1610201 Gastos Administrativos XXX
1610202 Consultorias XXX
1610203 Terrenos XXX
1610204 Obras Civiles XXX
1610205 Equipamiento XXX
1610206 Equipos XXX
1610207 Vehiculos XXX
1610298 Otros Gastos XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

J-05
ATERIA RSION ASOCIADA A LA ADQ ON O CONSTRUCCION DE B D
O CON RECURSOS D ONDO NACIONAL DE DESARROLLO REGIONA
RA R A DE DO O
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS ECONOMICOS
Al finalizar el proyecto
— Reconocimiento de los bienes de uso, traspasando los costos acumulados de
los proyectos a la cuenta bienes de uso correspondiente.
141 Bienes de Uso Depreciables' XXX
142 Bienes de Uso no Depreciables™ XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural®® XXX
1610299 Costos Acumulados de Proyectos XXX
Devolucién de boletas en garantia
— Restitucidn de las boletas de garantia recibidas.
92302 Haber — Responsabilidades por  Garantias  Recibidas por
Contratos de Construccion XXX
92301 Debe — Garantias Recibidas por Contratos de Construccién XXX
Transferencia de dominio de los bienes de uso adquiridos o construidos
a) Enajenacion conforme al articulo 68, letras f) y g) de la ley N° 19.175.
— Asignacion de los bienes transferidos a la entidad respectiva, en virtud de
resolucidn del Intendente Regional o la suscripcion de convenios directos,
segln corresponda.
31102 Resultados Acumulados XXX
141 Bienes de Uso Depreciables' XXX
142 Bienes de Uso no Depreciables!® XXX
146 Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o Cultural® XXX
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DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: INVERSION ASOCIADA A LA ADQUISICION O CONSTRUCCION DE BIENES DE

USO CON RECURSOS DEL FONDO NACIONAL DE DESARROLLO REGIONAL Y SU
TRANSFERENCIA DE DOMINIO

CONTABILIZACION

b) Enajenacion conforme al articulo 68, letra c) de la ley N° 19.175.

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos por la venta de bienes de uso.

11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX XXX
453 Venta de Bienes de Uso!

Percepcion de derechos financieros

— Recepcidn de los recursos por la venta de los bienes de uso.

11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11510 Cuentas por Cobrar — Venta de Activos No Financieros XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Reconocimiento del costo de Venta.

553 Costo de Venta de Bienes de Uso Y XXX

141 Bienes de Uso Depreciables'¥ XXX
142 Bienes de Uso no Depreciables!® XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural® XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

c) Cesion conforme al articulo 68, letra d) de la ley N° 19.175.

— Entrega de bienes muebles en comodato, en virtud de resolucion del
Intendente Regional con acuerdo de los dos tercios del Consejo Regional.

14113  Bienes de Uso Depreciables en Comodato XXX
141 Bienes de Uso Depreciables'¥ XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural® XXX
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION
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USO CON RECURSOS DEL FONDO NACIONAL DE DESARROLLO REGIONAL Y SU
TRANSFERENCIA DE DOMINIO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

c) Cesion conforme al articulo 68, letra d) de la ley N° 19.175.

— Entrega de bienes muebles en comodato, en virtud de resolucién del
Intendente Regional con acuerdo de los dos tercios del Consejo Regional.

14113 Bienes de Uso Depreciables en Comodato XXX
141 Bienes de Uso Depreciables XXX
146 Bienes del Patrimonio Histérico, Artistico y/o Cultural® XXX

d) Donacion conforme al articulo 68, letra d) de la ley N° 19.175.

— Donacidén de bienes muebles, en virtud de resolucidén del Intendente
Regional con acuerdo de los dos tercios del Consejo Regional.

54501 Donaciones Efectuadas en Bienes XXX
141 Bienes de Uso Depreciables¥ XXX
146 Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico y/o Cultural® XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento esta referido al registro contable de los bienes muebles e
inmuebles que se adquieren o construyen con recursos del Fondo Nacional de Desarrollo
Regional de acuerdo a la ley 19.175, Ley Orgdnica del Gobierno Interior, mediante
proyectos de inversién, para ser transferidos a entidades publicas o privadas sin fines de
lucro, que realicen servicios de utilidad publica.

— El otorgamiento de los anticipos a contratistas esta sefialado en el procedimiento D - 09
Anticipos a Contratistas Incorporados al Presupuesto.

— Al 31 de diciembre de cada afio deben traspasarse a las cuentas de costos acumulados, el
monto de la ejecucidn de los proyectos efectuados durante el afio en curso.

— Una vez finalizado el proyecto deben saldarse las cuentas de costo acumulados
reconociéndose los bienes de uso correspondiente.

— Debera crearse una sub cuenta por cada concepto a fin de diferenciar estos bienes de
aquellos adquiridos para uso institucional.
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MATERIA: INVERSION ASOCIADA A LA ADQUISICION O CONSTRUCCION DE BIENES DE

USO CON RECURSOS DEL FONDO NACIONAL DE DESARROLLO REGIONAL Y SU
TRANSFERENCIA DE DOMINIO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Se reconoce la transferencia de los bienes muebles e inmuebles a las entidades encargadas
de su administracién o de la prestacidn de servicio correspondiente, desde el momento en
gue estos bienes sean asignados mediante resolucidén del intendente, expedida en un plazo
no superior a noventa dias, contado desde la recepcién de los bienes adquiridos o del acta
definitiva de la unidad técnica correspondiente.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 1, 2 o 3 segulin corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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MATERIA: OBTENCION Y SERVICIO DE CREDITOS INTERNOS

CONTABILIZACION DEBE | HABER
Obtencion de créditos internos

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros

— Derecho a percibir recursos obtenidos en monedas extranjeras.

11514  Cuentas por Cobrar — Endeudamiento XXX

23101 Titulos de Créditos en el Pais a Corto Plazo™ XXX
23102  Empréstitos Internos a Corto Plazo XXX
23103 Créditos de Proveedores Nacionales a Corto Plazo XXX
23113  Titulos de Créditos en el Pais a Largo Plazo'! XXX
23114  Empréstitos Internos a Largo Plazo XXX
23115 Créditos de Proveedores Nacionales a Largo Plazo XXX

Percepcion de derechos financieros

— Ingresos de fondos.

11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
11514  Cuentas por Cobrar — Endeudamiento XXX

Costos de transaccion directamente atribuibles al crédito

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Reconocimiento de los costos de transaccion.

5321099 Otros Servicios Financieros y de Seguros XXX

23101 Titulos de Créditos en el Pais a Corto Plazo' XXX
23102 Empréstitos Internos a Corto Plazo XXX
23103  Créditos de Proveedores Nacionales a Corto Plazo XXX
23113  Titulos de Créditos en el Pais a Largo Plazo™ XXX
23114  Empréstitos Internos a Largo Plazo XXX
23115 Créditos de Proveedores Nacionales a Largo Plazo XXX
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MATERIA: OBTENCION Y SERVICIO DE CREDITOS INTERNOS

CONTABILIZACION DEBE | HABER
Al término del ejercicio

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Reclasificacion de cuenta segtin su vigencia

— Traspaso de parte de la deuda de largo plazo a corto plazo.

23113  Titulos de Créditos en el Pais a Largo Plazo™ XXX
23114  Empréstitos Internos a Largo Plazo XXX
23115 Créditos de Proveedores Nacionales a Largo Plazo XXX
23101 Titulos de Créditos en el Pais a Corto Plazo™ XXX
23102 Empréstitos Internos a Corto Plazo XXX
23103  Créditos de Proveedores Nacionales a Corto Plazo XXX

Reconocimiento de los intereses realizados
— Reconocimiento de los intereses efectivos devengados.

53301 Intereses Deuda Interna XXX
23112 Intereses Devengados y no Pagados por Deuda Interna'? XXX

Servicio de créditos internos

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de las obligaciones financieras

— Obligacién por pagar amortizacion de capital.

23101 Titulos de Créditos en el Pais a Corto Plazo¥ XXX

23102 Empréstitos Internos a Corto Plazo XXX
23103 Créditos de Proveedores Nacionales a Corto Plazo XXX
21534  Cuentas por Pagar — Servicio de la Deuda XXX

— Obligacién por pagar los intereses convenidos.

23112 Intereses Devengados y no Pagados por Deuda Interna™ XXX
21534  Cuentas por Pagar — Servicio de la Deuda XXX
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MATERIA: OBTENCION Y SERVICIO DE CREDITOS INTERNOS INCLUIDOS LOS COSTOS

DIRECTAMENTE ATRIBUIBLES

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

— Obligacién por pagar otros gastos financieros convenidos.

53303  Otros Gastos Financieros Deuda Interna? XXX
21534  Cuentas por Pagar — Servicio de la Deuda

Pago de las obligaciones financieras

— Egreso de fondo.

21534  Cuentas por Pagar — Servicio de la Deuda XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:
— Estos pasivos financieros corresponden a instrumentos de deuda cuyos pagos son fijos o
determinables, que no se negocian en un mercado activo y para los que no se tienen la

intencion de transferirlos.

— Solo se reconocerdn cuando la entidad se convierte en parte obligada, segun la regulacion
del instrumento en cuestion.

— El devengamiento y percepcion del endeudamiento se debe registrar por el monto liquido,
en la cuenta 11514 Cuentas por Cobrar — Endeudamiento.

— Los costos directamente atribuibles corresponden a costos de emisién y de contratacion.

— Después del reconocimiento inicial el pasivo financiero se medird al costo amortizado
utilizando el método de la tasa de interés efectiva.

— Los intereses devengados se contabilizaran en los resultados del ejercicio utilizando la base
de la tasa de interés efectiva.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas al nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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MATERIA: OBTENCION Y SERVICIO DE CREDITOS EXTERNOS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

Obtencion de créditos externos

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos obtenidos en monedas extranjeras.

11514  Cuentas por Cobrar — Endeudamiento XXX

23209 Titulos de Créditos en el Exterior a Largo Plazo' XXX
23210 Empréstitos de Organismos Internacionales a Largo Plazo XXX
23211  Empréstitos de Organismos Gubernamentales a Largo Plazo XXX
23212  Empréstitos con la Banca Privada Externa a Largo Plazo XXX

Percepcion de derechos financieros
— Ingresos de fondos.

11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11202  Banco Estado XXX
11203  Bancos del Sistema Financiero XXX
11514  Cuentas por Cobrar — Endeudamiento XXX

Costos de transaccion directamente atribuibles al crédito

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Reconocimiento de los costos de transaccion.

5321099 Otros Servicios Financierosy de Seguros XXX

23209 Titulos de Créditos en el Exterior a Largo Plazo' XXX
23210 Empréstitos de Organismos Internacionales a Largo Plazo XXX
23211  Empréstitos de Organismos Gubernamentales a Largo Plazo XXX
23212  Empréstitos con la Banca Privada Externa a Largo Plazo XXX
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MATERIA: OBTENCION Y SERVICIO DE CREDITOS EXTERNOS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

Al término del ejercicio

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Reconocimiento de la fluctuacion de cambio

— Disminucion de la deuda por variacion del tipo de cambio.

23209 Titulos de Créditos en el Exterior a Largo Plazo™ XXX
23210 Empréstitos de Organismos Internacionales a Largo Plazo XXX
23211 Empréstitos de Organismos Gubernamentales a Largo Plazo XXX
23212  Empréstitos con la Banca Privada Externa a Largo Plazo XXX
46303  Fluctuacién de Cambio XXX

— Aumento de la deuda por variacién del tipo de cambio.

56303  Fluctuacién de Cambio XXX

23209 Titulos de Créditos en el Exterior a Largo Plazo! XXX
23210 Empréstitos de Organismos Internacionales a Largo Plazo XXX
23211  Empréstitos de Organismos Gubernamentales a Largo Plazo XXX
23212  Empréstitos con la Banca Privada Externa a Largo Plazo XXX

Reclasificacion de cuenta al término del ejercicio seglin su vigencia
— Traspaso de parte de la deuda de largo plazo a corto plazo.

23209 Titulos de Créditos en el Exterior a Largo Plazo' XXX
23210 Empréstitos de Organismos Internacionales a Largo Plazo XXX
23211  Empréstitos de Organismos Gubernamentales a Largo Plazo XXX
23212  Empréstitos con la Banca Privada Externa a Largo Plazo XXX
23201 Titulos de Créditos en el Exterior a Corto Plazo™ XXX
23202  Empréstitos de Organismos Internacionales a Corto Plazo XXX
23203 Empréstitos de Organismos Gubernamentales a Corto Plazo XXX
23204  Empréstitos con la Banca Privada Externa a Corto Plazo XXX

Reconocimiento de los intereses realizados
— Reconocimiento de los intereses efectivos devengados.

53302 Intereses Deuda Externa‘® XXX
23208 Intereses Devengadosy no Pagados por Deuda Externa'? XXX
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MATERIA: OBTENCION Y SERVICIO DE CREDITOS EXTERNOS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

Servicio de créditos externos

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de las obligaciones financieras

— Obligacién por pagar amortizacién de capital.

23201 Titulos de Créditos en el Exterior a Corto Plazo™ XXX
23202 Empréstitos de Organismos Internacionales a Corto Plazo XXX
23203 Empréstitos de Organismos Gubernamentales a Corto Plazo XXX
23204 Empréstitos con la Banca Privada Externa a Corto Plazo XXX XXX

21534  Cuentas por Pagar — Servicio de la Deuda
— Obligacién por pagar los intereses convenidos.

23208 Intereses Devengados y no Pagados por Deuda Externa® XXX
21534  Cuentas por Pagar — Servicio de la Deuda XXX

— Obligacion por pagar otros gastos financieros convenidos.

53304 Otros Gastos Financieros Deuda Externa™ XXX
21534  Cuentas por Pagar — Servicio de la Deuda XXX

Pago de las obligaciones financieras

— Egreso de fondo.

21534  Cuentas por Pagar — Servicio de la Deuda XXX

11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11202 Banco Estado XXX
11203 Bancos del Sistema Financiero XXX
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MATERIA: OBTENCION Y SERVICIO DE CREDITOS EXTERNOS

NOTAS EXPLICATIVAS:
— Estos pasivos financieros corresponden a instrumentos de deuda cuyos pagos son fijos o
determinables, que no se negocian en un mercado activo y para los que no se tienen la

intencion de transferirlos.

— Solo se reconocerdn cuando la entidad se convierte en parte obligada, segun la regulacion
del instrumento en cuestion.

— El devengamiento y percepcion del endeudamiento se debe registrar por el monto liquido,
en la cuenta 11514 Cuentas por Cobrar — Endeudamiento.

— Los costos directamente atribuibles corresponden a costos de emision y de contratacion.

— Después del reconocimiento inicial el pasivo financiero se medira al costo amortizado
utilizando el método de la tasa de interés efectiva.

— Los intereses devengados se contabilizaran en los resultados del ejercicio utilizando la base
de la tasa de interés efectiva.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas al nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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K-03
ATERIA ARA AS D ADO O POR OPERACIO DE DEUDA PUBLICA
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS ECONOMICOS
Reconocimiento de la responsabilidad
— Reconocimiento de la responsabilidad indirecta del Estado al caucionar
obligaciones asumidas por entidades del sector privado.
92701 Debe — Garantias Otorgadas por el Fisco — Deuda Publica Interna XXX
92705 Debe — Garantias Otorgadas por el Fisco — Deuda Publica Externa XXX
92702 Haber — Responsabilidad por Garantias Otorgadas por el Fisco —
Deuda Publica Interna XXX
92706  Haber — Responsabilidad por Garantias Otorgadas por el Fisco —
Deuda Publica Externa XXX
Cese de la responsabilidad
— Cese de la responsabilidad indirecta del Estado al recibir la comunicacién
del pago de cada cuota del crédito avalado o cobro de la misma.
92702 Haber — Responsabilidad por Garantias Otorgadas por el Fisco —
Deuda Publica Interna XXX
92706  Haber — Responsabilidad por Garantias Otorgadas por el Fisco —
Deuda Publica Externa XXX
92701 Debe — Garantias Otorgadas por el Fisco — Deuda Publica Interna XXX
92705 Debe — Garantias Otorgadas por el Fisco — Deuda Publica Externa XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Para registrar la deuda publica indirecta del Fisco u otro Organismo del sector Publico,
deberan utilizarse las cuentas especificas del subgrupo Deuda Publica Indirecta,
establecidas en la resolucion CGR. N° 16, de 2015, sobre Normativa del Sistema General de
la Nacion.

— Los reajustes de las garantias a la fecha de vencimiento de las cuotas y/o al término del
ejercicio, por variacién de la moneda de origen respecto de la moneda de registro, debe
contabilizarse en los mismos términos que el otorgamiento de la garantia, cuando sea
mayor la responsabilidad, y como cese de responsabilidades cuando sea menor.
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CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Liquidacidn de remuneraciones mensuales del personal de planta y contrata,
segun planilla correspondiente.

53101 Personal de Planta XXX
53102 Personal a Contrata'¥ XXX
53104 Otros Gastos en Personal™ XXX
21521 Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos por pago de remuneraciones liquidas.
21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11102  Banco Estado XXX

11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

— Egreso de fondos por pago de imposiciones previsionales, de salud,
impuesto Unico y descuentos varios a favor de terceros.

21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los gastos en personal son pasivos financieros en los que existe una obligacion de entregar
efectivo.

— La entidad reconocera solo cuando se convierta en parte obligada, segun el contrato.
— Los gastos en personal se valorizaran por el valor contractual.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 o 3 segln corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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L-02
ATERIA: HONORARIO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Liquidacién de honorarios, seguin la documentacién sustentatoria
correspondiente.

5310301 Honorarios de Suma Alzada — Personas Naturales XXX
5310302 Honorarios Asimilados a Grado XXX
21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos por pago de honorarios liquidos.
21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11102  Banco Estado XXX

11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

— Egreso de fondos por pago de la retenciéon de impuesto a la renta de
segunda categoria.

21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los honorarios son pasivos financieros en los que existe una obligacién de entregar
efectivo.

— Laentidad reconocera solo cuando se convierta en parte obligada, segun el contrato.

— Los gastos en personal se valorizaran por el valor contractual.

— La entidad pagadora debe retener un 10% de impuesto sobre el monto integro de las
rentas ganadas por el prestador de servicios, en conformidad con el DL. N° 824, de 1974, y

sus modificaciones posteriores, cifra que debe ser enterada en arcas fiscales dentro de los
doce primeros dias del mes siguiente. (Circular del SlI. N° 35, de 1985).
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MATERIA: HONORARIOS

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los profesionales liberales, los técnicos profesionales no universitarios y los que
desempeiien cualquier profesidn u ocupacién lucrativa comprendida en el N° 2 del articulo
42 de la Ley sobre Impuesto a la Renta, estan obligados a emitir boleta por los ingresos u
honorarios que perciban (Circular del Sll. N° 35, de 1985).

— Laentidad podra emitir boleta de servicios por cuenta de terceras personas, cuando estas
ultimas tengan el caracter de prestadores de servicios ocasionales; sean contribuyentes de
dificil fiscalizacion, o presten servicios en forma personal en los que prima su habilidad
esencialmente manual, (Circular del SIl. N° 35, de 1985).

— Las personas contratadas a honorarios en la administracion publica estan afectas al
impuesto Unico a los trabajadores establecido en el N° 1 del articulo 43 de la Ley sobre
Impuesto a la Renta, respecto de las citadas remuneraciones, siempre que reunan los
siguientes requisitos copulativos, de acuerdo a lo preceptuado en el articulo 16 del DL.
N°824, de 1974, y Circulares del Sll. N°s 35 y 49, ambas de 1985:

a) Que sus emolumentos se fijen de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 33 del DL.
N° 249, de 1973, sobre Escala Unica de Sueldos;

b) Que presten sus servicios sujetos a jornada diaria de trabajo; y

c¢) Que las remuneraciones sean percibidas en cuotas mensuales.
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MATERIA: ANTICIPOS DE FONDOS PARA GASTOS EN VIATICOS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Entrega del anticipo de viaticos
— Constitucién del deudor y egreso de fondos.

11403  Anticipos a Rendir Cuenta XXX

11101 Caja XXX
11201 Caja XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

Devengamiento de obligaciones financieras
— Liquidacién de vidticos, segln detalle informado por el funcionario.

53101 Personal de Planta® XXX
53102 Personal a Contrata®™ XXX
21521 Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX

Aplicacion del anticipo de viaticos
— Pago de las obligaciones mediante compensacidn con el anticipo.

21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11403  Anticipos a Rendir Cuenta XXX

Pago diferencia a favor del funcionario
— Pago de diferencia a favor del funcionario.

21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11102  Banco Estado XXX

Reintegro del funcionario
— Cobro de diferencia a favor de la institucion.

11101 Caja XXX
11403  Anticipos a Rendir Cuenta XXX
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MATERIA: ANTICIPOS DE FONDOS PARA GASTOS EN VIATICOS

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento contable corresponde a anticipos de fondos que se entregan a
funcionarios para cometidos de comisiones de servicios.

— Se deben reconocer a su valor nominal.

— La cuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 3, es decir, 531010406
Comisiones de Servicios en el Pais, 531010407 Comisiones de Servicios en el Exterior,
531020406 Comisiones de Servicios en el Pais y 531020407 Comisiones de Servicios en el
Exterior, de acuerdo al plan de cuenta, segln corresponda.
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MATERIA: ASIGNACIONES FAMILIARES

CONTABILIZACION DEBE | HABER

Pago con recursos del Fondo Unico de Prestaciones Familiares (FUPF)

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Depésitos de terceros

— Ingreso de los recursos provenientes del Tesoro Publico por cuenta del

FUPF.
11102 Banco Estado XXX

11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

21406 Depésitos Previsionales XXX

Pago de asignaciones familiares

— Pago de obligaciones por remuneraciones y asignacién familiar.

21406 Depdsitos Previsionales XXX
21521 Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

Pago con recursos propios

— Devengamiento de asignaciones familiares y constitucién del deudor FUPF y
pago de obligaciones por remuneraciones incluidas las asignaciones

familiares.

11406  Anticipos Previsionales XXX

21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX

11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

Recuperacion de valores pagados

— Percepcion del efectivo proveniente del FUPF

11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
11406  Anticipos Previsionales XXX
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L-05
ATERIA: R PERACION POR DEVO O DE PAGOS D AS POR : DAD
O SUBSIDIOS POR REPOSO ATERNA PER OS D O OR
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos por la recuperacion de subsidios.
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
46101 Recuperaciones y Reembolsos por Licencias Médicas™ XXX
Percepcidn de derechos financieros
— Recepcidén de los recursos provenientes de la recuperacién de subsidios.
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Las recuperaciones a que se refiere el articulo 12 de la Ley N° 18.196, que perciban los
drganos y servicios publicos a contar del afio 2001, segun Ley N° 19.702 Ley de
Presupuestos, constituirdn ingresos propios y se incorporaran a sus presupuestos.

— La entidad debe tener presente que el plazo para requerir a los servicios de salud las
devoluciones, que tienen lugar en caso de licencia médica de sus funcionarios, es de seis
meses desde que finalizé el periodo por el cual se otorgd la licencia médica, de acuerdo a lo
sefialado en el articulo 155 del decreto con fuerza de ley N° 1, de 2005, del Ministerio de
Salud.

— Asi también la entidad debe considerar que el plazo de prescripcion a aplicar a las
Instituciones de salud previsional o cajas de compensacion, es de cinco afos, de acuerdo a

lo establecido en el articulo 2.515 del Cédigo Civil.

— Lacuenta con indice (1) debe ser registrada al nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de cuentas.
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L-06

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Depdsitos de terceros

— Aportes previsionales al Instituto de Prevision Social mediante la
compensacion con asignaciones familiares pagadas.

21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11406  Anticipos Previsionales XXX

Pago de asignaciones familiares

— Egreso de fondos, cuando se produce diferencia a favor del Instituto de
Prevision Social.

21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

— Ingresos de fondos por diferencia de asignaciones familiares pagadas y no
compensadas.

11101  Caja XXX
11406  Anticipos Previsionales XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Las asignaciones familiares pagadas con recursos de la entidad, dan origen a constituir al
FUPF como deudor.

— La recuperacion de las asignaciones familiares pagadas a trabajadores que se rigen por el
Cdédigo del Trabajo, se efectia mediante su compensacién con los valores a enterar en el
Instituto de Prevision Social, por concepto de imposiciones y aporte patronal.
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CONTABILIZACION

L-07
POSICIO PR ONA
0S PAGADO 0

DEBE | HABER

Pago en exceso en el ejercicio vigente

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Ajuste al devengamiento de las obligaciones financieras
— Ajuste al devengamiento por gasto pagado en exceso.

531 Gastos en Personal
21521 Cuentas por Pagar — Gastos en Personal

Constitucion del deudor

11498 Deudores por Gastos Pagados en Exceso
21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal

Recuperacion del derecho financiero

remuneraciones.

21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal
11498 Deudores por Gastos Pagados en Exceso

Pago en exceso en ejercicios anteriores

MOVIMIENTO ECONOMICO

Constitucion del deudor

12101 Deudores
46331

— Constitucion del deudor por el gasto pagado en exceso.

Aplicacién del descuento a los funcionarios deudores en la planilla de

— Constituciéon del deudor por el gasto pagado en exceso.

Ajustes por Gastos Pagados en Exceso en Ainos Anteriores

(XXX)
(XXX)

XXX
(XXX)

XXX
XXX

XXX
XXX
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L-07
A A A D . R R R A . . . A D . . DR . A
ONDOS DE SALUD, IMP OY OTROS D OS PAGADO O
CONTABILIZACION DEBE | HABER
Recuperacion del monto pagado en exceso
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
— Devengamiento del derecho por el monto pagado en exceso.
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
12101 Deudores XXX
— Aplicaciéon del descuento a los funcionarios deudores en la planilla de
remuneraciones.
21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

En el momento que se determine la existencia de un pago de gastos en personal en exceso,
debe constituirse en deudor al funcionario afectado y a los organismos correspondientes
como la entidad de prevision, FONASA y otros, situacion que debe contabilizarse en la
cuentas de activo Deudores por Gastos Pagados en Exceso, cuando la recuperacion es
durante el ejercicio contable o Deudores si es en ejercicios siguientes al de su ocurrencia.

Si el reintegro de los recursos monetarios se produce en el mismo ejercicio contable en el
cual se efectud el pago en exceso, se deben ajustar con negativo las cuentas acreedores
presupuestarios correspondientes, con abono a la cuenta de activo Deudores por Gastos
Pagados en Exceso.

Si el reintegro de los recursos monetarios se produce en ejercicios contables siguientes en
el cual se efectud el pago en exceso, los derechos que se originen por tal motivo deben
contabilizarse en cuenta Otros Ingresos Corrientes de deudores presupuestarios, con cargo
a la cuenta por cobrar Deudores.

La cuenta con indice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 3, de acuerdo al plan de cuentas.
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CONTABILIZACION DEBE | HABER

Otorgamiento del préstamo

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Obligaciones de pagar los préstamos otorgados, segin la documentacién
sustentatoria correspondiente.

12307 Préstamos por Cambio de Residencia a Corto Plazo XXX
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX

Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos.
21532  Cuentas por Pagar — Préstamos XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

Recuperacion del préstamo

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos por recuperacion de préstamos.

11512  Cuentas por Cobrar — Recuperacién de Préstamos XXX
12307 Préstamos por Cambio de Residencia a Corto Plazo XXX

Percepcidn y pago presupuestario
— Descuento por planilla al personal.

21521 Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11512  Cuentas por Cobrar — Recuperacion de Préstamos XXX
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MATERIA: RENTAS POR ARRENDAMIENTO DE CASA FISCAL

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros
— Derechos a percibir renta por el arrendamiento de la casa fiscal.

11506 Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX
43301 Arriendo de Bienes de Uso y Propiedades de Inversién XXX

Descuento por planilla

— Percepcion de los derechos financieros mediante compensacién, con el
descuento efectuado por planilla de remuneraciones.

21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11506 Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:
— Las rentas por el arrendamiento de las viviendas o casas habitacionales proporcionadas por
el Estado a sus funcionarios constituyen ingresos propios de las entidades publicas a los

cuales estén destinados los inmuebles respectivos.

— Participa en el procedimiento L — 01, Remuneraciones del personal de la entidad.
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A DI A PRO O D A O POR D OD A

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Creacion de la provisién al término del ejercicio

- Reconocimiento de la provisién, de acuerdo a la metodologia determinada
por la entidad.

531 Gastos en Personal¥ XXX
22602  Provisiones por el Cumplimiento de Metas a Corto Plazo XXX

Ajuste de la provisidn en ejercicios siguientes
- Ajuste de la provision por la parte devengada segun corresponda.

22602  Provisiones por el Cumplimiento de Metas a Corto Plazo XXX
56399 Otros Ajustes de Ejercicios Anteriores XXX

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras
- Devengo de la obligacidn financiera.

531 Gastos en Personal® XXX
21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX

Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
11102  Banco Estado XXX
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MATERIA: PROVISION Y PAGO POR CUMPLIMIENTO DE METAS

NOTAS EXPLICATIVAS:

- Elmonto de la provision reconocida es por la mejor estimacion del desembolso necesario
para pagar la obligacion presente, la cual es el monto que la entidad racionalmente pagaria
para extinguir la obligacion.

- El ajuste de la provisién por la parte devengada tiene por objeto simplificar el efecto en el
devengamiento de las remuneraciones.

- Lacuenta con nota (1) debe registrarse a nivel cuenta 2 o 3 segun corresponda de acuerdo al
plan de cuentas.

167



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: PROVISION Y PAGO DE DESAHUCIO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Creacion de la provision al término del ejercicio

- Reconocimiento de las provisiones, de acuerdo a la metodologia
determinada por la entidad.

52104 Desahucios e Indemnizaciones XXX
22603  Provisiones por Desahucio a Corto Plazo XXX
22607  Provisidn por Pago de Desahucio a Largo Plazo XXX

Ajustes a la provisidn en ejercicios siguientes

- Incremento de las provisiones producto de cambios en las estimaciones o de
un cambio en la tasa de descuento.

56199  Otros Gastos Patrimoniales XXX
22603  Provisiones por Desahucio a Corto Plazo XXX
22607  Provisidon por Pago de Desahucio a Largo Plazo XXX

- Disminucidn de la provision producto de cambios en las estimaciones o de
un cambio en la tasa de descuento.

22603  Provisiones por Desahucio a Corto Plazo XXX
22607  Provisidn por Pago de Desahucio a Largo Plazo XXX
46322  Ajuste Provision por Pago del Desahucio a Corto Plazo XXX
46326  Ajuste Provision por Pago del Desahucio a Largo Plazo XXX

Reasignacién de cuentas

- Traspaso de la parte de la provisién de largo plazo a corto plazo, al término

del ejercicio.
22607  Provisién por Pago de Desahucio a Largo Plazo XXX
22603  Provisiones por Desahucio a Corto Plazo XXX
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MATERIA: PROVISION Y PAGO DE DESAHUCIO

CONTABILIZACION

Se hace efectiva la obligacion de pagar

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras
- Traspaso de la provision a la obligacion financiera.

22603  Provisiones por Desahucio a Corto Plazo XXX
21523  Cuentas por Pagar — Prestaciones de Seguridad Social XXX

Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21523  Cuentas por Pagar — Prestaciones de Seguridad Social XXX
11102  Banco Estado XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

- La provisién es un pasivo cuyo monto y vencimiento es incierto y para reconocerlo la
entidad debe cumplir las siguientes condiciones:
a) Tiene una obligaciéon presente (legal, contractual o implicita), como resultado de un
hecho pasado;
b) La probabilidad de ocurrencia es igual o mayor al 50%; y
c) Puede efectuar una estimacidn fiable del monto de la obligacion.

- Esreconocida cuando su monto es mayor o igual a 1.000 UTM.

- Elmonto de la provisidén reconocida es por la mejor estimacién del desembolso necesario
para pagar la obligacién presente, el cual es el monto que la entidad racionalmente pagaria
para extinguir la obligacién o transferirla a un tercero.

- Para provisiones de mas de tres afios, el monto es el valor actual de los desembolsos que se
esperan sean necesarios para pagar la obligacidn, para cuyo efecto se aplica como tasa de
descuento la tasa de endeudamiento del Fisco para un plazo de vencimiento analogo. No se
aplica ningln tipo de descuento para las provisiones con vencimiento igual o inferior a
dicho periodo.
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MATERIA: PROVISION Y PAGO DE DESAHUCIO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Las provisiones medidas a su valor actual, este aumenta en cada periodo para reflejar el
paso del tiempo, para lo cual se utiliza la tasa de endeudamiento del Fisco.

— Al final de cada ejercicio se debe revisar y ajustar, si corresponde, para reflejar la mejor
estimacion existente en ese momento y reasignar las cuentas considerando el plazo de

vencimiento.
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L-12
A RIA PRO O D A O POR O A », RO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

Creacion de la provision al término del ejercicio

- Reconocimiento de la provisién, de acuerdo a la metodologia determinada
por la entidad.

52303 Fondo de Retiro Funcionarios Publicos Ley N° 19.882 XXX
22604  Provisién por Incentivo al Retiro a Corto Plazo XXX

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

- Traspaso de la provision a la obligacidon financiera cuando la estimacion es
menor.

56199 Otros Gastos Patrimoniales XXX
22604  Provision por Incentivo al Retiro a Corto Plazo XXX XXX
21523  Cuentas por Pagar — Prestaciones de Seguridad Social XXX

- Traspaso de la provision a la obligacidon financiera cuando la estimacion es
mayor.

22604  Provisién por Incentivo al Retiro a Corto Plazo XXX
46323  Ajuste Provision por Incentivo al Retiro a Corto Plazo XXX
21523  Cuentas por Pagar — Prestaciones de Seguridad Social XXX
Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21523  Cuentas por Pagar — Prestaciones de Seguridad Social XXX
11102  Banco Estado XXX
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MATERIA: PROVISION POR INCENTIVO AL RETIRO

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Esta provisién corresponde a una bonificacién para los funcionarios de carrera y contrata,
que tengan 65 o mds ainos de edad si son hombres y 60 o mds afios si son mujeres, que
presentardn la renuncia voluntaria de sus cargos. Son beneficios que se pagan por los
servicios prestados.

— La provisidn por Incentivo al Retiro es un pasivo cuyo monto y vencimiento es incierto y
para reconocerlo la entidad debe cumplir las siguientes condiciones:
a) Tiene una obligacidn presente (legal, contractual o implicita), como resultado de
un hecho pasado;
b) La probabilidad de ocurrencia es igual o mayor al 50%; y
c) Puede efectuar una estimacion fiable del monto de la obligacion.

— La provisién serd reconocida cuando su monto es mayor o igual a 1.000 UTM.
— Elmonto de la provisién reconocida es por la mejor estimacién del desembolso necesario

para pagar la obligacién presente, el cual es el monto que la entidad racionalmente pagaria
para extinguir la obligacion.

172



DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

M-01
A RIA ADO O A O ) A DARA O
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTOS FINANCIEROS
Devengamiento de obligaciones financieras
— Adquisicién de mercaderias, materiales o suministros, segun la
documentacion sustentatoria correspondiente.
13101  Existencias de Alimentos y Bebidas!! XXX
13102  Existencias de Textiles, Vestuario y Calzado' XXX
13103  Existencias de Combustibles y Lubricantes™ XXX
13104  Existencias de Materiales de Uso o Consumo™ XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11102  Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
MOVIMIENTO ECONOMICO
Reconocimiento del gasto
— Por el consumo de las existencias.
53201 Alimentosy Bebidas™" XXX
53202 Textiles, Vestuario y Calzado! XXX
53203 Combustibles y Lubricantes™ XXX
53204 Materiales de Uso o Consumo!¥ XXX
13101  Existencias de Alimentos y Bebidas!! XXX
13102  Existencias de Textiles, Vestuario y Calzado! XXX
13103  Existencias de Combustibles y Lubricantes™ XXX
13104  Existencias de Materiales de Uso o Consumo™ XXX
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MATERIA: ADQUISICION Y UTILIZACION DE EXISTENCIAS PARA STOCK

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Este procedimiento se utiliza si la autoridad de la entidad ha decidido llevar un control
contable de ellos, en atencién de la materialidad asegurando al final del ejercicio reconocer
como gastos las existencias consumidas. De lo contrario, se trataran como gasto cuando se
adquieren, aplicando el procedimiento M-02 Adquisicidon de Bienes de Consumo.

— El costo comprende el precio de compra incluyendo los impuestos de importacion y otros
aranceles, los transportes, el almacenamiento y otros costos directamente atribuibles. Los
descuentos comerciales, las rebajas y otras partidas similares se deduciran para determinar
el costo de adquisicion.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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MATERIA: ADQUISICION DE BIENES DE CONSUMO

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Adquisicién de mercaderias, materiales o suministros, segun la
documentacion sustentatoria correspondiente.

53201 Alimentosy Bebidas!! XXX
53202 Textiles, Vestuario y Calzado! XXX
53203 Combustibles y Lubricantes™ XXX
53204 Materiales de Uso o Consumo XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:
— Los bienes de consumo se valorizaran a su costo en el momento de su reconocimiento.

— El costo comprende el precio de compra incluyendo los impuestos de importacidn y otros
aranceles, los transportes, el almacenamiento y otros costos directamente atribuibles. Los
descuentos comerciales, las rebajas y otras partidas similares se deduciran para determinar
el costo de adquisicion.

— La entidad debe mantener un control administrativo, que incluya el control fisico de las
especies.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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MATERIA: ADQUISICION DE  EXISTENCIAS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS O

DISTRIBUCION A TERCEROS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Adquisicién de mercaderias, materiales o suministros, segun la
documentacion sustentatoria correspondiente.

13101  Existencias de Alimentos y Bebidas'! XXX
13102  Existencias de Textiles, Vestuario y Calzado™ XXX
13103  Existencias de Combustibles y Lubricantes®® XXX
13104  Existencias de Materiales de Uso o Consumo!¥ XXX
12103  IVA - Crédito Fiscal XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Por el consumo de las existencias.

53201 Alimentosy Bebidas! XXX
53202 Textiles, Vestuario y Calzado! XXX
53203 Combustibles y Lubricantes™ XXX
53204 Materiales de Uso o Consumo® XXX
13101  Existencias de Alimentos y Bebidas" XXX
13102  Existencias de Textiles, Vestuario y Calzado! XXX
13103  Existencias de Combustibles y Lubricantes™ XXX
13104  Existencias de Materiales de Uso o Consumo!¥ XXX
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MATERIA: ADQUISICION DE  EXISTENCIAS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS O

DISTRIBUCION A TERCEROS

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Se consideran existencias los materiales y suministros cuando estos son significativos y
directamente relacionados con la prestacion del servicio o distribucion a terceros. Para
esto, se debe evaluar, entre otros, los criterios cualitativos contenidos en el marco
conceptual, como por ejemplo, el costo versus beneficio.

— Lacuenta 12103 IVA — Crédito Fiscal debe utilizarse, exclusivamente, por las entidades que
tengan derecho al crédito fiscal, en conformidad con el DL. N° 825, de 1974, Ley sobre
Impuesto a las Ventas y Servicios, y sus modificaciones. En caso contrario, el impuesto
pagado en la compra debe formar parte del costo del bien.

— El costo de las existencias comprende todos los desembolsos derivados de su adquisicion,
conversion, y otros costos en los que se incurra para darles su condicién y ubicacion.

— El costo de adquisicion es el precio de compra incluyendo los impuestos de importacién y
otros aranceles (que no son recuperables), los transportes, el almacenamiento y otros
costos directamente atribuibles a las mercaderias, materiales y suministros. Los
descuentos comerciales, las rebajas y otras partidas similares se deducirdn para determinar
el costo de adquisicion.

— Las existencias que se adquiere a través de una transaccion sin contraprestacion, su costo
es su valor razonable en la fecha de adquisicidn.

— Al menos al término del ejercicio, las existencias deberdn medirse al menor valor entre el
costo y el valor realizable neto, el cual corresponde al precio estimado de venta en el curso
ordinario de las operaciones, menos los costos estimados para terminar su produccion y
los necesarios para llevar a cabo la venta, intercambio o distribucién.

— Las existencias que se mantienen para distribuir sin contraprestacion a cambio, o por una
contraprestacion insignificante; o para consumirlos en el proceso de produccion de bienes;
en cuyo caso las existencias deberdn medirse al menor valor entre el costo y el costo
corriente de reposicion.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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MATERIA: EXISTENCIAS PRODUCIDAS PARA LA VENTA

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Adquisicion de materiales, segin la documentaciéon sustentatoria
correspondiente.

13102  Existencias de Textiles, Vestuario y Calzado™ XXX
13103  Existencias de Combustibles y Lubricantes®® XXX
13104  Existencias de Materiales de Uso o Consumo!¥ XXX
12103  IVA - Crédito Fiscal XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX

— Gastos en personal incurridos en la produccidon de las existencias.

531 Gastos en Personal® XXX
21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21521  Cuentas por Pagar — Gastos en Personal XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Incorporaciéon de los gastos efectuados en la produccién del bien?

— Ajuste para activar los gastos realizados en la produccion de las existencias.

13301 Productos en Proceso XXX

13102  Existencias de Textiles, Vestuario y Calzado XXX
13103  Existencias de Combustibles y Lubricantes™ XXX
13104  Existencias de Materiales de Uso o Consumo® XXX
531 Gastos en Personal® XXX
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M - 04
A RIA AS PROD DAS PARA LA A
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTO ECONOMICO
Reclasificacion del activo una vez terminado.
— Traspaso de la cuenta productos en proceso a productos terminados.
13105 Productos Terminados para la Venta XXX
13301 Productos en Proceso XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Se consideran existencias los materiales y suministros cuando estan directamente
relacionados con la prestacion del servicio o distribucién a terceros.

— Lacuenta 12103 IVA — Crédito Fiscal debe utilizarse, exclusivamente, por las entidades que
tengan derecho al crédito fiscal, en conformidad con el DL. N° 825, de 1974, Ley sobre
Impuesto a las Ventas y Servicios, y sus modificaciones.

— El costo de conversion comprende aquellos directamente relacionados con las unidades
producidas, tales como mano de obra directa y costos indirectos, variables o fijos, que se
haya incurrido para transformar las materias primas en productos terminados.

— El movimiento econdmico indicado con indice (2) se efectla para activar los costos
mencionados en el parrafo anterior ya que, al no existir asociacion presupuestaria con el
subtitulo 21 no es factible incorporar dichos gastos en forma directa al costo del bien.

— Al menos al término del ejercicio, las existencias deberan medirse al menor valor entre el
costo y el valor realizable neto, el cual corresponde al precio estimado de venta en el curso
ordinario de las operaciones, menos los costos estimados para terminar su produccion y
los necesarios para llevar a cabo la venta, intercambio o distribucion.

— Las existencias que se mantienen para distribuir sin contraprestaciéon a cambio, o por una
contraprestacion insignificante; o para consumirlos en el proceso de produccion de bienes
o servicios deberdn medirse al menor valor entre el costo y el costo corriente de
reposicion.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 6 3, segln corresponda,
de acuerdo al plan de cuentas.
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MATERIA: VENTA DE EXISTENCIAS

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros

— Derecho a percibir recursos por la venta de existencias de acuerdo a la
documentacion sustentatoria correspondiente.

11507 Cuentas por Cobrar - Ingresos de Operacion XXX
22103 IVA - Débito Fiscal XXX
45201 Venta de Existencias XXX

Percepcidn de derechos financieros

— Recepcidn de los recursos por la venta de existencias.

11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX
11507 Cuentas por Cobrar - Ingresos de Operacion XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Costo de venta
— Costo de venta de existencias.

55201  Costo de Venta de Existencias XXX
13105  Productos Terminados para la Venta XXX
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M - 06
A RIA A R BIDA POR DONA O
CONTABILIZACION DEBE | HABER
MOVIMIENTO ECONOMICO
— Recepcidn de Existencias.
13101  Existencias de Alimentos y Bebidas!! XXX
13102  Existencias de Textiles, Vestuario y Calzado' XXX
13103  Existencias de Combustibles y Lubricantes™ XXX
13104  Existencias de Materiales de Uso o Consumo® XXX
44501 Donaciones Recibidas en Bienes XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Un activo que se adquiere sin contraprestacion, su costo se medira por su valor razonable a
la fecha de adquisicion.

— El valor razonable en general serd el valor mercado, sin embargo si este no existiera, se
podra establecer en base al valor de tasacidon que determine el organismo o profesional
competente designado para tal efecto por la entidad.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2, de acuerdo al plan de
cuentas.
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M - 07
A RIA A 2 A . A ' . A .
CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

- Entrega de existencias.
54501 Donaciones Efectuadas en Bienes XXX
13101 Existencias de Alimentos y Bebidas! XXX
13102  Existencias de Textiles, Vestuario y Calzado™ XXX
13103  Existencias de Combustibles y Lubricantes™ XXX
13104  Existencias de Materiales de Uso o Consumo'¥ XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Las existencias que se entregan como consecuencia de una donacién se deben medir al
valor libro.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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N-01

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de las obligaciones financieras

— Obligaciones de pagar el arrendamiento de los bienes de uso de acuerdo al
contrato.

53209  Arriendos? XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX

Pago de obligaciones financieras
— Egreso de fondos.
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX

11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento se utiliza cuando el arrendador no transfiere al arrendatario
sustancialmente todos los riesgos y ventajas inherentes a la propiedad.

— Las cuotas se reconocen como gastos de forma lineal, durante el transcurso del plazo del
arrendamiento, salvo que exista otra modalidad sistematica de reparto para reflejar que
sea representativa del patrén de tiempo del beneficio del usuario.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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N - 02

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO FINANCIERO

Devengamiento de derechos financieros
— Derechos financieros provenientes del financiamiento originado en el
contrato del arrendamiento de los bienes de uso.

11514  Cuentas por Cobrar — Endeudamiento XXX
23104  Acreedores por Leasing a Corto Plazo XXX
23116  Acreedores por Leasing a Largo Plazo XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Reconocimiento de intereses diferidos indicados en el contrato de
adquisicion de bienes de uso con opcién de compra.

23110 Intereses Diferidos por Leasing!! XXX
23109 Acreedores por Leasing — Intereses XXX

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras
— Adquisicidn de los bienes de uso segln contrato

14401  Edificaciones en Leasing XXX
14402 Maquinas y Equipos para la Produccidon o Prestacion de Servicios

en Leasing XXX
14403  Vehiculos en Leasing XXX
14404  Equipos Computacionales y Periféricos en Leasing XXX
14405 Terrenos en Leasing XXX
21529 Cuentas por Pagar — Adquisicidn de Activos No Financieros XXX

Percepcidn y pago presupuestario
— Pago de obligaciones financieras mediante compensacién con
financiamiento obtenido en la adquisicion de los bienes de uso.

21529 Cuentas por Pagar — Adquisicidon de Activos No Financieros XXX
11514  Cuentas por Cobrar —Endeudamiento XXX
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CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

— Traspaso de largo plazo a corto plazo al término del ejercicio.

23116  Acreedores por Leasing a Largo Plazo XXX
23104  Acreedores por Leasing a Corto Plazo XXX

MOVIMIENTO FINANCIERO

Reconocimiento del servicio de la deuda por arrendamiento de bienes de uso
con opcién de compra (leasing financiero)

Devengamiento de obligaciones financieras
— Amortizacidn del Capital.

23104  Acreedores por Leasing a Corto Plazo XXX
21534  Cuentas por Pagar — Servicio de la Deuda XXX

MOVIMIENTO ECONOMICO

Realizacidn de los intereses devengados
— Reconocimiento de intereses correspondientes a la cuota.

53301 Intereses Deuda Interna XXX
23110 Intereses Diferidos por Leasing!! XXX

MOVIMIENTO FINANCIERO

Devengamiento de obligaciones financieras
— Obligaciones financieras por los intereses.

23109 Acreedores por Leasing — Intereses XXX
21534  Cuentas por Pagar — Servicio de la Deuda XXX
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N -02
ATERIA: ARRENDA O A RO DE B D O A A RO
CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO FINANCIERO
Pago de obligaciones financieras por el capital y los intereses
— Egreso de fondos en el ejercicio vigente.

21534  Cuentas por Pagar — Servicio de la Deuda XXX

11102  Banco Estado XXX

11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Elarrendamiento financiero de bienes de uso con opcidon de compra — Leasing Financiero —
se reconoce cuando el arrendador transfiera al arrendatario todos los riesgos y ventajas
inherentes a la propiedad del activo. La propiedad del mismo, en su caso, puede o no ser
transferida.

— Los activos y pasivos deberian ser reconocidos por montos iguales dados por el menor valor
entre el valor razonable de la propiedad arrendada y el valor presente del precio minimo de
los pagos por arrendamiento, determinados cada uno al inicio del arrendamiento.

— Para el calculo del valor presente de los pagos minimos por el arrendamiento, el factor de
descuento es la tasa de interés nominal del contrato, en caso de no existir otros pagos
asociados, o en su defecto, la tasa de interés implicita de la operacién.

— La tasa de interés implicita es la tasa de descuento que, al inicio del arrendamiento,
produce que el valor presente de los pagos minimos por el arrendamiento sea igual a la
suma del valor razonable del activo arrendado y cualquier costo directo inicial del
arrendador.

— Cada una de las cuotas del arrendamiento se dividird en dos partes que representan,
respectivamente, los intereses y la amortizacion del pasivo.

— Lacuenta conindice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de cuentas.
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CONTABILIZACION DEBE | HABER

Costos directos incurridos inicialmente por el arrendador

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras

— Costos directos iniciales incurridos de acuerdo a las especificaciones
sefialadas en la negociacidn y contratacién del arrendamiento.

532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos.

21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX

11102 Banco Estado
11103 Bancos del Sistema Financiero

XXX
XXX

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Activacion de los costos iniciales incurridos en la propiedad de inversion

— Ajuste para activar los costos directos iniciales incurridos.?

15401 Edificaciones de Inversién XXX
532 Bienes y Servicios de Consumo® XXX

Reconocimiento de los gastos incurridos inicialmente

— Traspaso de la porcidn de los costos iniciales a gastos, sobre la base de los

ingresos estipulada en el contrato.
532 Bienes y Servicios de Consumo'¥ XXX

15401 Edificaciones de Inversion XXX
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CONTABILIZACION DEBE | HABER

Ingresos procedentes del arrendamiento

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de derechos financieros
— Derecho a percibir recursos por el arrendamiento a terceros de la
propiedad de inversién, de acuerdo al contrato.

11506  Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX
43301 Arriendo de Bienes de Uso y Propiedades de Inversién XXX

Percepcidn de derechos financieros
— Ingreso de Fondos.

11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX
11506 Cuentas por Cobrar — Rentas de la Propiedad XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El arrendamiento operativo es un contrato en virtud del cual la entidad cede al arrendatario,
el derecho de usar un determinado activo, a cambio de una suma unica de dinero o pago en
cuotas durante un periodo de tiempo determinado.

— La entidad arrendadora no transfiere sustancialmente los riesgos y ventajas inherentes de la
propiedad.

— Los costos directos iniciales, incurridos por el arrendador en la negociacion y contratacion de
un arrendamiento operativo, se agregan al valor libro del activo arrendado, siempre que sean
significativos.

— ElI movimiento econdmico indicado con indice (2) se efectla para activar los costos
mencionados en el parrafo anterior, ya que al no existir asociaciéon presupuestaria con el
subtitulo 22 no es factible incorporar dichos gastos en forma directa al costo del bien.

— Los costos directos iniciales que fueron incorporados al valor libro del activo arrendado se
reconocen como gastos a lo largo del plazo de arrendamiento, sobre la misma base que los
ingresos del arrendamiento, es decir, de acuerdo al plazo fijado en el contrato.
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MATERIA: ARRENDAMIENTO OPERATIVO DE INMUEBLES A TERCEROS

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Los ingresos procedentes de los arrendamientos operativos son reconocidos como ingresos
de forma lineal a lo largo del plazo de arrendamiento, salvo que exista otra modalidad
sistematica de reparto para reflejar que sea representativa del patrén de tiempo del
beneficio del usuario.

— Lacuenta conindice (1) debe ser registrada a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de cuentas.
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CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTO ECONOMICO

Reconocimiento de la provision de impuesto a la renta al término del ejercicio

— Provisidn por pagar los impuestos, de acuerdo a la documentacién
sustentatoria.

51101 Impuestos XXX
22404  Provisién por Impuesto a la Renta XXX

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras provisionadas anteriormente

— Obligacion por pagar los impuestos, de acuerdo a la documentacion
sustentatoria.

22404  Provisidon por Impuesto a la Renta XXX
21525  Cuentas por Pagar — Integros al Fisco XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos por pago.

21525  Cuentas por Pagar — Integros al Fisco XXX
11102 Banco Estado XXX
11103 Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El presente procedimiento debe ser aplicado por aquellas entidades que generan ingresos
que estan afectos a la Ley de Impuestos a la Renta.

— Los impuestos son pasivos financieros en los que existe una obligacién de entregar efectivo.

— En el caso de haberse estimado una provisién anteriormente esta se rebajara en el
momento de registrar la obligaciéon de pagar los impuestos.
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MATERIA: PROVISION Y PAGO DE IMPUESTO A LA RENTA

NOTAS EXPLICATIVAS:

— La provisiéon es un pasivo cuyo monto y vencimiento es incierto y para reconocerlo la
entidad debe cumplir las siguientes condiciones:
a) Tiene una obligacion presente (legal, contractual o implicita), como resultado de un
hecho pasado;
b) La probabilidad de ocurrencia es igual o mayor al 50%; y
c) Puede efectuar una estimacion fiable del monto de la obligacién.

— La provisién de impuesto a la renta se debera reconocer cualquiera sea su monto, sin
considerar el umbral de 1.000 UTM.

— Elmonto dela provisidn reconocida es por la mejor estimacion del desembolso necesario
para pagar la obligacion presente, el cual es el monto que la entidad racionalmente pagaria
para extinguir la obligacion.
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MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Creacion de la provisién

- Reconocimiento de la provisién, de acuerdo a la metodologia determinada
por la entidad.

56102 Compensacion por Dafios a Terceros y/o a la Propiedad XXX
22405  Provisiones por Juicios a Corto Plazo XXX
22408 Provisiones por Juicios a Largo Plazo XXX

Ajustes a la provision

- Incremento de la provisién producto de cambios en las estimacién o de un
cambio en la tasa de descuento.

56199  Otros Gastos Patrimoniales XXX
22405 Provisiones por Juicios a Corto Plazo XXX
22408 Provisiones por Juicios a Largo Plazo XXX

— Disminucidn de la provisidon producto de cambios en las estimaciones o de
un cambio en la tasa de descuento.

22405 Provisiones por Juicios a Corto Plazo XXX
22408 Provisiones por Juicios a Largo Plazo XXX
46315  Ajuste Provision por Juicios a Corto Plazo XXX
46318  Ajuste Provision por Juicios a Largo Plazo XXX
Reasignacion de cuentas

- Traspaso de provisidn de largo plazo a corto plazo, al término del ejercicio.

22408 Provisiones por Juicios a Largo Plazo XXX
22405  Provisiones por Juicios a Corto Plazo XXX
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MATERIA: PROVISION Y PAGO DE SENTENCIAS EJECUTORIADAS

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Devengamiento de obligaciones financieras provisionadas anteriormente

— Obligacion por pagar las sentencias ejecutoriadas, dictadas por la autoridad

competente.
22405  Provisiones por Juicios a Corto Plazo XXX
21526  Cuentas por Pagar — Otros Gastos Corrientes XXX

Pago de obligaciones financieras

— Egreso de fondos.

21526  Cuentas por Pagar — Otros Gastos Corrientes XXX
11102 Banco Estado XXX
11103  Bancos del Sistema Financiero XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— El monto de la provisién reconocida es por la mejor estimacién del desembolso necesario
para pagar la obligacién presente, el cual es el monto que la entidad racionalmente pagaria
para extinguir la obligacion.

— Para provisiones de mas de tres afios, el monto es el valor actual de los desembolsos que se
esperan sean necesarios para pagar la obligacidn, para cuyo efecto se aplica como tasa de
descuento la tasa de endeudamiento del Fisco para un plazo de vencimiento andlogo. No se
aplica ningun tipo de descuento para las provisiones con vencimiento igual o inferior a dicho
periodo.

— Las provisiones medidas a su valor actual, este aumentara en cada periodo para reflejar el
paso del tiempo, para lo cual se utilizard la tasa de endeudamiento del Fisco.

— Las sentencias ejecutoriadas son pasivos financieros en los que existe una obligacion de
entregar efectivo, determinado por el tribunal correspondiente.

— Los gastos por sentencias ejecutoriadas se valorizaran de acuerdo a lo determinado en el
tribunal correspondiente.
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CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS ECONOMICOS

Reconocimiento inicial de la provision

- Reconocimiento de la provision por los costos de desmantelamiento y/o
rehabilitacion del lugar, de acuerdo a la documentacion sustentatoria.

14101 Edificaciones XXX
14201 Terrenos XXX
22409  Provision por Desmantelamiento y/o Rehabilitacion a Largo Plazo XXX

Ajustes a la provision

- Incremento de la provisién producto de cambios en las estimaciones o de
un cambio en la tasa de descuento.

14101  Edificaciones XXX
14201 Terrenos XXX
22406  Provision por Desmantelamiento y/o Rehabilitacion a Corto Plazo XXX
22409  Provision por Desmantelamiento y/o Rehabilitacion a Largo Plazo XXX

- Disminucidn de la provisidon producto de cambios en las estimaciones o de
un cambio en la tasa de descuento.

22406  Provisién por Desmantelamiento y/o Rehabilitacion a Corto Plazo XXX
22409  Provisidén por Desmantelamiento y/o Rehabilitacion a Largo Plazo XXX
14101  Edificaciones XXX
14201 Terrenos XXX

- Disminucion de la provision producto de cambios en las estimaciones o de
un cambio en la tasa de descuento, excediendo el valor libro del bien de

uso.
22406  Provision por Desmantelamiento y/o Rehabilitacion a Corto Plazo XXX
22409  Provision por Desmantelamiento y/o Rehabilitacion a Largo Plazo XXX
14101  Edificaciones XXX
14201 Terrenos XXX
46316  Ajuste Provision por Desmantelamiento o Rehabilitacién a Corto

Plazo XXX
46319 Ajuste Provisidon por Desmantelamiento o Rehabilitacién a Largo

Plazo XXX
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CONTABILIZACION

MOVIMIENTO ECONOMICO

Reflejo del paso del tiempo

— Reconocimiento del incremento de la provisién producto del paso del

tiempo.
56199  Otros Gastos Patrimoniales XXX
22409  Provision por Desmantelamiento y/o Rehabilitacion a Largo Plazo XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

La provisidon es un pasivo cuyo monto y vencimiento es incierto y para reconocerlo la
entidad debe cumplir las siguientes condiciones:
a) Tiene una obligacion presente (legal, contractual o implicita), como resultado de un
hecho pasado;
b) La probabilidad de ocurrencia es igual o mayor al 50%; y
c) Puede efectuar una estimacién fiable del monto de la obligacion.

- La provisién por desmantelamiento y/o rehabilitacién se debera reconocer cualquiera sea
su monto, sin considerar el umbral de 1.000 UTM.

- Se reconoce por el valor actual de los costos por desmantelamiento y/o rehabilitacion del
bien de uso, siempre que exista la obligacidn, establecida mediante una norma legal o
contractual que estipule que el bien se debe devolver en las mismas condiciones en que fue
recibido.

- Se revisa al final de cada ejercicio y se ajusta, si corresponde, para reflejar la mejor
estimacion existente en ese momento.

- Se modifica como consecuencia de cambios en las estimaciones o de un cambio en la tasa
de descuento.

- Elincremento de la provision por desmantelamiento y/o rehabilitacion para reflejar el paso
del tiempo, se reconocerd como gasto patrimonial, por lo menos, al término de cada
ejercicio, utilizando la tasa de endeudamiento del Fisco.
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CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS DE CIERRE

Cierre de las cuentas por cobrar

— Traspaso a Cuentas por Cobrar de Ingresos Presupuestarios de los saldos de
las cuentas de Deudores Presupuestarios.

12192  Cuentas por Cobrar de Ingresos Presupuestarios XXX
115 Deudores Presupuestarios' XXX

Cierre de las cuentas por pagar

— Traspaso a Cuentas por Pagar de Gastos Presupuestarios de los saldos de las
cuentas de Acreedores Presupuestarios.

215 Acreedores Presupuestarios!! XXX
22192  Cuentas por Pagar de Gastos Presupuestarios XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

Los saldos de las cuentas de Deudores Presupuestarios deben traspasarse al término del
ejercicio contable a la cuenta 12192 Cuentas por Cobrar de Ingresos Presupuestarios.

Los saldos de las cuentas de Acreedores Presupuestarios deben traspasarse al término del
ejercicio contable a la cuenta 22192 Cuentas por Pagar de Gastos Presupuestarios.

Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 de acuerdo al plan de
cuentas.
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CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS DE CIERRE

Resultado que incrementa el patrimonio neto

— Cierre de las cuentas de gestidon econdmica cuando los Ingresos
Patrimoniales son mayores que los Gastos Patrimoniales.

4 Ingresos Patrimoniales'¥ XXX
5 Gastos Patrimoniales XXX
31103 Resultado del Ejercicio XXX

Resultado que disminuye el patrimonio neto

— Cierre de las cuentas de gestion econdmica cuando los Gastos
Patrimoniales son mayores que los Ingresos Patrimoniales.

31103 Resultado del Ejercicio XXX
4 Ingresos Patrimoniales®¥ XXX
5 Gastos Patrimoniales ) XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Al término de cada ejercicio contable los saldos de las cuentas Ingresos Patrimoniales y
Gastos Patrimoniales, deben traspasarse a la cuenta Resultado del ejercicio.

— Las cuentas con indice (1) deben ser registradas a nivel cuenta 2 6 3 segun corresponda, de
acuerdo al plan de cuentas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIVISION DE ANALISIS CONTABLE

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: CIERRE DE LAS CUENTAS FLUCTUACION DE CAMBIO Y RECONOCIMIENTO

PRESUPUESTARIO DEL RESULTADO

CONTABILIZACION DEBE | HABER

MOVIMIENTOS FINANCIEROS

— Aplicacion de Fluctuacion de Cambio Deudor a Fluctuacién de Cambios
Acreedor mediante compensacion.

21604  Fluctuacién de Cambios — Acreedor XXX
11604  Fluctuacion de Cambios — Deudor XXX

Resultado positivo
— Reconocimiento presupuestario del resultado positivo.

11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX
46303  Fluctuacion de Cambio XXX

— Cierre de la cuenta Fluctuacién de Cambio Acreedor.

21604  Fluctuacién de Cambios — Acreedor XXX
11508 Cuentas por Cobrar — Otros Ingresos Corrientes XXX

Resultado negativo
— Reconocimiento presupuestario del resultado negativo.

56303  Fluctuacién de Cambio XXX
21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX

— Cierre de la cuenta Fluctuacién de Cambios Deudor.

21522  Cuentas por Pagar — Bienes y Servicios de Consumo XXX
11604  Fluctuacion de Cambios — Deudor XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Al 31 de diciembre la diferencia de cambio resultante, se debe contabilizar con afectacién al
presupuesto de ingresos o de gastos, segln corresponda, en moneda nacional.

198



DIVISION DE ANALISIS CONTABLE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GENERAL DE LA NACION

MATERIA: APERTURA DE DEUDORES Y ACREEDORES PRESUPUESTARIOS

CONTABILIZACION

MOVIMIENTOS DE APERTURA

Apertura de las cuentas por cobrar

— Traspaso del saldo del afio anterior de bienes financieros a la cuenta de
deudores presupuestarios correspondiente.

11512  Cuentas por Cobrar — Recuperacidn de Préstamos XXX
12192  Cuentas por Cobrar de Ingresos Presupuestarios XXX

Apertura de las cuentas por pagar

— Traspaso del saldo del afio anterior de deuda corriente a la cuenta de
acreedores presupuestarios correspondiente.

22192  Cuentas por Pagar de Gastos Presupuestarios XXX
21534  Cuentas por Pagar — Servicio de la Deuda XXX

NOTAS EXPLICATIVAS:

— Al inicio de cada ejercicio contable los saldos del afio anterior de Deudores y Acreedores
Presupuestarios, deben traspasarse a las cuentas de Ingresos por Percibir y Deuda Flotante
respectivamente, conforme lo determinado por el Clasificador Presupuestario vigente.
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