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	OBJ.:	Fija instrucciones específicas para el personal que cubre Local de votación Escuela E-727 “Mare Nostrum”.

REFERENCIAS:	
A) Plan del Jefe de Fuerza Delegado de la Provincia de Arauco.
B) Ley N° 18.700 “Orgánica Constitucional sobre Votaciones Populares y Escrutinios”.
C) Ley N° 21.693 “Modifica diversos cuerpos legales, para perfeccionar el sistema electoral y realizar las elecciones municipales y regionales del año 2024 en dos días”

	



I. INFORMACIONES:

a. El día sábado 26 y domingo 27 de Octubre de 2024 se realizarán las votaciones para las elecciones municipales y regionales 2024.
b. La Ley N° 18.700 (Ref. B) confiere a las FF.AA., junto con las de Fuerzas de Orden y Seguridad Públicas, la responsabilidad de mantenimiento del orden y seguridad pública durante los actos eleccionarios.
c. De acuerdo a la referencia B), la misión es la siguiente: Proveer de seguridad al local de votación, con el propósito de permitir el normal desarrollo del proceso eleccionario.

II. MISIÓN:

La misión de la presente OTI es fijar las instrucciones específicas para el personal que cubre en el L.V. “Mare Nostrum”, en la comuna de Arauco, así como normar los procedimientos ante alguna emergencia que ocurra dentro del establecimiento entre los días 24 al 29 de octubre de 2024, contribuyendo a cumplir con la misión descrita en el punto anterior establecida por el Jefe de Fuerza Regional.

III. TAREAS:

a. Subjefe de local:
a. Hacer cumplir cronograma de actividades dispuesto en Anexo “A”.
b. Hacer cumplir instrucciones dispuestas en Anexo “B”.
c. Efectuar instrucción de zafarranchos de acuerdo a Anexos “C” a “G”.
d. Controlar la ejecución de zafarranchos de acuerdo a los Anexos “C” a “G”. 
b. General:
a. Participar de las actividades dispuestas en Anexo “A”.
b. Cumplir rol de guardia establecido.
c. Cumplir instrucciones dispuestas en Anexo “B”.
d. Se debe conocer el local de votación en al menos los siguientes puntos:
· Distribución y ubicación de las mesas.
· Ubicación del delegado de la Junta Electoral.
· Lugar de instalación de la Cruz Roja y/o Defensa Civil.
· Ubicación del representante del Registro Civil e Identificación.
· Lugar de permanencia de los delegados de partidos políticos.
· Ubicación de los servicios higiénicos.
· Lugar de ingreso y salida del local de votación.
· Nombre y ubicación del Jefe de Local.

IV. ANEXOS:
	
ANEXO A: Cronograma de actividades.
ANEXO B: Instrucciones generales JLV.
ANEXO C: Zafarrancho de incendio.
ANEXO D: Zafarrancho de defensa de cuartel o ante desórdenes en la vía pública.
ANEXO E: Zafarrancho ante sismo.
ANEXO F: Procedimiento para detención.
ANEXO G: Zafarrancho de rebusca de artefacto explosivo.
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A N E X O “A”:
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES


Jueves 24 de Octubre.

05:30 		Llamada en explanada muelle 360.
05:40			Embarque en los buses y traslado a local de votación.
07:30			Arribo al local de votación
HPC AM		Recepción de local.
HPC AM		Inspección de seguridad del local.
HPC AM		Aseo e Instalación en lugares asignados.
HPC AM		Establecimiento de la guardia.
HPC AM		Reconocimiento del local de votación.
13:30			Rancho.
16:30	Instrucción de zafarranchos de incendio, defensa de cuartel, sismo, rebusca de artefacto explosivo.
17:30			Instrucción de procedimiento de detención.
18:15			Instrucción de reglas de uso de la fuerza (RUF) y uso de armamento.


Viernes 25 de octubre.

06:30			Diana personal femenino.
07:00 			Diana general.
07:30			Desayuno.
08:00			Aseo general.
09:00	Apertura oficina electoral del local.
12:30	Rancho.
14:00			Reunión JLV con Delegado Electoral y SERVEL.
15:00			Reconocimiento de mesas por vocales.
HPC			Zafarrancho de rebusca de explosivos.

Sábado 26 de octubre.

05:30 			Diana personal femenino.
06:00 			Diana general.
06:30			Desayuno.
07:00	Apertura oficina electoral del local.
07:10	Aseo general.
08:00			Inicio apertura de mesas.
HPC			Rancho (Será diferido por puestos).
HPC			Cierre de mesas (a contar 18:00 hrs).
HPC			Zafarrancho de rebusca de explosivos.
HPC 			Rancho.


Domingo 27 de Octubre.

05:30 			Diana personal femenino.
06:00 			Diana general.
06:30			Desayuno.
07:00	Apertura oficina electoral del local.
07:10	Aseo general.
08:00			Inicio apertura de mesas.
HPC			Rancho (Será diferido por puestos).
HPC			Cierre de mesas (a contar 18:00 hrs)
HPC			Zafarrancho de rebusca de explosivos.
HPC 			Rancho.

Lunes 28 de octubre.

07:30 			Diana personal femenino.
08:00			Diana General
08:30			Desayuno.
14:00			Apertura oficina electoral colegio Escrutador.
HPC			Cierre oficina electoral (a más tardar 23:59 hrs)

Martes 29 de octubre.

07:30 			Diana personal femenino.
08:00			Diana General
08:30			Desayuno.
10:00			Apertura oficina electoral colegio Escrutador.
HPC			Cierre oficina electoral.
HPC			Entrega de local de votación.
HPC			Repliegue a Base Naval.
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 A N E X O “B”
INSTRUCCIONES JEFE DE L.V. “ESCUELA MARE NOSTRUM”


1. Resguardar el orden público en el local de votación a contar de OCT 240900 hrs y hasta OCT 29HPC de 2024.
2. Resguardar la integridad del proceso electoral y la seguridad del local de votación.
3. Los cambios de guardia al rol establecido son previa autorización del Jefe de L.V.
4. Se izará el pabellón nacional a las 08:00 y se arriará a las 18:00 todos los días.
5. El día de la votación, no ingresar a las salas, a no ser que el Delegado Electoral lo solicite al Jefe de Local.
6. Mantenerse a mínimo 20 metros de la urna de votación.
7. Mantener “0” relación con la prensa, solo lo respecto a normas de cortesía.
8. Mantener una relación cordial con el personal que participa en el proceso eleccionario (SERVEL, Delegado Electoral y su Staff, Apoderados, etc.)
9. Cooperar con el proceso en caso que el personal de SERVEL lo solicite.
10. No negar el acceso a una persona que asista a personas con discapacidad.
11. No solicitar que abandone el recinto, a nadie que no haya sufragado.
12. Los vocales de mesa no están subordinados por el Jefe de las Fuerzas o personal Armada, estos son fiscalizados por personal de SERVEL.
13. Prohibido el acceso al sector del “Digitador RTD” (Biblioteca), sólo Jefe de Local y Subjefe.
14. No se permite propaganda dentro del local de votación. En caso de existir, informar al JLV y Delegado Electoral.
15. Está permitida la prensa debidamente acreditada.
16. No revisar bolsos, ni carteras al personal que ejerce el derecho a voto, solo en caso de flagrancia.
17. La detención de alguna persona, sólo será bajo solicitud del Delegado Electoral, para luego ser entregado a Carabineros bajo acta.
18. Queda restringido el uso de celular para el personal que este apostado en el portalón, solo para realizar grabaciones de los procedimientos de orden público.
19. Buena postura militar y uniformidad. Recordar que representamos a la Armada y estamos siendo observados constantemente.
20. El uso del armamento es de último recurso. Respetar las Reglas de Comportamiento establecidas, contempladas en el anexo “D”.
21. Personal que se encuentre apostado no utilizará armamento, el armamento y equipo de protección permanecerá en la Sala de armas de designada, cual llave estará bajo custodia del Subjefe de LV.
22. Ser cortés y prestar ayuda al personal que sufraga. Recordar que el marino es ante todo un caballero.
23.  Se deberá tener especial deferencia con personas minusválidas, de edad avanzada y mujeres embarazadas, coordinando, si es preciso el apoyo respectivo con personal de la Cruz Roja y/o Defensa Civil.
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A N E X O “C”:
ZAFARRANCHO DE INCENDIO

1. [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Incendio producido durante acto eleccionario (durante los días sábado y domingo al inicio de la apertura de mesas hasta su término):

· [bookmark: _heading=h.30j0zll]Comunicar inmediatamente la situación a bomberos (132) y al Jefe de Local.
· Efectuar primeras acciones con extintores del local de votación y dar alarma a viva voz.
· Personal apostado de guardia, activar la alarma.
· Informar al Jefe de Fuerza de la Localidad.
· Contribuir a la evacuación del personal.
· Asegurarse que las urnas expuestas a ser alcanzadas por el fuego sean retiradas por el presidente de la mesa y reunidas en un lugar seguro.
· Asegurarse que las cédulas de identidad y documentos sean retiradas por los vocales de mesa y llevadas a un lugar seguro.
· Mantener custodia y vigilancia militar del local de votación, no permitiendo el ingreso hasta normalizar la situación.
· Mantener el control del armamento y munición asignada

2. [bookmark: _heading=h.1fob9te]Incendio producido antes o después del acto eleccionario:

· Comunicar inmediatamente la situación a bomberos (132) y al Jefe de Local.
· Efectuar primeras acciones con extintores del local de votación y dar alarma a viva voz.
· Personal apostado de guardia, activar la alarma.
· Informar al Jefe de Fuerza de la Localidad.
· Contribuir a la evacuación del personal si lo hubiera.

	Organización de puestos en horarios durante el acto eleccionario:
 
	PUESTO
	Personal

	Jefe de zafarrancho
	Jefe de Local/coordinación externa/llama a bomberos

	Ayudante de Jefe de zafarrancho
	Subjefe de Local/Distribución personal

	Partida evacuación 1
	Entrante de guardia 1 

	Partida evacuación 2
	Entrante de guardia 2

	Partida de incendio 1
	Saliente de guardia 1 / Extintor CO2

	Partida de incendio 2
	Saliente de guardia 2 / Extintor CO2

	Seguridad 1
	Guardia apostada

	Seguridad 2
	Guardia apostada 

	Resguardo de votos
	Disponible 



	Organización de puestos en horarios antes o después del acto eleccionario:

	PUESTO
	Personal

	Jefe de zafarrancho
	Jefe de Local/coordinación externa/llama a bomberos

	Ayudante de Jefe de zafarrancho
	Subjefe de Local/Distribución personal

	Partida de incendio 1
	Entrante de guardia 1 / Extintor CO2

	Partida de incendio 2
	Entrante de guardia 2 / Extintor CO2

	Partida de incendio 3
	Saliente de guardia 1 / Manguera Ramal

	Partida de incendio 4
	Saliente de guardia 2 / Manguera Ramal

	Seguridad 1
	Guardia apostada

	Seguridad 2
	Guardia apostada
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A N E X O “D”:
ZAFARRANCHO DE DEFENSA DE CUARTEL O ANTE DESÓRDENES EN LA VÍA PÚBLICA


1. Ataque o intento de ingreso no autorizado al local de votación producido durante acto eleccionario (durante los días sábado y domingo al inicio de la apertura de mesas hasta su término):
· [bookmark: _heading=h.3znysh7]Ante cualquier evidencia de un ataque al local de votación, procederá en forma inmediata a replegarse hacia el interior del local de votación informando de inmediato al Jefe de Local.
· Informar a Carabineros de Chile para que tomen el control de lo que sucede en el exterior del establecimiento.
· Todo el personal procederá a equiparse con armamento, para repeler el ataque cuando lo ordene el Jefe de Local.
· Electores que se encuentren en el local de votación deberán ser evacuados hacia un lugar seguro.
· Se informará de inmediato al Jefe de Fuerza.
· El personal tendrá cuidado de no exponerse al exterior, evitando ser blanco de fuego o de cualquier objeto que amenace su integridad física. La orden de abrir fuego será dada por el Jefe de Local de acuerdo a las Reglas de Comportamiento.
· El término del Zafarrancho será ordenado por el Jefe de Local, efectuándose posteriormente una formación para verificar novedades.

2. [bookmark: _heading=h.2et92p0]Ataque o intento de ingreso no autorizado al local de votación, producido antes o después del acto eleccionario:
· Ante cualquier evidencia de un ataque al local de votación, la Guardia apostada en el acceso principal informará al Jefe de Local y procederá a replegarse hacia el interior del local de votación para equiparse en forma inmediata con armamento.
· Mantener acceso cerrado del local de votación.
· Se procederá a reforzar en forma inmediata los puestos de guardia que disponga el Jefe de Local, manteniéndose el personal cubierto en un lugar seguro donde le permita tener el control hacia el exterior, negando el ingreso de cualquier persona ajena al establecimiento educacional.
· Se informará inmediatamente a Carabineros.
· [bookmark: _heading=h.tyjcwt]Se esperarán órdenes del Jefe de Local, quien dispondrá el empleo de los medios siempre aplicando las Reglas de Comportamiento.
· Informar al Jefe de Fuerza de la Localidad.




3. Saqueo en propiedad pública o privada en lugares contiguos a los locales de votación.
· Informar de forma inmediata a Carabineros para que actúen en conformidad de la ley.
· Informar al Jefe de Fuerza de la Localidad.

4. Explosión de artefacto explosivo o acción terrorista.
· Ante explosión o ataque terrorista en local de votación, se procederá en forma inmediata a replegarse hacia el interior del local de votación informando de inmediato al Jefe de Local.
· Informar a Carabineros de Chile de lo que acontece para que tomen el control de lo que sucede en el exterior del establecimiento.
· Todo el personal procederá a equiparse con armamento, para repeler el ataque cuando lo ordene el Jefe de Local.
· Electores que se encuentren en el local de votación deberán ser evacuados hacia un lugar seguro.
· Urnas, documentos y elementos deberán permanecer en sus lugares de origen.
· Se informará de inmediato al Jefe de Fuerza.
· El personal tendrá cuidado de no exponerse al exterior, evitando ser blanco de fuego o de cualquier objeto que amenace su integridad física.
· Se esperarán órdenes del Jefe de Local, quien dispondrá el empleo de los medios siempre aplicando las RUF y la legitima defensa.
· Se buscará evacuar y atender a los heridos apoyándose por personal de la Cruz Roja y de paramédicos.
· El término del Zafarrancho será ordenado por el Jefe de Local a través, efectuándose posteriormente una formación para verificar novedades.



Organización del zafarrancho de defensa de cuartel o ante desórdenes en la vía pública:


	PUESTO
	Personal

	Jefe de zafarrancho
	Jefe de Local/coordinación externa/ Llama a carabineros

	Ayudante de Jefe de zafarrancho
	Subjefe de Local/Distribución personal

	Partida evacuación 1
	Entrante de guardia 1

	Partida evacuación 2
	Entrante de guardia 2

	Seguridad 1
	Guardia apostada

	Seguridad 2
	Guardia apostada

	Seguridad 3
	Saliente de guardia 1

	Seguridad 4
	Saliente de guardia 2

	Resguardo de votos
	Disponible





Arauco, 24 de octubre de 2024.




	JAVIER REINIKE LARRAÍN
	TENIENTE 1° IM
	JEFE DE LOCAL

DISTRIBUCIÓN:
Mismo docto. Principal.



























A N E X O “E”:
     ZAFARRANCHO ANTE SISMO



1. Sismo producido durante acto eleccionario (durante los días sábado y domingo al inicio de la apertura de mesas hasta su término):
· Contribuir a la evacuación del personal civil a la zona de seguridad.
· Asegurarse que las urnas, documentos y elementos permanezcan en sus lugares de origen.
· Mantener el control militar del recinto.
· Mantener custodia y vigilancia militar del local de votación, no permitiendo el ingreso hasta normalizar la situación.
· Mantener el control del armamento y munición asignada
· Terminado el movimiento sísmico normalizar la situación en orden.
· [bookmark: _heading=h.3dy6vkm]Comunicar las eventuales novedades al Jefe de Local.
· Informar al Jefe de Fuerza de la Localidad.
· Efectuar ronda de seguridad.


2. Sismo producido antes o después del acto eleccionario:
· Contribuir a la evacuación del personal a la zona de seguridad si lo hubiera.
· Dirigirse un lugar predeterminado como área segura.
· Comunicar las eventuales novedades al Jefe de Local.
· Informar al Jefe de Fuerza de la Localidad.
· Efectuar ronda de seguridad.
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A N E X O “F”:
       PROCEDIMIENTO PARA DETENCIÓN


· En el caso en que se sorprenda a una persona cometiendo un delito flagrante (Detallado en Anexo “C” de Ref. A). se procederá a detener y a poner a disposición de Carabineros en el más breve plazo posible, dentro del marco legal, dejando constancia y registro de acuerdo a los formularios correspondientes.
· Se deberá avisar al Jefe de Local.
· Se debe avisar al Jefe de Fuerza de la Localidad.
· Los detenidos no deben ser sometidos a actos de humillación, intimidación, abuso o maltrato.
· Se debe informar al detenido el motivo de su detención.
· El empleo de la fuerza debe limitarse al mínimo necesario.
· Esta absolutamente prohibido ejercer cualquier acto constitutivo de tortura, tratos inhumanos o degradantes.
· Se debe brindar primeros auxilios y trasladar a la unidad médica más cercana en caso de resultar heridos en el proceso de detención.
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A N E X O “G”:
        ZAFARRANCHO DE REBUSCA DE ARTEFACTO EXPLOSIVO

Detección de paquetes sospechosos.
· Como este tipo de atentado es difícil de predecir y bajo cualquier paquete o carta puede estar camuflado un artefacto explosivo, el personal apostado en el local de votación deberá tomar todas las medidas pertinentes para evitar situaciones que impliquen riesgo personal o al Local de Votación.
· Se revisarán frecuentemente los baños, basureros, detrás de muebles, etc., a fin de detectar artefactos explosivos, especialmente los días sábado 26 y domingo 27 de octubre de 2024 durante la realización de la elección.
· Al término de la elección, en ambos días se dispondrá una revisión de seguridad completa al local de votación, objeto poder detectar alguna anormalidad.
· Si por cualquier motivo, la guardia del local de votación detecta que una carta o paquete presenta las características típicas de un artefacto explosivo, por ningún motivo deberá manipularla, procediendo de inmediato a dar aviso al Jefe de Local.
· El Jefe de Local informará al Jefe de Fuerza de la Localidad.
· El Jefe de Local informará al delegado electoral.
· Se informará a Carabineros.
· En coordinación con el Delegado Electoral se evacuará a los electores y personal no esencial.
· Se procederá aislar el lugar, y se establecerá en las cercanías una partida de Incendio ante cualquier eventualidad.

Aviso de artefacto explosivo.
· Informar al Jefe de Local.
· Informar al Jefe de Fuerza de la Localidad.
· Seguir el procedimiento de interrogación en Apéndice “A” de este anexo.
· El Jefe de local informará al Delegado Electoral.
· Se activará el zafarrancho de rebusca de explosivos con el personal que designe el Jefe de Local.
· [bookmark: _heading=h.1t3h5sf]Si el Delegado Electoral lo determina, se evacuará a los electores y personal no esencial.
· Las urnas, elementos y documentos serán retirados a un lugar seguro por el Presidente de la Mesa y los Vocales. Estos se mantendrán custodiados.
· Se informará a Carabineros para pedir apoyo de equipamiento y personal especializado.
· Terminada la acción de los servicios especiales se buscará normalizar la situación con orden.




Nota: Los puestos a cubrir serán de acuerdo al Apéndice “B” al presente anexo.
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[bookmark: _heading=h.4d34og8]

APÉNDICE “A” AL ANEXO “G "

CONTROL DE AMENAZA TELEFÓNICA POR COLOCACIÓN DE ARTEFACTO TERRORISTA


PERSONA QUE RECIBIÓ LA LLAMADA: ..................................................................

a) LLAMADA: 
FECHA: ............... HORA: ................................................................

   NOMBRE PERSONA QUE LLAMÓ: .......................................................................

   ...................................................................................................................................

   PALABRAS EXACTAS DEL LLAMADO: ................................................................

   ...................................................................................................................................

   ...................................................................................................................................

b) HACER LAS SIGUIENTES PREGUNTAS EN ORDEN:

   1.- CUÁL FUE EL MOTIVO QUE LO INDUJO A PONER LA BOMBA.

   2.- DÓNDE FUE DEJADO EL PAQUETE.

   3.- QUÉ FORMA TIENE EL PAQUETE.

   4.- A QUÉ HORA HARA EXPLOSIÓN.

   5.- A QUÉ HORA FUE DEJADO EL PAQUETE.

   6.- CÓMO ES SU SISTEMA DE EXPLOSAR.

   7.- CÓMO SE DESACTIVA.

c) APRECIÓ SI LA LLAMADA ES: LOCAL........... LARGA DISTANCIA..............

d) DESCRIPCIÓN DE LA VOZ DE LA PERSONA QUE HIZO LA LLAMADA:

   MASCULINO…. FEMENINO...... JOVEN...... EDAD MADURA........

e) TONO DE VOZ: RONCA....... FINA....... AGUDA....... CHILLONA......

f) ACENTO: INGLÉS......... FRANCÉS........ PORTUGÉS.........



g) DEFICIENCIA O HÁBITO VOCAL: TARTAMUDEA…. SESEA...... (USO DE LA "S")

    NERVIOSISMO..................................

h) RUIDOS DE FONDO: VEHÍCULOS............ MÚSICA.............

   CONVERSACIONES MASCULINAS....FEMENINAS....... AMBAS.......... NIÑOS........

    FIESTA........ CONSTRUCCION....... FABRICA.............NEGOCIO.........

i) ¿ES UNA VOZ FAMILIAR? SI ES ASI, A QUIÉN SE PARECE 

OBSERVACIONES:	 AMPLÍE EN ESTE LUGAR CUALQUIER OTRA INFORMACIÓN QUE ESTIME DE INTERÉS.
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APÉNDICE “B” AL ANEXO “G"

PUESTOS A CUBRIR ANTE ARTEFACTO EXPLOSIVO


	[bookmark: _heading=h.2s8eyo1]PUESTO
	Personal

	Jefe de zafarrancho
	Jefe de Local/coordinación externa

	Ayudante de Jefe de zafarrancho/ Jefe de partida de búsqueda.
	
Subjefe de Local/Distribución personal

	Partida evacuación 1
	Entrante de guardia 1

	Partida evacuación 2
	Entrante de guardia 2

	Partida de incendio 
	Saliente de guardia 1 

	Seguridad 1
	Guardia 1

	Seguridad 2
	Guardia 2 

	Partida de búsqueda
	Disponible 

	Partida de búsqueda
	Saliente de guardia 2
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