ARMADA DE CHILE

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

DEPARTAMENTO GENTE DE MAR

ERRORES FRECUENTES PROCESO DE CALIFICACIONES 1ER. PERIODO

No realizar oportunamente la transferencia de las calificaciones.

Seleccionar la opcidn “No calificar”, a Servidores que no corresponde
reglamentariamente.

No se ingresan constancias correspondientes.

Ingreso de textos con faltas de ortografia.

Utilizar formularios con la palabra Minuta.

No efectuar el despacho electrénicamente de anotaciones de demérito.
Ingresar mas de una vez la misma anotacion.

Ingresar una misma amonestacion en la pestafia amonestacion y faltas.
No firmar los anexos “A”.

No registrar apreciacion de Calificador Superior en los casos que corresponde.
Calificados no seleccionan la opcidon me declaro conforme/reclamaré.
No se ingresan constancias de transbordos, cursos, IMC, etc.

Falta ingresar fecha de reconocimiento de calificacién.

Calificaciones no llegan en los plazos dispuestos.



UU.RR. SIN ACCESO A LA RED WAN

. No justificar las notas 7.0 y 6.8.

. Ingresar anotaciones en fechas que no corresponden al periodo.
. No enviar archivos magnéticos de anotaciones.

. No indicar RUT de Oficiales Calificadores extrainstitucionales.

. Ingresar anotaciones poco legibles.

. Errores en célculos de promedios.



