. ESCUELA NAVAL ARTURO PRAT
7 HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS

ACTIVIDAD 1

1) Darformato a la pagina con margenes laterales de 3 cm., superior e inferior de
2 cm.yencuadernacién 1 cm.

2) Tamaho de pagina: A4

3) Inserte encabezado: ARIAL 12 - MAYUSCULA- NEGRITA- LOGO AL CENTRO

4) Darformato al texto de acuerdo a las siguientes especificaciones, y
considerando el modelo:

o Titulo: Calibri-Negrita-Centrado Tamano 16.
¢ Fuente Texto: Letra Calibri. Tamafio: 12.

e Texto justificado.

e Textoen2columnas.

¢ Interlineado texto: 1,15

e Insertarimagen (estrecho)

o Insertar cita bibliografica.

ACTIVIDAD 2: USO DE VINETAS

1) Titulo: Arial 14 Negrita - Centrado
2) Texto: Arial 12
3) Interlineado:1,5
4) Aplicar Vifietas, segun modelo, a la siguientes distancias para alineacion y
sangria.
i.  Nivel 1:
i. Alineacion: 0
ii. Sangria: 0,5
ii. Nivel 2:
i. Alineacion: 0,5
ii. Sangria: 1
ii.  Nivel 3:
i. Alineacion :1
ii. Sangria: 1,5



