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GUÍA 1: ORTOGRAFÍA 

Objetivos:

	· Seleccionar y sintetizar la información relevante de diferentes textos, destacando la información referida a normas ortográficas.

	· Aplicar las diferentes normas ortográficas estudiadas en variadas situaciones comunicativas escritas.

	· Elaborar textos escritos, respetando el uso de las normas ortográficas.





EJERCICIOS: 
Primera parte (ortografía acentual)
a) Lea atentamente el siguiente texto.  
b) Agrupe las palabras con tilde, según las clasificaciones que conozca. 
c) Elabore una conclusión donde establezca las reglas de ortografía acentual.


El niño amantillado
(Antoni Puigverd)

En la Edad Media se consideraba una señal de buen auspicio que el bebé naciera cubierto con el saco amniótico. Este tipo de parto es improbable en los hospitales de hoy. Pero, en otros tiempos, debido a que el feto crece en un medio acuático, de los que así nacían se decía que nunca morirían ahogados. Por ello, estas bolsas se guardaban como talismán para los marineros. 	Comment by vcamp: Frase explicativa.
	Comment by vcamp: Hipérbaton. 

Alberto Fernández Díaz nació políticamente con el saco amniótico y se ha dedicado toda la vida a la marinería. Ha navegado por todos los mares de su partido y nunca se ha ahogado. Desde que, en los albores de la democracia, presidió las jóvenes generaciones del PP, tiene un papel notable, aunque discreto, en su partido y en el Ayuntamiento de Barcelona. Ha sobrevivido a todas las tormentas internas. Ha sido moderado con Bueno, radical con Vidal-Quadras, pragmático con Piqué, anodino con Sirera, tremendista con Sánchez-Camacho. A todos estos líderes ha visto pasar. Se ha adaptado a todos los acentos. Más de una vez pareció naufragar, pero ha reflotado siempre. Como buen perico, Alberto posee los genes del resistente, la fuerza del estoico y la tranquilidad del que sabe que nunca será una figura, aunque siempre tendrá un espacio reservado. Alberto Fernández es un tipo circunspecto y persistente: no destaca, pero siempre deja su huella. También su carácter es singular: es muy del PP, pero al mismo tiempo es capaz de tener buenas relaciones con todo el mundo y de pactar con quien convenga. Pasan los años y peina canas, pero mantiene los rasgos del niño que fue. Cara de niño bueno. Un niño eterno, con los ojos sombreados y tristes, que ha pasado la vida nadando y guardando la ropa.	Comment by vcamp: Separación de elementos análogos.
	Comment by vcamp: Explicación de la idea anterior.

Para saber más …
Nacer con la bolsa amniótica íntegra o intacta, sin romper, con el bebé rodeado de líquido amniótico -tal y como estuvo en el útero materno- es extremadamente raro. Ocurre en 1 de cada 80.000 nacimientos. Es lo que se llama parto velado. Y a los niños que así vienen al mundo se les conoce como enmantillados, con manto, velo o toquilla. Un acontecimiento extraordinario.
Segunda parte (ortografía puntual)
a) Identifique los signos de puntuación y justifique su uso en función del sentido del texto.
b) Sistematice las reglas de puntuación, a partir de las conclusiones a las cuales llegó. 
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1. Complete las siguientes oraciones de acuerdo al sentido, evitando ambigüedades:

a)	Me tranquilicé un poco cuando, al fin, el cirujano me ____________________ (diagnóstico, diagnostico, diagnosticó) una afección sin importancia: flebitis costal traumática.

b)  El uso incorrecto de la acentuación puede producir más de un ____________________ (equívoco,  equivoco, equivocó) en muchos contextos. 

c)	Se quedaron atónitos cuando el robot ____________________ (émulo, emulo, emuló) perfectamente los movimientos de uno de los científicos.

d)	Cuando yo ____________________ (crítico, critico, criticó) a alguien es porque hay motivos más que suficientes para ello.

e)  Las calculadoras electrónicas han desplazado a las antiguas reglas de ____________________ (cálculo, calculo, calculó) de los arquitectos.


1. En el siguiente texto subraye las palabras que llevan tilde y luego clasifíquelas según las reglas generales: 

	Teletrabajo en las FF.AA.
Óscar Arriagada (Teletrabajo y uso de la tecnología en el manejo de personal en las fuerzas armadas).

[…] El teletrabajo, de alguna u otra forma, es una realidad en nuestro país y las FF.AA. no han sido la excepción. A mediados del mes de marzo del presente año, el Gobierno de Chile, en línea con las recomendaciones de la Organización Mundial de la Salud (OMS) y la experiencia de países como China, Italia y España, dispuso drásticas medidas para contener el avance del brote del COVID-19. Una de estas medidas fue la aplicación del Estado de Excepción Constitucional (EEC) de Catástrofe que incluyó barreras sanitarias, toque de queda y disminución del personal trabajando en forma simultánea dentro de las reparticiones públicas.
Estas medidas han afectado la capacidad de desplazamiento de las personas a sus lugares de trabajo y han forzado a los mandos a disminuir la cantidad de servidores que se desempeñan de manera presencial en su unidad, disponiendo que el personal remanente realice sus labores desde sus hogares, para poder continuar las actividades productivas y, así, minimizar las posibilidades de contagio.
Es aquí en donde la tecnología puede representar un papel fundamental. Sin la posibilidad de, al menos, poder comunicarnos y trabajar de manera efectiva en documentación institucional y en un ambiente informáticamente seguro fuera de la oficina, los procesos laborales se verán degradados y disminuidos, haciendo que los tiempos requeridos para llevar a cabo un proyecto o finalizar una tarea importante se incrementen.
Al tener la posibilidad de que los servidores públicos puedan ejecutar sus funciones a través del teletrabajo, será necesario definir y establecer normas que permitan su correcta aplicación, tales como horarios, metas, lugares de desempeño, etc., además de la asignación del respectivo terminal de trabajo.
Por otra parte y debido a la necesidad propia de las FF.AA. de realizar algunas de sus tareas en terreno, el teletrabajo no necesariamente podrá ser aplicable a todas estas. Sin embargo, existe una carga de trabajo administrativo significativo que podría ser ejecutado en un lugar diferente a su repartición, con el uso de la tecnología y sistemas informáticos adecuados.
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EJERCICIOS:
Acentuación diacrítica
Completa las siguientes oraciones con:

1. Él o el.
1. ______ Vicepresidente del Gobierno dijo que no iba a ser ______ quien le pusiera ______ cascabel al gato. 
1. ______ que desee tener un cargo en un instituto como ______ nuestro demuestra que nos conoce. 
1. Cayó _____ crepúsculo sin que _____, que estaba dormido, lo notara. 
1. tú o tu
1. Fue ______ madre la que me dijo que ______ novia no se quiere casar contigo. 
1. Macarena quiere que ______  y no otro, la acompañes al médico. 
1. Mientras que ______ te divertías con esa chica en la discoteca, ______ mujer fregaba y barría la casa. ______ machismo es inaguantable. 
1. mí o mi
1. Para ______ , ______ novia es la mujer más guapa del mundo. 
1. ______ profesora de Inglés me trata mejor a ______ que a los otros alumnos de ______ clase. 
1. Puedes hacer lo que quieras con ______ auto; a ______ me da lo mismo. 
1. dé o de
1. María Eugenia ahora da clases ______ Física y no ______ Matemáticas; pero, independientemente ______ lo que ______, siempre será una magnífica profesora. 
1. La monja me ha pedido que ______ mi ropa usada para los necesitados ______ los países africanos. 
1. Con tanta tilde, andamos ______ cabeza. 
1. sé o se
1. ______ que tienes pensado invertir en bolsa; pero ten cuidado: en ese terreno se pierde con mucha facilidad. 
1. ______ está muy bien en tu casa; no ______ por qué no me invitas con más frecuencia. 
1. Montamos el campamento antes de que ______ ocultara el sol. 
1. sí o si
1. El problema no tiene importancia en ______ mismo, pero ______ que la tiene ______ tenemos en cuenta que Alfredo está muy deprimido. 
1. ¿No necesitas dinero? La verdad es que ______. 
1. Esta chica aunque es inteligente; no da mucho de ______. 
1. más o mas
1. El crepúsculo dorado invitaba a la meditación, __________ mi alma se ocupaba en menesteres __________ prácticos en ese momento. 
1. No es cuestión de limpiar __________, sino de ensuciar menos. 
1. Por __________ que te esfuerces, nunca lo conseguirás. 
1. qué o que
1. ¿ __________ opinas de lo __________ te dije?
1. La exhibición de arte __________ hubo la semana pasada, fue muy bien criticada por la prensa __________ cubrió el espectáculo.
1. De __________ me hablas,  no te entiendo. Por favor, aclárame lo __________ quieres decir.	
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